"REVOGADO

Portarian® 401  de 22 agosto de 2006.

O MINISTRO DE ESTADO DAS COMUNICACOES, no uso das atribui¢des que lhe
confere o art. 87, paragrafo tnico, inciso II, da Constituic8io, e tendo em vista o d1sposto no art. 4° do
Decreto n® 5.220, de 30 de setembro de 2004, resolve:

" Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Ministério das Comunicagdes, na forma do anexo
a esta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagfo.

S Art. 3° Fica revogada a Portaria n® 313, de 23 de junho de 2003, publicada no Diario
Oficial da Unifio de 24 de junho de 2003.

Hélio Costa o
Ministro de Estado das ComunicagSes


emilly.damasceno
Revogado


ANEXO
REGIMENTO INTERNO DO MINISTERIO DAS COMUNICACOES

TITULO I
GABINETE DO MINISTRO

CAPITULOI
DA CATEGORIA E COMPETENCIA

Art. 1° Ao Gabinete do Ministro de Estado das ComunicagBes, 6rgdo de
assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado, a ele diretamente subordinado, compete:

I - assistir o Ministro de Estado em sua representaggo politica e social, ocupar-se
das relagdes publicas, bem como do preparo e despacho de seu expediente pessoal;

II - acompanhar o andamento dos projetos de interesse do Ministério, em
tramitagfo no Congresso Nacional;

III - providenciar o atendimento as consultas e aos requerimentos formulados pelo
Congresso Nacional;

IV - providenciar a publicacdo oficial e a divulga¢do das matérias relacionadas
com a 4rea de atuagfio do Ministério;

V - exercer a atividade de ouvidoria no estabelecimento de relages com 6rgios
congéneres ¢ a sociedade; e

VI - exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Ministro de Estado.

Art. 2° No desempenho de suas fungdes institucionais, o Ministro de Estado
contard ainda com o assessoramento de Assessores Especiais, Assessores, Assessores Técnicos e
Assistentes, a ele diretamente subordinados.

§ 1° Sdo atribui¢des do Assessor Especial de Controle Interno:

I - assessorar o Ministro de Estado nos assuntos de competéncia do controle
interno, inclusive quanto as atividades de correi¢éo;

Il - orientar os administradores de bens e recursos pUblicos nos assuntos
pertinentes a 4rea de competéncia do controle interno, inclusive sobre a forma de prestar contas;

III - submeter & apreciagdio do Ministro de Estado os processos de Tomadas e
Prestacgio de Contas, para fins do previsto no art. 52 da Lei n® 8.443, de 16 de julho de 1992;

IV - auxiliar na elaboragdo do Balango Geral da Unifio para a Prestagio de Contas
Anual do Presidente da Republica;

V - articular-se com os 6rgios do Sistema de Controle Interno e com o Tribunal
de Contas da Unifio, bem como coordenar € acompanhar, no &mbito do Ministério, a
implementacgio das suas recomendagdes e o fornecimento das informag6es por eles solicitadas; e



VI - coletar informac¢des dos 6rgdos do Ministério, bem como de suas entidades
vinculadas, para inclusdo de acdes de controle nos planos e programas do 6rgdo central do
Sistema de Controle Interno.

§ 2° SHo atribui¢des do Assessor Especial de Assuntos Internacionais:

I - assessorar o Ministro de Estado quanto a questdes de natureza politica e
estratégica relacionadas a assuntos internacionais;

II - assessorar o Ministro de Estado nas atividades que envolvam intera¢do do
Ministério com governos estrangeiros;

IIT - assessorar o Ministro de Estado na recepcdo de diplomatas e autoridades
estrangeiras, em coordenacdo com o Cerimonial do Ministério das Rela¢Bes Exteriores e do
Ministério das Comunicagdes;

IV - organizar as viagens do Ministro de Estado ao exterior;

V - assistir 0 Ministro de Estado na redag8o de discursos, conferéncias ou artigos
sobre o setor relacionados 4 drea internacional;

VI - assessorar o Ministro de Estado no relacionamento com organismos, agéncias
e demais entidades internacionais especializados em comunicac¢Ges, inclusive nos processos
relativos a negociagdes bilaterais, multilaterais e acordos internacionais desse setor;

VII - assistir o Ministro de Estado nos assuntos de cooperagdo e assisténcia
técnica internacionais, coordenando e desenvolvendo atividades, no 4mbito internacional, que
auxiliem a atuac¢do institucional do Ministério em articula¢do com o Ministério das Relacdes
Exteriores e outros érgdos da Administracio Publica;

VIII - receber e organizar o fluxo de correspondéncias de caréter internacional;

XIX - responder pelo relacionamento com o Ministério das Relagdes Exteriores,
no encaminhamento de proposi¢des do interesse do Ministério das Comunicages; e

X - providenciar a instru¢fio dos processos relativos 4 emissdo € 4 renovagio de
passaporte de servigo e diplomatico, bem como de vistos junto a autoridades estrangeiras.

CAPITULO I _
DA ORGANIZACAO

Art. 32 O Gabinete do Ministro -GM tem a seguinte estrutura organizacional:
1. Coordena¢do-Geral de Servigos do Gabinete - CGGM
1.1. Divisdo de Acompanhamento e Expediente — DIEXP

1.1.1. Servigo de Documentacio e Arquivo — SEDOC



1.1.2. Servigo de Apoio Administrativo — SEAAD

1.1.3. Servico de Expediente — SEEXP

2. Assessoria de Assuntos Parlamentares — ASPAR

2.1. Divisdo de Acompanhamento e Analise de InformagGes — DIAIF

3. Assessoria de Comunicacdo Social - ASCOM

3.1. Coordenagdo de Imprensa e Comunicac¢do - COIMP

Art. 4% O Gabinete, as Assessorias, as Divisdes e os Servigos serdo dirigidos por
Chefe, a Coordenac¢8o-Geral por Coordenador-Geral e a Coordenacdo por Coordenador, cujos
cargos serdo providos na forma da legisla¢do pertinente.

Art. 5° Para o desempenho de suas fungBes, o Chefe de Gabinete contard com
Assessores, Assistentes, Assistentes Técnicos, Ouvidor e Assessor Técnico e o Coordenador-
Geral com Assistente.

Paragrafo Gnico. S&o atribui¢bes do Ouvidor:

I - intermediar a relacdo entre o cidaddo e o Ministério e suas entidades
vinculadas;

II - receber sugestdes, reclamagdes, dentincias e representacdes e adotar o
procedimento legal pertinente, encaminhando a consideragio superior;

III - acompanhar as medidas que se fizerem necessarias a apuracdo das
reclamagdes, denuncias e representagdes formuladas, informando os resultados aos interessados,
dando ciéncia a chefia imediata; e

IV - exercer outras atribui¢cGes que The forem cometidas.

Art. 62 O Chefe de Gabinete serd substituido, em seus afastamentos e
impedimentos legais ou regulamentares e na vacancia do cargo, por servidor designado pelo
Ministro de Estado, e os demais ocupantes das fun¢des previstas no art. 4° serdo substituidos por
servidores por eles indicados e previamente designados na forma da legislagdo pertinente.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Secdo I
Coordenacio-Geral de Servicos do Gabinete

Art. 7° A Coordenagio-Geral de Servicos do Gabinete compete coordenar,
orientar e supervisionar as atividades administrativas no ambito do Gabinete do Ministro de
Estado.



Art. 8 A Divisdo de Acompanhamento e Expediente compete planejar,
acompanhar e controlar as atividades administrativas atribuidas & Coordenagfo-Geral de
Servicos do Gabinete, especialmente as referentes a:

I - recebimento, registro, triagem, distribuicdo, encaminhamento, expedi¢do e
controle de documentos e processos;

IT - redac8o, revisdo e preparo de atos e documentos;

II1 - servigos de edi¢do de texto;

IV - publicacdo de atos;

V - manutencdo e atualizac@o dos arquivos de atos e documentos;

VI - encaminhamento de propostas de concessdes de didrias nacionais e
internacionais, bem como de requisi¢cGes de passagens para os servidores;

VII - preparaciio de atos referentes & freqiiéncia, licenca médica, escala e
alteracGes de férias dos servidores;

VIII - operacionalizacdo das atividades de beneficios instituidos para servidores;

IX - fornecimento de informacGes necessdrias ao cadastro e pagamento de
pessoal;

X - levantamento da necessidade de capacitacido e treinamento de servidores,
visando 2a elaborag@o de programa anual de treinamento;

XI - elaboracio da programagiio orcamentdria anual referente a didrias e
passagens;

XII - programacdo e elaboracBio da previsdo anual de material permanente e de
CONsumo;

XIII - utilizac%io do suprimento de fundos, no que se refere & aquisi¢cdo de material
de consumo; e

XIV - manuten¢do preventiva e corretiva dos bens.
Art. 9% Ao Servigo de Documentagio e Arquivo compete:

I - receber, registrar, selecionar, distribuir e controlar o fluxo de processos e
documentos;

IT - encaminhar processos e expedir as correspondéncias emitidas pelo Gabinete
do Ministro;



III - prestar as unidades do Gabinete do Ministro informacGes acerca de endereco
e administracdo de entidades vinculadas ou ndo ao Ministério; e

IV - manter arquivo atualizado de atos € documentos sob a responsabilidade da
Coordenacgdo-Geral de Servicos do Gabinete.

Art. 10. Ao Servigo de Apoio Administrativo compete:

I - encaminhar as propostas de concessdes de didrias nacionais e internacionais,
bem como as de requisi¢des de passagens;

II - preparar atos referentes a freqiiéncia, licenga médica, escala e as alteragbes de
férias dos servidores;

III - operacionalizar as atividades de beneficios instituidos para os servidores;

IV - preparar e remeter ao setor competente as informagdes necessirias ao
cadastro e pagamento de pessoal;

V - promover o levantamento da necessidade de capacitacdo e treinamento dos
servidores;

VI - programar o orcamento anual referente a didrias e passagens;

VII - programar e elaborar a previsdo anual de aquisi¢io de material permanente e
de consumo;

VIII - promover a utilizagdo do suprimento de fundos referente a aquisicdo de
material de consumo; e

IX - providenciar a manutencdo preventiva e corretiva dos bens, propondo a troca
dos inserviveis, quando necessario.

Art. 11. Ao Servico de Expedi\ente compete:

I - preparar os atos e documentos a serem submetidos ao Gabinete do Ministro;
II - redigir e revisar atos e documentos;

III - executar servigos de edi¢go de texto; e

IV - providenciar a publicagio de atos no Di4rio Oficial da Unifo.

Secdo I
Assessoria de Assuntos Parlamentares

Art. 12. A Assessoria de Assuntos Parlamentares compete:



I - planejar, coordenar, orientar ¢ acompanhar a execugdo das atividades, de
interesse do Ministério, relacionadas & a¢8o parlamentar, ao processo legislativo e a conjuntura
politica junto ao Congresso Nacional;

II - representar o Ministério perante o Congresso Nacional, a Subchefia para
Assuntos Parlamentares da Presidéncia da Republica e as Assessorias Parlamentares dos érgdos
da Administrac@o Federal, Estadual e Municipal;

IIT - assistir o Ministro de Estado e as demais autoridades do Ministério e das
entidades vinculadas, quando em missGes junto ao Congresso Nacional; e

IV - exercer as func¢des de relagdes publicas junto aos congressistas e aos 6rgéos
técnicos e administrativos do Congresso Nacional.

Art. 13. A Divisio de Acompanhamento e Anélise de Informag3es compete:

I - realizar a leitura do Diario do Congresso Nacional ¢ do Diario Oficial da
Unido, destacando os atos e assuntos de interesse do Ministério, bem como as matérias relativas
aos projetos de lei, debates, pronunciamentos e outras publicagdes;

I - coletar os subsidios necessdrios ao pronunciamento do Ministério sobre
matérias em tramitacdo no Congresso Nacional, afetas a sua area de competéncia;

III - acompanhar, no dmbito do Ministério, a tramitacdo das Indicagdes e dos
Requerimentos de Informagdo apresentados por parlamentares ao Ministro de Estado;

IV - acompanhar a tramitacio dos projetos de lei de interesse do Ministério das
Comunicag¢des, solicitando, por intermédio da Chefia de Gabinete, pareceres aos setores
competentes, para encaminhamento a Subchefia de Assuntos Parlamentares da Casa Civil da
Presidéncia da Republica; :

V - organizar os arquivos de Requerimentos de Informagdo, IndicagGes, Projetos
de Lei, pronunciamentos e solicitacGes de parlamentares; e

VI - redigir, controlar, distribuir e despachar correspondéncias de interesse dos
parlamentares, no &mbito do Ministério.

Secdo I1I
Assessoria de Comunicacio Social

Art. 14. A Assessoria de Comunicagio Social compete:

I - planejar, coordenar, promover e executar as atividades de comunicagio social
do Ministério, no que conceme as agles relacionadas com imprensa e midia eletrénica, em
dmbito regional, nacional e interacional;

II - coordenar a elaboragdo de planos, programas e projetos de comunicac¢io social
a serem submetidos a aprovag@o do Ministro de Estado, e acompanhar sua execucdo;



IIT — coordenar a execugdo das atividades de divulgacio do Ministério, incluindo a
aceitagdo de servigos com prévia aprovacdo do Ministro de Estado e da Secretaria-Geral da
Presidéncia da Reptblica;

IV - coordenar as atividades relacionadas & comunicagio interna com o objetivo
de explicitar as a¢Oes institucionais e a integra¢do dos funciondrios, priorizando a divulgagio de
informagdes por meio da Intranet, murais e jornais; e

V - criar, implantar e coordenar a execug@o de politicas e estratégias que atendam
as necessidades de relacionamento do Ministério com seus publicos interno e externo.

Art. 15. A Coordenagio de Imprensa e Comunicagio compete:

I - redigir, editar e divulgar matérias e noticias, de interesse do Ministério e das
entidades vinculadas, para os meios de comunica¢#o, incluindo o sitio do Ministério na Internet,
jornais, radios, televisdes, agéncias de noticias e revistas, sendo esses regionais, nacionais ou
internacionais;

II - acompanhar e analisar as noticias sobre o Ministério, avaliando-as sob o ponto
de vista de tendéncias da divulgacdo e da sua repercussdo publica, encaminhando-as,
periodicamente, aos 6rgdos internos;

III - elaborar planos, programas e projetos de comunicaco social;

IV - executar as atividades de divulgagdo do Ministério, incluindo as de aceitacdo
de servicos;

V - manter contato permanente com jornalistas de veiculos de comunicacio
regionais, nacionais e internacionais;

VI - organizar as entrevistas do Ministro de Estado e demais autoridades para os
meios de comunicagdo, assim como prestar-lhes assisténcia;

VII - promover a divulgagdo de material jornalistico produzido pelos orgdos e
entidades do Ministério;

VIII - divulgar a agenda do Ministro de Estado quando houver compromissos e
audiéncias publicas;

IX - disciplinar o tratamento de informa¢Ges de natureza técnica e jornalistica para
inclusdo no sitio do Ministério na rede mundial de computadores, em articulagio com a
Coordenacdo-Geral de Modemizagdo e Informatica e demais areas do Ministério, assim como o
sistema eletrénico de atendimento ao publico, pelo recebimento de sugestdes, reclamacdes e
mensagens, cuidando de seu processamento e distribuicio interna;

X - promover a comunica¢do interna com o objetivo de explicitar as acles
institucionais e a integracio dos funcionérios, priorizando a divulgacdo de informacdes por meio
da Intranet, murais e jornais; e



X1 - organizar, coordenar e sugerir eventos a serem promovidos pelo Ministério.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 16. Ao Chefe de Gabinete do Ministro de Estado incumbe:

I - planejar, dirigir, coordenar e orientar a execuc¢do das atividades das unidades
integrantes da estrutura do Gabinete;

IT - assistir o Ministro de Estado em sua representacgdo politica e social;

III - coordenar a pauta de trabalho do Ministro de Estado, no Pais e no exterior, ¢
prestar assisténcia em seus despachos;

IV - analisar e articular, com as demais unidades do Ministério, o
encaminhamento dos assuntos a serem submetidos ao Ministro de Estado;

-V - examinar os pedidos de audiéncia do Ministro de Estado, priorizando seus
atendimentos;

VI - coordenar a elaboragio de programas de viagem do Ministro de Estado;

VII - autorizar o deslocamento em objeto de servigo, assim como a requisi¢do de
transporte e de passagens e didrias, para viagem nacional programada com antecedéncia minima
de dez dias, de servidores lotados no Gabinete e daqueles diretamente subordinados ao Ministro
de Estado, na forma da legislagdo pertinente;

VIII - propor ao Secretério-Executivo o deslocamento em objeto de servico, para
viagem nacional programada em prazo inferior a dez dias e viagens internacionais, de servidores
lotados no Gabinete e daqueles diretamente subordinados ao Ministro de Estado, na forma da
legislacdo pertinente;

IX - propor a edi¢do de atos com vistas a4 adequada regulamentagio das atividades
afetas a sua area de competéncia;

X - arquivar definitivamente ou desarquivar processos € documentos; e
X1 - exercer outras atribuicGes que lhe forem cometidas pelo Ministro de Estado.
Art. 17. Aos Chefes de Assessoria do Gabinete incumbe:

I - assessorar o Chefe de Gabinete do Ministro na execu¢fo das atividades que lhe
forem atribuidas; e

II - planejar, dirigir, coordenar e orientar a execucfo das atividades das
respectivas Assessorias.



Art. 18. Ao Coordenador-Geral, Coordenador, Chefes de Divisdo e Chefes de
Servico incumbe planejar, dirigir, coordenar e orientar a execucdo das atividades das respectivas
unidades e exercer outras atribui¢des que lhes forem cometidas, em suas 4reas de competéncia.

TITULO II
DA SECRETARIA-EXECUTIVA

CAPITULOI
DA CATEGORIA E COMPETENCIA

Art. 19. A Secretaria-Executiva compete:

I - assistir o Ministro de Estado na supervisdo e coordena¢@o das atividades das
Secretarias integrantes da estrutura do Ministério e das entidades a ele vinculadas;

II - supervisionar e coordenar as atividades de organizacdo e modernizagZo
administrativa, bem como as relacionadas com os sistemas federais de planejamento e de
or¢camento, de contabilidade, de administragdo financeira, de administracio dos recursos de
informac@o e informatica, de pessoal civil e de servicos gerais, no &mbito do Ministério;

III - auxiliar o0 Ministro de Estado na definicdo de diretrizes e na implementagio
das acOes da 4rea de competéncia do Ministério;

IV - supervisionar e coordenar as atividades, formular e propor politicas,
diretrizes, objetivos e metas relativas aos servicos postais;

V - propor a regulamentacdo e a normatizacdo técnica e tarifaria dos servicos
postais;

VI - prestar o apoio técnico, administrativo e financeiro necessério ao exercicio
das atividades de competéncia do Conselho Gestor do Fundo para o Desenvolvimento
Tecnoldgico das Telecomunicagdes - FUNTTEL; e

VII - coordenar a gestdo dos programas executados com os recursos dos fundos
administrados pelo Ministério.

Paragrafo tnico. A Secretaria-Executiva exerce, ainda, o papel de érgéo setorial
dos Sistemas de Pessoal Civil - SIPEC, de Administracio de Recursos de Informacdo e
Informatica - SISP, de Servicos Gerais - SISG, de Planejamento e de Or¢camento Federal, de
Contabilidade Federal e de Administragdo Financeira Federal, por intermédio da Subsecretaria
de Planejamento, Or¢camento € Administracdo, a ela subordinada.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 20. A Secretaria-Executiva - SE tem a seguinte estrutura organizacional:

1. Gabinete — GSE
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1.1. Coordenacdo-Geral de Acompanhamento de Projetos Especiais -CGPE
2. Subsecretaria de Planejamento, Or¢amento e Administracdo —SPOA
2.1. Coordenagdo-Geral de Gestdo de Pessoas — CGGP

2.1.1. Coordenacao de Gestdo de Pessoal —- COGEP

2.1.1.1. Divisdo de Cadastro — DICAD

2.1.1.2. Divisdo de Aposentadorias e Pensdes — DIAPE

2.1.1.2.1. Servi¢o de Anélise e Concessdo de Aposentadorias — SEAPO
2.1.1.2.2. Servigo de Concessio de Pensdes — SEAPE

2.1.1.2.3. Servigo de Revisdo de PensGes — SEPEN

2.1.2. Coordenagio de Desenvolvimento e Beneficios — CODEB
2.1.2.1. Divisd@o de Desenvolvimento de Pessoal — DIDEP

2.1.2.1.1. Servico de Treinamento— SETRE

2.1.2.2. Divisdo de Beneficios — DIBEN

2.1.2.2.1. Servi¢o de Administracio de Beneficios — SEABE

2.1.3. Coordenacdo de Pagamento e Execugdo Orgamentaria e Financeira —
COPEO

2.1.3.1. Divisdo de Pagamento — DIPAG

2.1.3.1.1. Servigo de Pagamento de Ativos e Aposentados — SEPAG
2.1.3.1.2. Servigo de Pagamento de Pensionistas — SEPAP

2.1.3.1.3. Servico de Execugdo de Célculo de Passivos — SECAP
2.1.3.2. Divis@o Or¢amentaria e Financeira de Pessoal- DIOFI
2.1.3.2.1. Servigo de Controle e Reversées — SECOR

2.1.4. Coordenacéo de Legislaggo e Orientagdo Normativa — COLEG
2.1.4.1. Divisfo de Legislacdo — DILEG

2.1.4.2. Divis@o de Orientagcdo Normativa e Analise Funcional — DIORN
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2.2. Coordenacio-Geral de Recursos Logisticos — CGRL

2.2.1. Coordenacdo de Suprimento e Patrim6nio — COSUP
2.2.1.1. Divisdo de Administraciio de Compras e Cadastro — DIACC
2.2.1.1.1. Servico de Compras e Cadastro — SERCO

2.2.1.2. Divisdo de Administracdo de Contratos — DIACO
2.2.1.2.1. Servico de Acompanhamento de Contratos — SECON
2.2.1.2.2. Servico de Atos e Contratos — SEACO

2.2.1.3. Divis@o de Material e Patriménio — DIMAP

2.2.1.3.1. Servico de Material - SEMAT

2.2.1.3.2. Servico de Patriménio — SERPA

2.2.1.4. Divisdo de Planejamento Operacional — DIPLO

2.2.2. Coordenacdo de Administracdo de Recursos Logisticos — COLOG
2.2.2.1. Divisgo de Logistica— DILOG

2.2.2.1.1. Servico de Protocolo Geral — SEPRO

2.2.2.1.2. Servigo de Atividades Auxiliares — SEATA

2.2.2.1.3. Servigo de Diérias e Passagens — SEPAS

2.2.2.1.4. Servico de Arquivo e Biblioteca— SEARB

2.2.2.1.5. Servico de Seguranca e Telefonia — SESTE

2.2.2.2. Divis#io de Engenharia — DIENG

2.2.2.2.1. Servico de Manutencdo Predial - SEMAP

2.2.3. Coordenacdo de Administrac@io Financeira — COAFI
2.2.3.1. Servico de Execuco Orcamentdria — SEEOR

2.2.3.2. Divisdo de Execucdo Financeira — bIEFI

2.3. Coordenacdo-Geral de Or¢camento e Financas — CGOF

2.3.1. Coordenacdo de Orcamento — COORC
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2.3.1.1. Divisdo de Programac¢#o Or¢amentédria — DIORC

2.3.1.2. Divisdo de Acompanhamento e Controle Or¢amentario — DICOR

2.3.2. Coordenacdo de Financas — COFIN

2.3.2.1. Divisdo de Programacdo Financeira — DIFIN

2.3.2.2. Divisdo de Acompanhamento e Controle Financeiro — DICOF

2.3.3. Coordenac¢do de Contabilidade - COTAB

2.3.3.1. Divisdo de Analise de Processos — DIANP

2.4. Coordenac¢io-Geral de Modernizagao e Informéatica — CGMI

2.4.1. Coordenagdo de Modernizagdo — COMOR

2.4.2. Coordenacdo de Informatica — COINF

2.4.2.1. Divisdo de Recursos e Administracio de Rede — DIRED

2.4.2.1.1. Servigo de Atendimento ao Usuario — SEAUS

2.4.2.2. Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas — DISIS

3. Subsecretaria de Servigcos Postais — SSPO

3.1. Coordenacdo de Relacionamento com o Mercado - COREM

Art. 21. A Secretaria-Executiva serd dirigida pelo Secretario-Executivo, o
Gabinete, as DivisGes e os Servicos por Chefe, as Subsecretarias por Subsecretario, as
Coordenagdes-Gerais por Coordenador-Geral, e as CoordenagSes por Coordenador, cujas
funcSes serdo providas na forma da legislacdo pertinente.

§ 12 Para o desempenho de suas func¢Oes, o Secretario-Executivo contara com
Assessores, Assessores Técnicos, Assistentes e Assistentes Técnicos; o Chefe do Gabinete com
Assistentes Técnicos, 0 Subsecretéario de Servigos Postais, com Gerente de Projeto e Assistente
Técnico; o Subsecretdrio de Planejamento, Orcamento e Administracdo com Assistentes, os
Coordenadores-Gerais com Assessor Técnico e Assistentes Técnicos e os Coordenadores com
Assistentes e Assistente Técnico.

§ 22 S3o atribui¢des do Gerente de Projeto da Subsecretaria de Servigcos Postais:

I - planejar, coordenar, acompanhar € propor projetos ou atividades relativos a
Subsecretaria;

I - propor ao Subsecretério de Servicos Postais subsidios para a formulacdo das
politicas governamentais, diretrizes, objetivos e metas relativos aos servigos postais;
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I1I - elaborar propostas de atos normativos, de iniciativa da Subsecretaria, para a
prestacdo de servicos postais;

IV - formular e propor ao Subsecretario de Servigos Postais padrdes de qualidade
para a prestacdo do servigo postal, bem como critérios de monitoracio dos operadores de

servigos postais para avaliacdo da qualidade dos servicos prestados;

V - propor ao Subsecretirio de Servicos Postais critérios e procedimentos
relativos ao planejamento e a prestagdo dos servigos postais;

VI - acompanhar a realizagdo de investimentos em atualizacio tecnoldgica e
expansdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT; e

VII - exercer outras atribui¢cGes que lhe forem cometidas pelo Subsecretario.
Art. 22. Os ocupantes das fungdes previstas no art. 21 serdo substituidos, em seus
afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares e na vacéncia do cargo, por servidores

por eles indicados e previamente designados na forma da legislagio pertinente.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Secio I
Gabinete da Secretaria-Executiva

Art. 23. Ao Gabinete da Secretaria-Executiva compete:

I - promover a articulagdo entre as diferentes unidades supervisionadas pela
Secretaria-Executiva;

II - coordenar as acGes estratégicas de planejamento;
III - prestar apoio técnico ao Secretario — Executivo; e
IV - planejar, coordenar e orientar as atividades referentes a:

a) recebimento, registro, triagem, distribuicio e controle de documentos e
processos encaminhados ao Secretério - Executivo;

b) manuten¢do e atualiza¢@o dos arquivos de atos e documentos do Gabinete da
Secretaria-Executiva;

c) execucdo das atividades de requisicdo e controle de material de expediente;

d) programacdio e elaboracdo da previsdo anual de aquisicBo de material
permanente e de consumo;

e) levantamento das necessidades de capacitagio e treinamento dos servidores do
Gabinete, visando a elaboracdo de programa anual de treinamento; e
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f) elaboracdo da programacdo orcamentaria anual do Gabinete da Secretaria -
Executiva referente a diarias e passagens.

Sec¢ao IT
Coordenacio-Geral de Acompanhamento de Projetos Especiais

Art. 24. A Coordenacio-Geral de Acompanhamento de Projetos Especiais
compete:

I - prestar ao Conselho Gestor do FUNTTEL o apoio técnico, financeiro e
administrativo necessario ao exercicio das atividades de sua competéncia;

II - planejar, coordenar e acompanhar a elaboracdo de projetos a serem
incorporados aos programas sob responsabilidade do Ministério das Comunicagdes; e

III - exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas.

Secdo III
Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracio

Art. 25. A Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administragio compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar, no d&mbito do Ministério, a execucao das
atividades relacionadas com os sistemas federais de planejamento e or¢camento, de contabilidade,
de administragdo financeira, de administracdo dos recursos de informacgdo e informatica, de
pessoal civil e de servigos gerais, bem como das atividades de organizacdo e modernizagéo
administrativa;

II - promover a articulagdo com os orgdos centrais dos sistemas federais referidos
no inciso I e informar e emitir sugestdes aos 6rgdos do Ministério quanto ao cumprimento das
normas respectivas;

III - coordenar e supervisionar a elaboracdo do plano de trabalho anual do
Ministério, em conformidade com os programas e a¢des do Plano Plurianual, e submeté-lo a
decisdo superior;

IV - acompanhar a execugdo do plano de trabalho anual do Ministério e elaborar
relatérios para conhecimento superior;

V - desenvolver as atividades de execucdo orcamentaria, financeira e contabil, no
ambito do Ministério, relativas aos créditos sob sua gestdo; e

VI - realizar tomada de contas dos ordenadores de despesa e demais responsaveis
por bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra
irregularidade de que resulte dano ao eréario.
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Subsecio I
Coordenaciao-Geral de Gestao de Pessoas

Art. 26. A Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas, seguindo politicas,
diretrizes, normas e orientagdes do 6rgéo central do Sistema de Pessoal Civil - SIPEC, compete:

I - planejar, coordenar, acompanhar, orientar e supervisionar as atividades
relacionadas com as politicas de recursos humanos, compreendidas as de gestio de pessoal,

desenvolvimento e assisténcia médica e social, observando a legislag@o pertinente;

IT - propor diretrizes e elaborar projetos relacionados com o desenvolvimento dos
recursos humanos do Ministério; e

III - manter o sitio do Ministério das Comunicacdes na rede mundial de
computadores, em articulagdo com a Coordenagfo-Geral de Modernizacdo e Informatica, no
sentido de atualizar as informagdes publicadas afetas as atividades da Coordenacgéo-Geral.

Art. 27. A Coordenacdo de Gestio de Pessoal compete:

I - coordenar, acompanhar, orientar e controlar a execucdo das atividades de
gestdo de pessoal nas areas de cadastro, concesséo e revisdo de aposentadorias e pensoes;

IT - subsidiar a elaboracdo de diretrizes, normas e procedimentos relacionados a
area de recursos humanos;

III - subsidiar, em sua 4rea de atuacéo, a elaborac@o da proposta orgamentdria da
Coordenacdo-Geral; e

IV - orientar os 6rgéos regionais nos assuntos de gestio de pessoal.
Art. 28. A Divisdo de Cadastro compete:

I - cadastrar, controlar e atualizar os registros funcionais e de freqiiéncia dos
servidores ativos;

IT - gerenciar as atividades relativas ao controle de férias;
III - executar as atividades operacionais, no ambito de sua atuacfio, previstas no
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Governo Federal e demais

sistemas informatizados;

IV - subsidiar a Consultoria Juridica na instru¢@io de processos referentes aos
servidores ativos;

V - propor atos relativos aos direitos, vantagens e licenc¢as dos servidores ativos;

VI - preparar atos de nomeacgdo e exoneracio referentes aos cargos efetivos, aos
cargos em comissdo, as fun¢les gratificadas e as substitui¢Ses;
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VII - controlar o quantitativo dos cargos efetivos e comissionados, mantendo
atualizados os indicadores numéricos e nominais por unidade organizacional; e

VIII - expedir declaragdes funcionais, certidGes e mapas de tempo de servigo.
Art. 29. A Diviso de Aposentadorias e PensSes compete:

I - orientar e controlar a execuc¢do das atividades relacionadas com a concesséo, a
revisdo e o registro de aposentadorias e pensdes;

Il - cadastrar, atualizar e controlar os registros funcionais de aposentados e
pensionistas;

IIT - orientar a elaboragfo de atos relativos a concess@o de direitos, vantagens e
beneficios dos servidores aposentados e pensionistas; e

IV - orientar e controlar a execu¢@o das as atividades operacionais, no ambito de
sua atuacgdo, previstas no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Governo
Federal e demais sistemas informatizados.

Art. 30. Ao Servico de Anilise e Concessao de Aposentadorias compete:

I - analisar os processos de concessgo e revisdo de aposentadorias;

IT - elaborar minutas de portarias de concessdo de aposentadorias e as respectivas
fichas de concessio;

by

I - atender diligéncias judiciais relacionadas a concessdo e revisdo de
aposentadorias; e

IV - executar as atividades operacionais, no &mbito de sua atuagdo, previstas no
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Governo Federal e demais
sistemas integrados.

Art. 31. Ao Servigo de Concessio de Pensdes compete:

I - analisar os processos de concesséo de pens@o;

Il - atender diligéncias administrativas e judiciais relacionadas a concessdo de
pensdes; e

I - elaborar minutas de portaria de concessdo de pensdes e as respectivas fichas
de concessio.

Art. 32. Ao Servigo de Revisdo de Pensdes compete:

I - analisar os processos de revisdo de pensfes; e
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II - atender diligéncias administrativas e judiciais relacionadas i revisdo de
pensoes.

Art. 33. A Coordenagio de Desenvolvimento e Beneficios compete:

I - coordenar, orientar ¢ acompanhar a execucdo das atividades relativas ao
desenvolvimento de recursos humanos;

IT - supervisionar, acompanhar, orientar ¢ administrar a concessdo da assisténcia
médica, odontolégica e social, bem como o desenvolvimento de programas de beneficios
concedidos aos servidores do Ministério;

III - coordenar e orientar a execuc¢do do programa de estigio remunerado;

IV - orientar e acompanhar a elabora¢do da proposta orcamentaria da unidade;

V - organizar e manter atualizada a legislacdo referente a sua area de atuagéo,
propondo alteragdes em normas e procedimentos internos, quando for o caso; e

VI - coordenar a elaboragdo do Boletim de Servigo.
Art. 34. A Divisio de Desenvolvimento de Pessoal compete:

I - identificar, executar e avaliar os procedimentos e as agdes de capacitagdo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de recursos humanos;

IT - propor as agdes que compordo o programa de desenvolvimento de recursos
humanos;

III - articular-se com institui¢Ges de ensino e agentes de integracdo; e

IV - orientar as areas e acompanhar a adequacfio das tarefas destinadas aos
estagiarios, de acordo com sua formacao profissional.

Art. 35. Ao Servico de Treinamento compete:

I - elaborar a proposta or¢amentdria referente ao desenvolvimento e & capacitacdo
de recursos humanos e & concessdo das bolsas de estagio remunerado;

I - promover o levantamento de necessidades e prioridades de desenvolvimento e
capacitagdo de recursos humanos nas unidades do Ministério;

III - executar e avaliar os programas de estagio remunerado e treinamento;

IV - definir a carga horaria, o periodo de execucdo e o programa basico a ser
obedecido nos eventos de desenvolvimento e capacitacdo de recursos humanos, acompanhando
sua realizag@io, fornecendo apoio logistico e aplicando instrumentos para avaliagdo dos
resultados obtidos nos eventos realizados;
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V - manter cadastro atualizado de instrutores, empresas especializadas e eventos
de desenvolvimento de recursos humanos;

VI - registrar no Sistema de Gestdo Funcional - SIGEF a participagdo de
servidores nos eventos de desenvolvimento e capacitag@o de recursos humanos;

VII - manter registro atualizado dos cursos, projetos e programas de capacitacdo e
desenvolvimento executados;

VIII - acompanhar a execugdo dos convénios relativos a desenvolvimento de
pessoal; e

IX - elaborar e publicar o Boletim de Servigo, semanalmente, disponibilizando-o,
por meio eletronico, as unidades do Ministério.

Art. 36. A Divisdo de Beneficios compete:
I - acompanhar e aprovar a concessdo dos beneficios sociais de assisténcia a
saide, auxilio-alimentagdo, auxilio-funeral, auxilio-natalidade, auxilio pré-escolar, auxilio-

reclusdo, salario-familia e auxilio-transporte;

II - manter atualizado o cadastro dos servidores beneficidrios do programa de
saude, administrando as assisténcias médica e odontoldgica;

III - propor medidas que visem a melhoria do ambiente de trabalho, zelando pelo
bem-estar dos servidores, pela higiene e pela seguranc¢a do local de trabalho;

IV - subsidiar a proposta orgamentaria relativa a concessao dos beneficios sociais;
V - propor medidas para readaptacio dos servidores.
Art. 37. Ao Servigo de Administragio de Beneficios compete:

I - analisar e instruir a concessdo do auxilio-alimentago, auxilio-funeral, auxilio-
natalidade, auxilio pré-escolar, auxilio-reclus@o, salario-familia e auxilio-transporte;

IT - manter atualizados os arquivos referentes aos cadastros dos beneficios sociais,
quanto & inclusdo, alteracéo e exclusdo dos servidores e seus dependentes;

III - encaminhar, para pronunciamento da assisténcia médica, os processos
relativos a concessoes de direitos que exijam pareceres médicos especificos;

IV - manter atualizada a legislagdo referente aos beneficios sociais e orientar os
servidores sobre os critérios € as normas adotadas para sua concessio; e

V - executar as atividades operacionais, no dmbito de sua atuagfo, previstas no
Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos do Governo Federal.



19

Art. 38. A Coordenach "
compete: réenaga de Pagamento e Execugfio Orgcamentiria e Financeira

I - coordenar a execucio das ativi
.. t . ..
pensionista; ¢ ¢ s atividades de pagamento de pessoal ativo, inativo e

II - coordenar, orientar e acompanhar a execugdo das atividades orgamentrias e
financeiras relacionadas 2 drea de recursos humanos.

Art. 39. A Divisdo de Pagamento compete:

[ - orientar e acompanhar a execugdo das atividades relativas a pagamento de
pessoal;

II - orientar ¢ acompanhar a elaboragiio de céalculos em processos relativos a
exercicios anteriores;

I - elaborar e acompanhar as rotinas de calculo ¢ processamento das folhas de
pagamento de pessoal, no 4mbito do Ministério; €

IV - orientar e acompanhar a execugdo das atividades operacionais, n(z1 éxébito d(c):
sua atuagio, previstas no Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos do Govern

Federal.

Art. 40. Ao Servico de Pagamento de Ativos € Aposentados compete:
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IV - executar as atividades operacionais, no 4mbito de sua atuagdo, previstas no
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Governo Federal.

Art. 42. Ao Servigo de Execucdo de Calculo de Passivos compete:

I - elaborar célculos para pagamento de valores atrasados dos pensionistas;
II - acompanhar a liberag8o dos processos para pagamento até a liquidagdo;
III - acompanhar as despesas com o pagamento de atrasados; e

IV - executar as atividades operacionais, no dmbito de sua atuacdo, previstas no
Sistema Integrado de Administracio de Recursos Humanos do Governo Federal.

Art. 43. A Divisio Orcamentaria e Financeira de Pessoal compete:

I - elaborar a proposta or¢amentdria da 4rea de recursos humanos, inerente as
despesas com pessoal;

II - acompanhar e controlar as despesas com pessoal, informando a necessidade de
se obter créditos adicionais; e

‘ III - executar as atividades operacionais, no &mbito de sua atuac8o, previstas no
Sistema Integrado de AdministracBo de Recursos Humanos e Sistema de Administracdo
Financeira do Governo Federal - SIAFIL.

Art. 44. Ao Servico de Controle e Reversdes compete:
I - emitir mensalmente relacio de bitos ocorridos no més;
II - excluir da folha, por 6bito, servidores aposentados e pensionistas;

I1I - elaborar calculos sobre as reversdes de créditos;

IV - acompanhar os ressarcimentos bancarios e manter o sistema de controle
atualizado; e

V - controlar o recebimento dos pedidos de ressarcimento de despesas com
pessoal e estornos de pagamentos.

Art. 45. A Coordenacio de Legislacdo e Orientacio Normativa compete:

I - prestar orientagdo técnica & Coordenagfo-Geral de Gestdo de Pessoas e demais
dreas do Ministério em assuntos relacionados a recursos humanos;

II - acompanhar a aplicago de normas e procedimentos legais pertinentes a gestdo
de pessoas;
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IIl - orientar e acompanhar a execugdo de politicas de recursos humanos,
emanadas do 6rgdo central do Sistema de Pessoal Civil - SIPEC, bem como propor os meios
instrumentais para executa-las;

IV - coordenar a execugio das atividades referentes a classificagdo de cargos e
carreiras;

V - acompanhar a execucdo geral do planejamento de recursos humanos,
propondo ajustes compativeis com as circunstancias reais de sua execucao;

VI - coordenar e orientar o atendimento as exigéncias das entidades fiscalizadoras
das profissGes, referentes aos cargos técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do Ministério;

VII - prestar informacGes ao Poder Judicidrio e a Procuradoria da Unifo,
referentes a assuntos de pessoal, para subsidiar processos judiciais, bem como orientar e
acompanhar o cumprimento das decisGes judiciais referentes a assuntos de pessoal em
articulacdo com a Consultoria Juridica; e

VIII - acompanhar e orientar a execucdo dos contratos, convénios e ajustes sob a
gestdo da Coordenacao-Geral de Gestdo de Pessoas.

Art. 46. A Divisgo de Legislacio compete:

I - promover a pesquisa, a organizagdo e o acompanhamento de normas e
regulamentos, orientando a aplicacdo e a execucdo relativa a direitos e deveres dos servidores;

IT - fornecer subsidios as unidades competentes, visando a criagdo de mecanismos
de implementac@o, que possibilitem o cumprimento das diretrizes governamentais direcionadas a
execucdo da politica de recursos humanos, no 4&mbito do Ministério;

IIT - executar as atividades relacionadas a classificagdo de cargos;

IV - propor especificacdes preliminares de cargos efetivos para o atendimento das
necessidades de pessoal, no &mbito do Ministério;

V - atender as exigéncias das entidades fiscalizadoras das profissGes, referentes
aos cargos técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do Ministério;

VI - analisar pedidos de revisdo de situagGes funcionais, elaborando propostas de
enquadramento de cargos oriundos de planos de classificagdo diversos e do plano de
classificagdo de cargos do Ministério;

VII - elaborar e manter atualizados os arquivos de bancos de dados referentes ao
controle dos processos de agles judiciais, em articulacdo com a Coordenacdo-Geral de
Moderniza¢do e Informatica; e

VIII - fornecer subsidios as informacGes a serem prestadas pela Coordenacio de
Legislagdo e Orientagdo Normativa em processos judiciais, bem como acompanhar a execugo
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das decises judiciais referentes a assuntos de pessoal junto as demais areas da Coordenagéo-
Geral de Gestdo de Pessoas.

Art. 47. A Divisio de Orientagio Normativa e Analise Funcional compete:

I - organizar e manter atualizados os arquivos, sistemas e as coletineas de
legislac@o, jurisprudéncia e demais regulamentos pertinentes a area de recursos humanos;

II - divulgar os assuntos referentes a recursos humanos, tais como leis, decretos,
normas e orientagdes de interesse da administragdo e dos servidores, publicados no Diério
Oficial da Unifio, no Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos do Govemno
Federal, e outros;

III - assessorar as unidades da Coordenacdo-Geral de Gestao de Pessoas na analise
de processos administrativos que requeiram pesquisa e estudo sobre direitos, deveres e vantagens
dos servidores ativos, inativos e pensionistas, emitindo pronunciamentos; e

IV - promover estudos, propor a concessio e efetuar a revisdo de concessdo de
incorporacdo de vantagens pessoais.

Subsecio IT
Coordenac¢io-Geral de Recursos Logisticos

Art. 48. A Coordenacio-Geral de Recursos Logisticos, seguindo politicas,
diretrizes, normas e orienta¢cdes do 6rgdo central do Sistema de Servicos Gerais - SISG,
compete:

I - planejar, coordenar, acompanhar e orientar as atividades referentes a compra de
bens, realizac3o de obras, contratacdio de servigos, patrimonio, logistica e execuc@o or¢amentaria
e financeira;

II - expedir atos e documentos relacionados com a destinagdo e alienagdo de bens
moveis administrados pelo Ministério e com aqueles considerados inserviveis ou
antiecondmicos, com a prévia autorizagdo da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e
Administracao;

III - propor a restituigdo de garantias contratuais e a aplicagdo de penalidades a
fornecedores de bens e prestadores de servigos, nos casos previstos em legislacao pertinente;

IV - realizar a execugdo orcamentaria e financeira dos recursos alocados aos
programas sob sua responsabilidade, observado o limite de sua competéncia;

V - propor a dispensa de licitagdo ou a sua inexigibilidade, nos termos da
legislagdo pertinente;

VI - coordenar a elabora¢do das propostas para a Lei Or¢amentéria Anual e o
Plano Plurianual, no que diz respeito aos programas e as despesas necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades;
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VII - divulgar, no &mbito do Ministério, as normas de interesse geral inerentes a
sua area de atuacéo; e

VIII - manter o sitio do Ministério das Comunica¢des na rede mundial de
computadores, em articulacdo com a Coordenacdo-Geral de Modernizag¢do e Informética, no
sentido de atualizar as informag¢Ges publicadas afetas as atividades da Coordenacgdo-Geral.

Art. 49. A Coordenagéo de Suprimento e Patriménio compete:

I - coordenar e orientar as atividades referentes a suprimento de servigos, de
materiais € de administra¢&o do patriménio;

Il - coordenar e orientar a elaboracfo das minutas de contratos, convénios,
acordos, ajustes e congéneres, inclusive seus aditivos, € acompanhar a sua execucio; e

Il — propor ao Coordenador-Geral de Recursos Logisticos a restitui¢io de
garantias contratuais € , quando cabivel, a aplicacio de penalidades a fornecedores de bens e
prestadores de servigos.

Art. 50. A Divisfo de Administracio de Compras e Cadastro compete:

I - acompanhar a atualiza¢8o do cadastro de fornecedores de bens e prestadores de
servicos, observada a legislagfo pertinente;

IT - tornar compativeis e analisar as especificagdes constantes das requisi¢des de
aquisico de bens com o catélogo de material;

III - acompanhar e orientar as pesquisas de pregos para aquisi¢io de bens e
contratac@o de servicos; e

IV - praticar outros atos decorrentes do processo de aquisi¢@io de bens e servicos.
Art. 51. Ao Servico de Compras e Cadastro compete:

I - instruir os processos administrativos necessérios 2 licitagdio e & aquisi¢io de
bens e servigos;

IT - atualizar e cadastrar fornecedores de bens e prestadores de servicos no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

[IT - subsidiar a Comissdo Permanente de Licitaco e outras especiais com
informacdes do cadastro de fornecedores; e

IV - elaborar pesquisas de precos para instrugdo de processos administrativos de
aquisi¢do de bens e contratacéo de servicos.

Art. 52. A Divisio de Administragio de Contratos compete:
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I - orientar e acompanhar a execugdo das atividades de aquisi¢do de bens e
contratacio de servigos;

II — orientar e controlar a elaborag¢do de minutas de contratos, convénios, acordos,
ajustes e congéneres, inclusive seus aditivos, e respectivas publicagdes;

III - controlar e propor ao Coordenador de Suprimento e Patriménio a expedigdo
de atestados de capacidade técnica; e

IV - habilitar telefones celulares.
Art. 53. Ao Servigo de Acompanhamento de Contratos compete:

I - manter controle da execugio dos contratos, convénios, acordos, ajustes e
congéneres, inclusive seus aditivos, celebrados no &mbito da Secretaria-Executiva;

II - analisar e instruir pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro e de
repactuagdes de contratos celebrados no ambito da Secretaria-Executiva;

IIT - propor os ajustes que se fizerem necessarios nos contratos, convénios,
acordos, ajustes e congéneres, em execucao no dmbito da Secretaria-Executiva;

IV - receber e manter garantias contratuais e propor sua restitui¢do; e
V - elaborar propostas de editais de licitagdio de aquisig@o de bens e servigos.
Art. 54. Ao Servico de Atos e Contratos compete:

I - analisar e instruir processos relativos a aquisi¢ao de bens e servigos no 4mbito
do Ministério;

II - providenciar a publicag¢@o dos atos necessarios a aquisi¢éo de bens e servigos,
compreendendo os editais de licitag8o e os instrumentos contratuais; e

III - elaborar a minuta de atestados de capacidade técnica.
Art. 55. A Divisio de Material e Patriménio compete:

I - orientar as atividades de controle, cadastro e conservagido de bens moveis,
imoveis e almoxarifado;

Il - orientar e acompanhar a execucdo das atividades de cadastro de bens
patrimoniais e de compra de materiais; e

III - controlar a guarda, alienagdo, movimentacdo e o armazenamento de bens
patrimoniais.

Art. 56. Ao Servigo de Material compete:
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I - controlar os processos administrativos de aquisi¢cdo de material;
II - providenciar a alienagZo ou a baixa de material inservivel ou fora de uso;

II - codificar, catalogar, atualizar e classificar os materiais adquiridos,
obedecendo ao Plano de Contas da Unifo;

IV - solicitar aos érgdos competentes as pericias necessdrias; e

V - registrar faltas e irregularidades cometidas por fornecedores, inclusive quanto
a qualidade do material fornecido.

Art. 57. Ao Servigo de Patrim6nio compete:
I - cadastrar, codificar e catalogar os bens patrimoniais;
IT - classificar materiais permanentes, obedecendo ao Plano de Contas da Unifio;

III - controlar a movimentagio fisica, contabil e financeira do material recebido,
fornecido e em estoque, e emitir relatorio das variagdes dos bens patrimoniais;

IV - distribuir materiais s 4reas requisitantes;

V - emitir, formalizar, atualizar e manter sob guarda os Termos de
Responsabilidade;

VI - providenciar a baixa, permuta, cessfo, doa¢do ou alienagdo dos bens méveis
inserviveis ou fora de uso;

VII - providenciar a recuperacio de bens moéveis;
VIII - registrar € controlar os bens imdveis junto ao 6rgo oficial competente;

IX - emitir pareceres sobre as atividades relacionadas com a administra¢iio de
bens patrimoniais; e

X - emitir relatdrio mensal de bens patrimoniais.
Art. 58. A Divisgo de Planejamento Operacional compete:

I - promover estudos visando & padronizag8io operacional dos servigos no 4mbito
da Coordenaggo de Suprimento e Patriménio; e

IT - planejar e acompanhar as atividades inerentes & Coordenagéo de Suprimento e
Patriménio.

Art. 59. A Coordenagdo de Administragdo de Recursos Logisticos compete
coordenar a execugdo das atividades logisticas de protocolo geral, reprografia, servigos gerais,
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arquivo geral e biblioteca, didrias e passagens, transportes, pesquisas € documentagio,
seguranca, telefonia, manuten¢do predial e engenharia.

Art. 60. A Divisio de Logistica compete:
I - controlar a execugdo das atividades de protocolo geral, servigos gerais, arquivo
geral e biblioteca, pesquisas e documentagdo, reprografia, servicos gerais, didrias, passagens,

transportes, seguranca e telefonia; e

Il - fiscalizar e acompanhar o cumprimento de leis, decretos, instrucdes
normativas, manuais de servigo € demais dispositivos legais pertinentes aos servi¢os da unidade.

Art. 61. Ao Servigo de Protocolo Geral compete:

I - acompanhar, fiscalizar e orientar as atividades de protocolo geral do
Ministério;

Il - propor sistemaética de recepcio, registro, controle, distribuigdo interna e
expedicdo de documentos e processos;

IIl - prestar informacBes ao publico externo sobre a tramitacio interna das
correspondéncias entregues no Ministério;

IV - distribuir internamente correspondéncias, publicagGes, periddicos e diarios
oficiais; e

V - receber, numerar e cadastrar documentos.

Art. 62. Ao Servigo de Atividades Auxiliares compete acompanhar, fiscalizar e
executar as atividades de reprografia, servigos gerais e transportes de pessoal, no ambito do
Ministério.

Art. 63. Ao Servigo de Didrias e Passagens compete:

I - manter o controle das atividades relativas a requisi¢io de passagens aéreas e
terrestre e & de concessio de diarias nacionais e internacionais;

Il - proceder aos atos necessarios & realizagdo dos créditos do Ministério,
referentes a bilhetes de passagens e dirias nio utilizados;

III - acompanhar e fiscalizar os contratos firmados entre o Ministério e as
empresas prestadoras de servigos referentes a aquisi¢do de passagens nacionais e internacionais e
de transportes de cargas;

IV - conferir e atestar as faturas ou notas fiscais relativas as despesas de aquisi¢do
de passagens aéreas nacionais e internacionais e de transportes de cargas;

V - orientar os servidores do Ministério quanto a instru¢do dos processos de
prestacdo de contas alusivos a viagens realizadas;
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VI - acompanhar a evolugdo das despesas com diarias e passagens, no dmbito do
Ministério; e

VII - encaminhar, para publicagdo no Boletim de Servico, relagdo de concessdes
de didrias.

Art. 64. Ao Servigo de Arquivo e Biblioteca compete:

I - arquivar, preservar ou eliminar documentos e processos administrativos nos
prazos determinados pela legislaco pertinente;

IT - promover a seguranca e o zelo dos documentos e processos administrativos
sob sua guarda;

I - manter atualizados os registros de toda a documenta¢do e os processos
administrativos arquivados na unidade;

IV - controlar a entrada e saida de documentos e processos administrativos;

V - acompanhar e avaliar as atividades de biblioteca e documentagfio no 4mbito
do Ministério;

VI - subsidiar propostas de normas complementares para o recolhimento, guarda e
descarte do acervo bibliografico;

VII - gerir os sistemas informatizados inerentes as fung¢des setoriais de biblioteca
e documentac?o;

VIII - orientar os usudrios na utilizagdo dos sistemas de pesquisa da biblioteca e
documentacio;

IX - prestar orientagdo técnica e normativa, relacionada ao acervo bibliografico e
arquivamento de documentos, aos érgdos do Ministério;

X - avaliar a utilizac8io dos sistemas de pesquisas e apresentar relatérios de
atividades; e

XI - adequar o sistema de biblioteca as mudangas e procedimentos legislativos e
operacionais.

Art. 65. Ao Servigo de Seguranca e Telefonia compete:

I - orientar, controlar e monitorar a execugdo das atividades de seguranca do
Ministério;

II - monitorar e controlar a entrada e saida de pessoas, bem como de bens
materiais e patrimoniais do Ministério;

IIT - controlar e assegurar o bom funcionamento dos dispositivos de seguranga;
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IV - informar e encaminhar o publico as diversas unidades do Ministério;

V - promover a solenidade de hasteamento do pavilhdo nacional, observando a
legislacdo pertinente;

VI - elaborar relatério diario do monitoramento do sistema de seguranca;

VII - controlar a manutenc¢do e o remanejamento dos equipamentos e sistemas de
seguranca instalados nas dependéncias do Ministério;

VIII - controlar a entrada e saida de veiculos na garagem e nos estacionamentos
do Ministério;

IX - orientar e controlar a execucdo das atividades de telefonia propondo, quando
necessario, a sua expanséo, substitui¢o, aquisi¢iio ou remanejamento de linhas telefonicas;

X - propor medidas administrativas referentes a telefonia em geral,

X1 - atualizar, periodicamente, o catalogo telefonico interno e fornecer dados
necessérios para a divulgac¢fo no catalogo externo;

XII - providenciar reparo, instala¢iio e remanejamento de aparelhos telefonicos;

XIII - acompanhar, controlar e atestar a execugfio dos servigos realizados por
terceiros, no dmbito de sua competéncia;

XIV - encaminhar aos usudrios responsaveis, para atesto, as faturas referentes a
servigos telefonicos;

XV - solicitar consertos das linhas telefonicas, linhas privadas (LP) e linhas
tronco da central telefonica;

XVI - providenciar o conserto dos relogios eletrénicos instalados nas
dependéncias do Ministério; e

XVII — promover e orientar as atividades de sonorizago, dudio e video nas
dependéncias do Ministério.

Art. 66. A Divisio de Engenharia compete:

I - acompanhar a execugdo das atividades técnicas de administrag8o, manutencio,
conservagio e seguranca das instalagdes prediais;

I - analisar e opinar sobre as condigdes técnicas relativas a aquisicdo,
desapropriagdo, permuta, cessdo, locacgo ou alienagdo de imé6veis de interesse do Ministério;

III - comunicar a interrupgdo, paralisaciio ou o nfo cumprimento das obrigactes
contratuais de terceiros, na execugdo de obras ou servicos de engenharia e de manutencio
predial;
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IV - elaborar normas técnicas € administrativas relativas a obras e servigos de
manutencdo das instalagdes e de equipamentos de engenharia de interesse do Ministério;

V - analisar a capacidade técnica e instalagdes de empresas de engenharia a serem
contratadas pelo Ministério;

VI - elaborar projetos basicos e orgamentos estimativos, objetivando a contratacao
de terceiros para servicos de engenharia;

VII - propor melhorias fisicas para os imoéveis de interesse do Ministério;

VIII - manter cadastro de empresas atuantes em servicos de responsabilidade da
unidade;

IX - manter atualizado o acervo técnico dos imdveis de interesse do Ministério; e

X - prestar apoio técnico ao sistema de telecomunicag¢Ses, informacio e
informatica do Ministério.

Art. 67. Ao Servigo de Manutencdo Predial compete fiscalizar e orientar a
execucdo das atividades de manutencio das instalacdes prediais, compreendendo instala¢Ges
elétricas, hidrdulicas, esquadrias em geral, divisérias, energia elétrica, agua, esgoto, carpete,
cortinas, equipamentos de combate a incéndio, elevadores, ar condicionado e outros afins.

Art. 68. A Coordenagio de Administracio Financeira compete coordenar, avaliar
orientar e supervisionar as atividades de execucdo orgamentiria e financeira no 4mbito das
unidades gestoras sob sua administra¢o.

Art. 69. Ao Servico de Execugao Orgamentéria compete:

I - emitir os documentos e praticar os atos de gestio da sua esfera de competéncia;

II - elaborar proposta or¢amentaria anual relativa as despesas, exceto aquelas da

area de gestdo de pessoas, a cargo da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e
Administracdo;

111 - elaborar programac&o or¢amentaria trimestral;
IV - fornecer informagdes sobre a disponibilidade orgamentaria;

V - analisar previamente todos os processos administrativos e solicitagBes de
emissdo de empenho; e

VI - executar as atividades operacionais, no dmbito de sua atuagfo, previstas no
Sistema de Administra¢do Financeira do Governo Federal - SIAFL

Art. 70. A Divisdo de Execucio Financeira compete:
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I - proceder as atividades de execucdo financeira das despesas sob gestdo da
Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos, bem como efetuar os correspondentes acertos
contabeis;

II - emitir os documentos e praticar os atos de gestdo da sua esfera de
competéncia;

IIT - elaborar proposta de programac&o financeira trimestral, relativa aos assuntos
de sua esfera de competéncia;

IV - atualizar o credenciamento dos Ordenadores de Despesa junto aos
estabelecimentos bancarios;

V - executar as atividades operacionais, no ambito de sua atuacZo, previstas no
Sistema de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI;

VI - analisar e controlar as concessdes e prestagdes de contas dos suprimentos de
fundos, no 4mbito do Ministério;

VII - examinar os processos de pagamento das despesas a cargo das unidades
gestoras sob sua administragéo, bem como proceder a correspondente liquidacdo; e

VIII - prestar informagdes e elaborar proposi¢gdo quanto aos processos de
pagamento das despesas a cargo das unidades gestoras sob sua administrag3o, para aprovagdo do
Ordenador de Despesa.

Subsecio 111
Coordenaciio-Geral de Or¢camento e Financas

Art. 71. A Coordenagio-Geral de Or¢amento e Financgas compete:
I - coordenar, acompanhar e orientar as atividades orgamentaria, de programag3o
financeira e de contabilidade relativas ao Orgamento Fiscal e de Seguridade Social, no &mbito do

Ministério;

I - coordenar e orientar a elaboracgio da proposta orcamentaria anual das unidades
do Ministério € da Agéncia Nacional de Telecomunicagdes - Anatel, bem como promover a sua
consolidagio;

III - participar do processo de elaboragdo do Plano Plurianual,
IV - analisar e avaliar a proposta de or¢amento do Ministério & Iuz da Lei de
Diretrizes Or¢amentérias, do Plano Plurianual e das diretrizes do drgdo central do Sistema de

Orgamento Federal;

V - avaliar o desempenho da execu¢o orcamentario-financeira do Ministério,
propondo as alteracdes que se fizerem necesséarias;

VI - orientar a elaborag@o das solicitages de créditos adicionais;
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VII - interagir com os orgdos dos sistemas de orcamento federal, de administragéo
financeira e de contabilidade;

VI - coordenar o processo contabil, no dmbito do Ministério; e

IX - acompanhar a execugdo do Programa de Dispéndios Globais - PDG e do
Orcamento de Investimento das empresas vinculadas ao Ministério.

Art. 72. A Coordenagio de Orcamento compete:

I - acompanhar e analisar a elaboracdo da proposta or¢amentéria das unidades do
Ministério e da Anatel;

IT - coordenar, controlar ¢ analisar a movimentacdo de créditos orcamentarios;

III - propor e controlar a descentralizagdo de créditos orcamentérios para as
unidades gestoras do Ministério;

IV - acompanhar € analisar a programacdo € o desempenho da execucdo
orcamentaria, propondo as alteragdes que se fizerem necessarias;

V - coordenar a elaboraggo das solicitacdes de créditos adicionais;

VI - acompanhar as estimativas das receitas do Tesouro, vinculadas aos fundos
administrados no dmbito do Ministério;

VII - subsidiar as atividades de acompanhamento da execucdo do Plano de
Dispéndios Globais - PDG ¢ do Orgcamento de Investimento das empresas vinculadas ao
Ministério;

VIII - orientar as unidades do Ministério quanto & observincia das diretrizes,
normas € instrucdes relativas ao orcamento e ao Plano Plurianual.

Art. 73. A Divisfo de Programagcio Or¢amentaria compete:

I - coletar dados € preparar as informag¢Ges necessarias a elaboracio da proposta
orcamentaria do Ministério;

I - comsolidar as propostas orcamentirias de acordo com os programas de
trabalho e classificagdes estabelecidas;

IIT - efetuar a descentralizag@o de créditos orgamentérios para as unidades gestoras

do Ministério;

IV - elaborar e analisar os demonstrativos gerenciais da programacgdo € execucdo
orcamentaria € projetar as despesas do exercicio, informando a necessidade de se obter créditos
adicionais; e
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V - emitir relatdrios gerenciais das atividades inerentes a éarea, mantendo
atualizados os seus registros.

Art. 74. A Divisdo de Acompanhamento e Controle Orgamentério compete:

I - acompanhar e controlar a movimentagéo de créditos e a execugdo orcamentéaria
no ambito do Ministério;

Il - acompanhar o desembolso mensal das despesas com pessoal € encargos
sociais, no &mbito do Ministério, e projetar as despesas do exercicio para subsidiar a elaboragfio

de propostas de créditos adicionais;

III - propor medidas para aperfeicoar o acompanhamento e a avaliagiio da
execucdo orcamentaria;

IV - elaborar e registrar as solicitagdes de créditos adicionais no Sistema
Integrado de Dados Orgamentérios, bem como acompanhar e prestar informagGes sobre o seu

andamento;

V - emitir os relatérios referentes & arrecadacfio das receitas do Tesouro,
vinculadas aos fundos administrados no &mbito do Ministério; e

VI - manter atualizada a legislacgo pertinente s atividades de or¢amento.
Art. 75. A Coordenagio de Financas compete:

I - planejar, coordenar e orientar a execugdo das atividades de programacio e
execugdo financeira;

II - analisar e controlar a descentralizaco de recursos financeiros para as unidades
gestoras do Ministério;

III - acompanhar e analisar o desempenho da execugdo financeira € promover a
articulacfo com as unidades gestoras do Ministério;

IV - orientar as unidades do Ministério quanto a observincia das diretrizes,
normas e instru¢des emanadas do orgéo central do Sistema de Administragdo Financeira Federal;

V - gerir o fluxo de caixa e controlar os limites financeiros do Ministério em
relagdio a conta do Tesouro Nacional; e

VI - coordenar e controlar o registro da conformidade de operadores,
conformidade diaria e conformidade de suporte documental.

Art. 76. A Divisio de Programagio Financeira compete:

I - elaborar e manter atualizadas as Propostas de Programagio Financeira do
Ministério, junto a Secretaria do Tesouro Nacional,
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II - efetuar a descentralizagio de recursos financeiros para as unidades gestoraé do
Ministério;

I - compatibilizar o fluxo dos recursos financeiros disponibilizados para o
Ministério com a efetiva necessidade de desembolso de suas unidades;

IV - elaborar e analisar demonstrativos gerenciais dos pagamentos efetuados e das
disponibilidades financeiras, propondo os ajustes que se fizerem necessarios; e

V - manter atualizada a legislagdo relativa a programacéo e execugo financeira.
Art. 77. A Divisdo de Acompanhamento e Controle Financeiro compete:

I - acompanhar e controlar o fluxo de caixa, observando os limites estabelecidos
na programacdo financeira anual;

II - realizar as conformidades di4ria, documental e de operadores; e

III - manter acompanhamento di&rio dos recursos financeiros disponibilizados
para as unidades gestoras do Ministério.

Art. 78. A Coordenagio de Contabilidade compete:

I - acompanhar, analisar e orientar o registro dos atos e fatos da gestdo
org¢amentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos do Ministério, bem como da Anatel e da ECT;

Il - analisar as contas, os balancetes, os balan¢os € os demonstrativos contabeis
dos o6rgaos do Ministério, da Anatel e da ECT, bem como dos fundos administrados no dmbito
do Ministério;

III - incorporar, mensalmente, os balancetes da ECT ao Sistema Integrado de
Administra¢do Financeira do Governo Federal,

IV - acompanhar a conformidade diaria e contabil da Anatel;

V - proceder a conformidade contdbil e acompanhar a conformidade didria e
documental das unidades do Ministério;

VI - verificar a legalidade e legitimidade, do ponto de vista contdbil, dos atos de
gestdo que resultem em despesas ou receitas para a Unio;

VII - levantar e elaborar as tomadas de contas especiais no &mbito de sua
jurisdi¢do;

VIII - orientar as unidades do Ministério quanto a observincia das normas e
instrugdes relacionadas a contabilidade;

IX - realizar atividades pertinentes a drea de contabilidade, solicitadas pela
Secretaria do Tesouro Nacional; e
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X - coordenar o cadastramento de usudrios no Sistema Integrado de
Administra¢io Financeira do Governo Federal, no 4mbito do Ministério.

Art. 79. A Divisio de Anélise de Processos compete:

I - proceder a0 acompanhamento dos registros contébeis das unidades gestoras do
Ministério, da Anatel e da ECT;

II - proceder a0 acompanhamento do julgamento, junto ao Tribunal de Contas da
Unifo - TCU, dos processos de tomada de contas das unidades gestoras do Ministério;

I - administrar e manter o cadastro de usudrios no Sistema Integrado de
Administrag8o Financeira do Governo Federal, no 4mbito do Ministério, da Anatel e da ECT; e

IV - acompanhar e analisar a legislagio relativa a contabilidade publica e demais
assuntos pertinentes.

Subsecio IV
Coordenacio-Geral de Modernizagio e Informatica

Art. 80. A Coordenaggo-Geral de Modernizagso e Informatica compete:

I - planejar, coordenar e acompanhar as agOes relativas a tecnologia da
informagdo, no 4mbito do Ministério, em consonéncia com as orienta¢gdes, normas e diretrizes
emanadas dos 6rgdos competentes;

II - coordenar e orientar as atividades relativas a organizagdo e modernizagio
administrativa, no 4&mbito do Ministério;

III - elaborar o plano de agdo de informagdo e informética do Ministério;

IV - coordenar e orientar o desenvolvimento de planos, programas e projetos de
trabalho referentes & Tecnologia da Informagio e Comunicagio;

V - acompanhar, em conjunto com a Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos,
a execugdo dos contratos e convénios de prestagio de servigos de informatica;

VI - planejar, em conjunto com a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas, o
treinamento de recursos humanos envolvidos nos projetos de modernizagdo administrativa e
tecnologica; e

VII - participar da elaboragio das propostas dos orcamentos anuais e plurianuais
de informatica visando garantir os recursos computacionais adequados as atividades do
Ministério.

Art. 81. A Coordenacio de Modernizagio compete:

I - propor, coordenar e acompanhar planos, programas, projetos e atividades
relacionados a desenvolvimento institucional, organiza¢do, normatizacio e racionalizagio
administrativa, no &mbito do Ministério;
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II - coordenar a elaboragdo de propostas de alteragdo de estrutura regimental e
regimentos internos, no 4mbito do Ministério;

I - realizar estudos e pesquisas visando a absor¢do de novas tecnologias e
instrumentos de modemizac¢do administrativa que auxiliem na melhoria do processo de gestdo
das unidades do Ministério; e

IV - coordenar as atividades de planejamento da Subsecretaria.
Art. 82. A Coordenagso de Informética compete:

I - coordenar as agGes relativas & execugdo das diretrizes e politicas de informagio
e informatica dos 6rgdos do Ministério das Comunica¢Bes, em consonincia com as orientagdes
emanadas da Coordenagdo-Geral de Modernizagio e Informatica;

II - coordenar e acompanhar a execug@o das atividades na area de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo constantes no plano de agdo de informagio e informatica;

III - coordenar as a¢des de suporte técnico aos drgdos do Ministério na definigio e
implementacdo de programas, projetos e atividades de comunicagdo, seguranga da informag3o,
armazenamento e processamento de dados;

IV - coordenar o desenvolvimento de programas e projetos de racionalizagdo e
modernizac@o de sistemas de informagGes e infra-estrutura de rede de dados, e propor normas,
procedimentos e padrdes para utilizac8o desses recursos tecnolégicos;

V - acompanhar a evoluggo tecnolégica do mercado para propor novos padrdes a
serem adotados;

VI - elaborar parecer técnico, projetos basicos relativos a equipamentos de
informética, hardware e software, bem como aprovar tecnicamente 0s processos pertinentes;

VII - orientar e acompanhar a fiscalizagdo dos contratos e convénios de prestacdo
de servigos de informaética; e

VIII - coordenar, em articulagio com a Coordenag¢do de Desenvolvimento e
Beneficios, o treinamento basico de usudrios de informatica.

Art. 83. A Divisio de Recursos e Administragio de Rede compete:

I - executar o plano de agfo de desenvolvimento e implementagdo de politicas de
seguranga, contemplando todos os ativos de Tecnologia da Informagfo e Comunicagdo, quais
sejam: base de dados, aplicativos, software basico e hardware, e seus processos de contingéncia
fisica e 16gica, em conjunto com a Divisgio de Desenvolvimento de Sistemas;

Il - manter a rede corporativa do Ministério e as interligacGes com seus orgdos
externos visando alto nivel de desempenho, seguranca e disponibilidade dos servigos;
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III - realizar prospec¢do de novas tecnologias que possam ser aplicadas para a
melhoria continua da rede corporativa do Ministério;

IV - cumprir solicitagdes de apoio técnico, em segundo nivel, para solucdo de
problemas ocorridos na rede corporativa do Ministério, por meio de atendimento local ou

telefonico;

V - realizar testes de aceitacdo e conformidade dos ativos de Tecnologia da
Informac&do e Comunicagdo do Ministério;

VI - elaborar relatorios, estudos, pareceres técnicos e termos de referéncia;
VII - propor a elaboragdo de projetos basicos relativos a sua area de competéncia;

VII - propor, em conjunto com a Divisdo de Engenharia, a adequacfio das
instalagOes fisicas e elétricas para a segura utilizago dos equipamentos de informatica;

IX - administrar os servigos de correio eletrdnico e acesso remoto; e

X - acompanhar a implementa¢io de padrdes de hardware e software adotados no
Ministério.

Art. 84. Ao Servico de Atendimento ao Usuario compete:

I - efetuar o atendimento, em primeiro nivel, das solicita¢bes de suporte ao
usudario da rede corporativa do Ministério;

IT - acionar a manutencio dos ativos de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao
do Ministério, junto as suas empresas fornecedoras;

II1 - realizar testes de aceitagdo de equipamentos de informaética;

IV - executar, em articulagdo com a Divisdo de Desenvolvimento de Pessoal,
treinamento bdésico de usuarios na operagdo de microcomputadores, softwares basicos,
aplicativos e periféricos; e

V - elaborar relatorio gerencial sobre as a¢gdes de sua competéncia.
Art. 85. A Divisio de Desenvolvimento de Sistemas compete:

I - modelar e desenvolver sistemas que automatizem e racionalizem os processos
de trabalho no 4mbito do Ministério;

II - identificar as necessidades relacionadas aos sistemas automatizados e em

producdo no Ministério, promovendo as a¢des corretivas, adaptativas e evolutivas que se fagam
necessarias;

IIT - apoiar os usudrios finais na solu¢@o de problemas nos sistemas em operagao
no Ministério;
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‘ 1V - disponibilizar as unidades do Ministério as ferramentas para publicagio e
atualizacdo do contetido da Intranet/Internet afetas as atividades de cada 4rea;

V - definir e implementar metodologia de desenvolvimento de sistemas, bem
como manter e administrar os sistemas de gerenciamento de banco de dados do Ministério;

VI - promover estudos prospectivos sobre novas tecnologias, visando 4 melhoria
dos servicos prestados ao Ministério;

VII - manter documentagdo atualizada dos diciondrios de dados, codigos fontes,
manuais de usuério, metodologia de desenvolvimento de sistemas e outros vinculados a sua area
de atuacdo; e

VII - elaborar projetos béasicos, relatérios, estudos e minutas técnicas e termos de
referéncia relativos aos assuntos de sua area de competéncia.

Secio IV
Subsecretaria de Servicos Postais

Art. 86. A Subsecretaria de Servicos Postais compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar a execucdo das atividades relacionadas com
o setor postal;

IT - subsidiar a formulagdo de politicas governamentais, diretrizes, objetivos e
metas relativos aos servigos postais;

III - participar da elaboragio e atualizag@o do Plano Plurianual do Governo, no
ambito do Ministério, bem como propor atualizagdes e revisdes, sempre que necessario;

IV - coordenar estudos visando & proposi¢do de novos servicos postais € seus
respectivos planos de implantagdo e & regulamentacdo e normatizagdo técnica e tarifaria para
execucdo, controle e fiscalizagdo dos servigos postais existentes, bem como a identificagdo de
tendéncias nacionais e internacionais que possam requerer a participagdo do setor postal, em
termos de desafios e oportunidades;

V - propor metodologias para avaliagdo da eficiéncia, rentabilidade, custos e
demais pardmetros técnicos, operacionais, econdmicos e financeiros dos servicos postais,
necessarios 4 sua regulamentag@o e ao estabelecimento das respectivas tarifas e precos;

VI - acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos postais;

VII - acompanhar as atividades dos operadores dos servigos postais, com vistas a
subsidiar as deliberagdes ministeriais correspondentes;

VIII - promover, no dmbito de sua competéncia, interagdo com érgéos de governo
de outros paises e organismos intergovernamentais relacionados ao setor postal, zelando pelo
cumprimento dos compromissos firmados pela Unido;
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IX - promover, no dmbito de sua competéncia, interagédo com orgos e entidades
da administracfio de Ambito nacional relacionados com os servi¢os postais;

X - realizar o controle e 0 acompanhamento do desempenho da ECT;

XI - analisar as propostas da ECT para implantagdo de novos servigos € de
reajuste ou revisio tarifaria, formulando-as ao Secretario-Executivo,

XII - emitir parecer técnico referente a projetos de lei origindrios do Congresso
Nacional, relacionados a assuntos de sua area de competéncia;

XIII - propor projetos, anteprojetos e minutas de atos normativos de iniciativa do
Ministério, relativos a assuntos de sua area de competéncia;

XIV - aprovar instrugdes e manuais relativos aos servicos postais; €
XV - fornecer & Consultoria Juridica subsidios para a defesa da Unido e a coleta

dos elementos de fato nas informagBes que devem ser prestadas pelas autoridades do Ministério,
em assuntos de sua area de competéncia.

Subsecio I
Coordenacao de Relacionamento com o0 Mercado

Art. 87. A Coordenagio de Relacionamento com o Mercado compete:
I - receber e distribuir, aos setores competentes, reclamagdes, consultas,

dentincias, sugestdes, criticas e demais manifestacdes de usudrios de servicos postais dirigidas a
Subsecretaria, com vistas ao encaminhamento de solugdes;

II - subsidiar a realizagio do controle e acompanhamento do desempenho da ECT;
11 - interagir com 6rgdos de defesa dos direitos do consumidor;

IV - prestar atendimento aos usudrios de servigos postais que tenham demandado
solucgio de problemas junto a Subsecretaria;

V - manter a documentacéo relativa & memoria técnica da Subsecretaria;

VI - desenvolver e implementar métodos e procedimentos destinados ao
relacionamento com os usudrios dos servigos postais e & cooperagio entre os operadores;

VII - atualizar, no espago reservado & Subsecretaria no sitio do Ministério das
Comunicagdes, os dados relacionados com a edigdo, alteragio ou revogagdo de leis,

regulamentos, normas e instru¢des, bem como as informagles sobre consultas e audiéncias
publicas, relacionadas com os servicos postais;

VIII - organizar, cadastrar, controlar € manter atualizado o registro e o arquivo

fisico de regulamentos, normas, instrugdes, correspondéncias e demais documentos do interesse
da Subsecretaria; e
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IX - providenciar, junto ao Orgdo competente, a publicacdo de atos
administrativos da Subsecretaria no Didrio Oficial da Unifo e no Boletim de Servico do
Ministério.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 88. Ao Secretdrio-Executivo incumbe:

I - coordenar, consolidar e submeter ao Ministro de Estado o plano de agZo global
do Ministério;

II - supervisionar e avaliar a execucdo dos programas e das atividades do
Ministério;

III - supervisionar e coordenar a articulacdo dos 6rglos do Ministério com os
orgdos centrais dos sistemas afetos a area de competéncia da Secretaria-Executiva;

IV - fazer cumprir as normas emanadas dos sistemas federais de planejamento e
de orcamento, de contabilidade, de administra¢io financeira, de administragdio dos recursos de
informac3o e informética, de pessoal civil e de servigos gerais, no ambito do Ministério;

V - homologar ou referendar os atos vinculados & 4rea de competéncia da
Secretaria-Executiva;

VI - decidir, em grau de recurso, sobre atos praticados pelos titulares das unidades
sob a supervisio da Secretaria-Executiva, dirimir conflitos de competéncia entre essas
autoridades e avocar, a qualquer tempo e a seu critério, a deciso sobre quaisquer processos
administrativos e outros assuntos afetos a Secretaria-Executiva;

VII - constituir grupos de trabalhos interdisciplinares, com o objetivo de realizar
estudos especiais de natureza juridica, técnica, econémica e administrativa;

VIII - autorizar o comodato e a utilizagio temporéria de iméveis do Ministério;

IX - autorizar a abertura de processo licitatério para compra de bens, realizacio de
obras, contratagio de servigos, cujo valor ultrapasse o limite de tomada de precos;

X - homologar, revogar ou anular licitacdes, exceto aquelas referentes 4 outorga
de Servicos de Radiodifuso, observado o limite estabelecido no inciso IX;

XI - celebrar contratos, convénios, ajustes ou acordos, inclusive seus aditivos,
exceto aqueles referentes 4 outorga de Servicos de RadiodifusZo, observado o limite estabelecido
no inciso IX;

XII - nomear Comissdo Permanente de Licitacio, Comiss3o Especial de Licitagdo,
Pregoeiro e equipe de apoio, exceto Comissdo Especial de Licitagdo de Servigos de
Radiodifusio;



40

X111 - decidir sobre os recursos interpostos, referentes a procedimentos licitatorios
cujas decisdes nfio foram objeto de reconsideragiio pela Comissdo Permanente de Licitagdo,
Comissdo Especial de Licitacdo ou Pregoeiro;

XIV -ratificar as dispensas de licitagdo, previstas nos §§ 22 e 42 do art. 17 e nos
incisos I a XXIV do art. 24 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e as situagOes de
inexigibilidade de licitacdo referidas no art. 25 da citada Lei,

XV - autorizar afastamentos do Pais de servidores do Ministério e de dirigentes e
empregados das entidades vinculadas;

XVI - autorizar viagem a servi¢o no pais, de servidores do Ministério, programada
em prazo inferior a dez dias, na forma da legislacdo pertinente;

XVII - autorizar as férias regulamentares dos titulares das unidades da Secretaria-
Executiva;

XVIII - aprovar ou alterar a escala de férias dos servidores da Secretaria-
Executiva;

XIX - designar comissdes de inquérito e de sindicincia, determinar sua realizagfo
e a instauragdo de processo administrativo disciplinar;

XX - aplicar penalidades de adverténcia e de suspensdo de até trinta dias,
determinar ou prorrogar o afastamento preventivo, converter suspensio em multa, manter ou
desaconselhar a proposi¢do da penalidade de demissdo, da cassa¢do da aposentadoria ou da
disponibilidade, e decidir sobre a revisdo de processo disciplinar;

XXI-prover os cargos em comissdo do Grupo Direcio e Assessoramento
Superiores - DAS, niveis 1 a 3;

XXII - designar os substitutos eventuais dos titulares dos cargos em comissdo do
Grupo Diregdo e Assessoramento Superiores - DAS, niveis 1 a 4;

XXIII - prover as Gratificagdes de Representacio e as Fun¢des Gratificadas - FG
de que trata a Lei n2 8.216, de 13 de agosto de 1991, nos art. 20 e 26;

XXIV - coordenar a avaliagdo de desempenho do Ministério e das entidades a ele
vinculadas;

XXV - aprovar métodos de acompanhamento das politicas tarifarias de produtos e
servicos referentes aos servicos postais;

XXVI-planejar, orientar e supervisionar os processos de elaboragio e
acompanhamento, avaliagio e revisdo do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentdrias e
Proposta Or¢amentdria, no ambito do Ministério;

XXVII- expedir atos necessarios a:
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a) designagio e dispensa das Fun¢Bes Comissionadas Técnicas de que trata o art.
72 do Decreto n® 4.941, de 29 de dezembro de 2003;

b) remogdo de servidores;

¢) nomeagdio de cargos efetivos do Quadro de Pessoal, em decorréncia de
habilitagdo em concurso publico e declaragdo de vacincia; e

d) redistribuicdo de servidores;
XXVIII - autorizar a cess@o e proceder a requisi¢do de servidores;

XXIX - regulamentar os assuntos pertinentes a sua area de competéncia, mediante
portarias, instrucdes, ordens de servigos e outros atos administrativos; e

XXX - exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Ministro de
Estado.

Art. 89. Ao Chefe do Gabinete da Secretaria-Executiva incumbe:

I - planejar, dirigir, coordenar e orientar a execucdo das atividades do Gabinete;
II - assistir o Secretario-Executivo na execucgo de suas atribuicées;

IIT - organizar a agenda do Secretario-Executivo;

IV - praticar os atos de administrag8o geral do Gabinete;

V - atender as partes interessadas em assuntos a cargo do Gabinete;

VI - organizar o despacho de processos, documentos e expedientes do Secretario-
Executivo e dar encaminhamento aos assuntos tratados no Gabinete;

VII - autorizar o deslocamento em objeto de servigo, assim como a requisigdo de
transporte e de passagens e didrias, para viagem nacional programada com antecedéncia minima
de dez dias, de servidores lotados no Gabinete do Secretario-Executivo, na forma da legislacdo
pertinente;

VIII - propor ao Secretdrio-Executivo o deslocamento em objeto de servigo, para
viagem nacional programada em prazo inferior a dez dias e viagens internacionais, de servidores
lotados no Gabinete, na forma da legislacdo pertinente;

IX - arquivar definitivamente ou desarquivar processos e documentos; e

X - exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Secretdrio-Executivo.

Art. 90. Ao Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Administracio
incumbe:
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I - planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar ¢ avaliar a execugio das
atividades da Subsecretaria;

I - ordenar despesas e designar os co-responsaveis para a prética de atos
necessarios a execugio orgamentdria e financeira, no 4mbito da Subsecretaria;

I1I - regulamentar os assuntos pertinentes a sua 4rea de competéncia, mediante
portarias, instrugdes, ordens de servigos e outros atos administrativos;

IV - autorizar a abertura de processo licitatério para compra de bens, realiza¢io de
obras, contratacio de servicos, cujo valor nio ultrapasse o limite de tomada de precos;

V - homologar, revogar ou anular licitagdes, exceto aquelas referentes a outorga
de Servicos de Radiodifusfo, observado o limite estabelecido no inciso IV;

VI - celebrar contratos, convénios, ajustes ou acordos, inclusive seus aditivos,
exceto aqueles referentes & outorga de Servigos de Radiodifusio, observado o limite estabelecido
no inciso IV;

VII - reconhecer as dispensas de licitagfio previstas nos §§ 22 e 42 do art. 17 e nos
incisos III a XXIV do art. 24, na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e as situagdes de
inexigibilidade de licitagdo referidas no art. 25 da citada Lei;

VIII - autorizar a restituicdo de garantias contratuais e aplicar penalidades a
fornecedores e prestadores de servigos, nos casos previstos na legislag@o pertinente;

IX - autorizar o deslocamento em objeto de servico, assim como a requisigdo de
transporte e de passagens e didrias, para viagem nacional programada com antecedéncia minima
de dez dias, de servidores lotados na Subsecretaria, na forma da legislac8o pertinente;

X - propor ao Secretdrio-Executivo o deslocamento em objeto de servigo, para
viagem nacional programada em prazo inferior a dez dias e viagens internacionais, de servidores
lotados na Subsecretaria, na forma da legislagio pertinente;

XI - aprovar a programacdo anual de treinamento de servidores;

XII - autorizar alteragdes das modalidades de aplicacBo das dotagdes
orcamentarias consignadas ao Ministério e a suas entidades vinculadas;

XIII - autorizar e aprovar a expedicdo de atos e documentos oficiais relacionados
a destinacfo e alienagdo de bens méveis administrados pelo Ministério, e aqueles considerados

inserviveis ou antiecondmicos;

XIV - expedir os atos necessarios a concessdo e revisio de aposentadorias e
pensdes;

XV - apostilar os atos relativos a assuntos de pessoal;

XVI - arquivar definitivamente ou desarquivar processos e documentos; e
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XVII - exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Secretario-
Executivo.

Art. 91. Ao Subsecretdrio de Servigos Postais incumbe:

I - planejar, dirigir, orientar e coordenar a execucdo das atividades a cargo da
Subsecretaria;

Il - baixar atos administrativos necessdrios a consecucdo dos objetivos da
Subsecretaria;

IIT - representar a Subsecretaria nos assuntos relativos a sua 4rea de competéncia;

IV - autorizar o deslocamento em objeto de servigo, assim como a requisi¢do de
transporte e de passagens e diarias, para viagem nacional programada com antecedéncia minima
de dez dias, de servidores lotados na Subsecretaria, na forma da legislagdo pertinente;

V - propor ao Secretario-Executivo o deslocamento em objeto de servico, para
viagem nacional programada em prazo inferior a dez dias e viagens internacionais, de servidores
lotados na Subsecretaria, na forma da legisla¢io pertinente;

VI - aprovar instrugdes normativas e manuais de execucdio para estabelecimento
dos procedimentos necessarios & execugio, no ambito do Ministério, das atividades da sua 4rea

de competéncia;

VII - propor ao Secretario-Executivo a edi¢do de atos com vistas a adequada
regulamentac?o das atividades afetas & Subsecretaria;

VIII - coordenar, em articulagiio com a ECT, a participacfio do Brasil nos eventos
e foros, nacionais e internacionais, relacionados com o setor postal;

IX - propor ao Secretario-Executivo métodos de acompanhamento das politicas
tarifarias de produtos e servicos postais;

X - arquivar definitivamente ou desarquivar processos e documentos; e

XI - exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Secretario-
Executivo.

Art. 92. Aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores, Chefes de Divisdo e de
Servigo incumbe planejar, dirigir, coordenar e orientar a execucdo das atividades das respectivas

unidades e exercer outras atribui¢des que lhes forem cometidas, em suas dreas de competéncia.

Pardgrafo unico. Ao Coordenador-Geral de Gestdo de Pessoas incumbe, ainda,
praticar os atos necessarios a:

I - concessdo de indenizacfo de ajuda de custo;

II - concessdo de adicional de tempo de servigo;
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III - concessdo de progresso funcional e promogao;

IV - concessdo, revisio e atualizago de vantagem pessoal;
V - concess#o de averbagZo de tempo de servico;

VI - concess@o e reviséo de licenca-prémio por assiduidade;

VII - concessdo de licengas previstas nos arts. 83, 84, 85, 86, 91 € 92 da Lei n®
8.112, de 11 de dezembro de 1990;

VIII - concessdo de beneficios, exceto aposentadoria e pensdo; e
IX - posse de servidores de cargos efetivos e em comissdo do Grupo Direcdo e
Assessoramento Superiores - DAS, niveis de 1 a 4.
TITULOT
CONSULTORIA JURIDICA

CAPITULOT
DA CATEGORIA E COMPETENCIA

Art. 93. A Consultoria Juridica - CONJUR, 6rgio de assessoramento direto e
imediato ao Ministro de Estado, compete:

I - assessorar 0 Ministro de Estado em assuntos de natureza juridica;

IT - exercer a coordenagdo das atividades juridicas do Ministério e das entidades
vinculadas;

III - fixar a interpretag@io da Constitui¢fo, das leis, dos tratados e dos demais atos
normativos a ser uniformemente seguida em suas dreas de atuacio e coordenacgdo, quando ndo
houver orientagdo normativa do Advogado-Geral da UniZo;

IV - elaborar estudos e preparar pareceres e informagles, por solicitagio do
Ministro de Estado;

V - assessorar 0 Ministro de Estado no controle interno da legalidade
administrativa dos atos a serem por ele praticados ou ja efetivados e daqueles oriundos de érgdo
ou entidade sob sua coordenacio juridica;

VI - examinar, prévia e conclusivamente, no &mbito do Ministério:

a) os textos de editais relativos a licitagdo de obras, bens e servigos, bem assim os
relativos & exploragdo de servicos de radiodifusio sonora e de sons e imagens;
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b) os textos de contratos ou instrumentos congéneres referentes a obras, bens e
servicos, bem como os referentes & exploragio de servigos de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens;

¢) os atos pelos quais se va reconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de
licitagdo;

d) as propostas, estudos, projetos, anteprojetos e minutas de atos normativos de
interesse do Ministério;

€) os processos € os documentos que envolvam matéria referente aos servigos de
radiodifusdo, ao servigo de retransmissdo de televisdo em carater primario, aos servicos de

telecomunicacBes, aos servicos postais e ao Fundo de Universalizacdo dos Servicos de
TelecomunicacGes - Fust;

f) os processos e documentos que envolvam matéria referente a assuntos de cunho
administrativo ou judicial; e

g) a declaracio de nulidade de ato administrativo praticado no &mbito do
Ministério ou oriundo de 6rgdo ou entidade sob a sua coordenac#o juridica;

VII - fornecer subsidios para defesa dos direitos e interesses da Unifio e prestar
informagGes solicitadas pelo Poder Judiciario e Ministério Publico; €

VIII - examinar ordens e sentencas judiciais e orientar as autoridades do
Ministério quanto ao seu exato cumprimento.

Art. 94. A Consultoria Juridica é 6rgdo de execucdo da Advocacia-Geral da
Unifo, subordinado administrativamente ao Ministro de Estado.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 95. A Consultoria Juridica tem a seguinte estrutura organizacional:
1. Coordenacdo-Geral de Assuntos Juridicos de Comunicacgio Eletronica - CGCE
1.1. A Coordenacio Juridica de Radiodifusdo Educativa e Comunitiria— COREC

1.2. Coordenacdo Juridica de Radiodifusdio Comercial e de Servigos Ancilares —
CORSA

2. Coordenacdo-Geral de Assuntos Juridicos de TelecomunicagBes e Postais -
CGTP

3. Coordenacdo-Geral de Assuntos Administrativos - CGAA

3.1. Coordenagdo Juridica de Licitagdes e Contratos - COLIC
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3.2. Coordenag¢do Juridica de Assuntos Administrativos Diversos - COADI
4. Coordenacdo-Geral de Assuntos Judiciais - CGAJ

4.1. Coordenacdo Juridica de Contencioso Judicial - COJUD

5. Divis@o de Organizacdo Administrativa - DIORG

5.1. Servico de Apoio Administrativo - SEADM

Art. 96. A Consultoria Juridica serd dirigida por Consultor Juridico, as
Coordenagdes-Gerais por Coordenador-Geral, as Coordenagdes por Coordenador, a Divisdo e o
Servico por Chefe, cujas func¢Ses serfo providas na forma da legislagio pertinente.

Paragrafo tinico. Para o desempenho de suas func¢les, o Consultor Juridico
contard com Assessor, Assistentes e Assistente Técnico e os Coordenadores-Gerais, com
Assistentes e Assistente Técnico.

Art. 97. Os ocupantes das fungdes mencionadas no caput do art. 96 serfo
substituidos, em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares e na vacéncia do
cargo, por servidores por eles indicados e previamente designados na forma da legislago
pertinente.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Secdo I
Coordenaciio-Geral de Assuntos Juridicos de Comunicacgio Eletronica

Art. 98. A Coordenacio-Geral de Assuntos Juridicos de Comunicacio Eletrdnica
compete coordenar e orientar a execuco das atividades de anélise e emissdo de pareceres e notas
em processos e documentos referentes a:

I - exploragdo dos servicos de radiodifus@o e do servico de retransmissdo de
televisdo em caréter primario;

II - fundamentos e forma juridica dos atos administrativos relativos aos servicos
de que trata o inciso [;

[II - contratos e convénios a serem celebrados para a exploracdo de servigos de
radiodifusdo;

IV - declaragdo de nulidade de atos administrativos, afetos a sua area de atuagio,
praticados no 4mbito do Ministério ou oriundos de entidade vinculada;

V - apuracdo de infracdo que envolva a aplicagdo da pena de cassaciio ou de
revogacdo de outorga para explorar os servigos mencionados no inciso I;
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VI - pedidos de reconsideragfo, recursos e representagdes, relativos & sua drea de
competéncia, dirigidos ao Ministro de Estado; e

VII -interpretagdo das disposi¢des constitucionais, legais, regulamentares ou
normativas relacionadas aos servigos de radiodifusio e ao servigo de retransmissdo de televisdo.

Art. 99. A Coordenagio Juridica de Radiodifusio Educativa e Comunitaria
compete executar as atividades de analise e emissdo de pareceres € notas em processos e
documentos referentes a:

I - outorga de concessdo, permissdo ou autorizag¢do para a exploragdo dos servigos
de radiodifusdo de carater educativo, bem como & transferéncia direta, renovagio, declaragio de
perempecdo e revogacdo da outorga desses servigos;

Il - outorga de autorizagdo para a exploracdo do servigo de radiodifusdo
comunitaria, bem assim a renovacdo, declaragdo de perempg¢do e revogacdo da outorga desse
Servico;

III - fundamentos e forma juridica dos atos administrativos, relativos aos servigos
de que tratam os incisos I e II;

IV - contratos e convénios a serem celebrados para a exploracdo dos servigos de
radiodifusio de carater educativo;

V - declarag¢io de nulidade de atos administrativos, afetos & sua area de atuacdo,
praticados no &mbito do Ministério ou ortundos de entidade vinculada;

VI - apuracdo de infragdio que envolva a aplicacdo da pena de cassacdo da
concessdo, permissdo ou autoriza¢do para explorar servigos de radiodifusdo de carater educativo
ou da pena de revogagdo da autorizagdo para explorar servi¢o de radiodifusfo comunitaria;

VII - pedidos de reconsideragéo, recursos e representagdes, relativos & sua area de
competéncia, dirigidos ao Ministro de Estado; e

VIII - interpretagdo das disposi¢des constitucionais, legais, regulamentares ou
normativas aplicaveis aos servigos sob sua jurisdigdo.

Art. 100. A Coordenacdo Juridica de Radiodifusdo Comercial e de Servigos
Ancilares compete executar as atividades de andlise e emissdo de pareceres € notas em processos
e documentos referentes a:

I - outorga de concessdo, permissdo ou autorizagdo para a exploracdo dos servigos
de radiodifusio de carater comercial, bem como & transferéncia direta e indireta, renovagdo,
declaragdo de perempgio e revogagdo da outorga desses servicos;

Il - outorga de autorizagdo para a exploracdo do servico de retransmissdo de
televisdo em carater primario, bem assim & transferéncia e revogag@o da outorga desse servigo;
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I1I - fundamentos e forma juridica dos atos administrativos, relativos aos servigos
de que tratam os incisos I e II;

IV - contratos e convénios a serem celebrados para a exploragdo dos servicos de
radiodifusdo de carater comercial;

V - declaragio de nulidade de atos administrativos, afetos a sua area de atuagio,
praticados no 4mbito do Ministério ou oriundos de entidade vinculada;

VI - apuragio de infragdo que envolva a aplicagdo da pena de cassacdo da
concessdo, permissdo ou autorizagio para explorar servicos de radiodifusdo de carater comercial
ou de cassacdo da autorizagfo para explorar servico de retransmissdo de televisdo em carater
primario.

VII - pedidos de reconsiderag8o, recursos e representacdes, relativos a sua drea de
competéncia, dirigidos ao Ministro de Estado; e

VIII - interpretagfio das disposi¢Bes constitucionais, legais, regulamentares ou
normativas aplicaveis aos servigos sob sua jurisdic&o.

Secdo II
Coordenacido-Geral de Assuntos Juridicos de Telecomunicacdes e Postais

Art. 101. A Coordenacfio-Geral de Assuntos Juridicos de TelecomunicagBes e
Postais compete coordenar e orientar a execucdo das atividades de anélise e emissdo de pareceres
e notas em processos e documentos referentes a exploragio de servigos de telecomunicagles e
postais, relacionadas a:

I - formulac8o de politicas, diretrizes, objetivos e metas;

II - projetos, anteprojetos, propostas, estudos e minutas de atos normativos
oriundos do Poder Executivo e de entidades vinculadas;

I1I - projetos de lei originarios do Congresso Nacional;
IV - fundamentos e forma juridica dos atos administrativos;

V - declaragdo de nulidade de atos administrativos, praticados no &mbito do
Ministério ou oriundos de entidades vinculadas; e

VI - pedidos de reconsideracgo, recursos e representagdes, afetos & sua drea de
competéncia, dirigidos ao Ministro de Estado.

Paragrafo unico. Compete, ainda, & Coordenagio-Geral de Assuntos Juridicos de
Telecomunicacdes e Postais coordenar e orientar a execuc#o das atividades de anélise e emissdo
de pareceres e notas em processos € documentos referentes a:

I - projetos, anteprojetos, propostas, estudos e minutas de atos normativos
relativos aos servicos de radiodifusdo, aos servi¢os ancilares aos servigos de radiodifusdo e aos
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servigos auxiliares de radiodifusio, de iniciativa do Ministério ou oriundos de entidades
vinculadas;

II - projetos de lei origindrios do Congresso Nacional relativos aos servigos de
radiodifusfo, aos servicos ancilares aos servigos de radiodifusdo e aos servigos auxiliares de
radiodifusgo;

I11 - projetos, anteprojetos, propostas, estudos e minutas de atos normativos de
iniciativa do Ministério, relativos a assuntos administrativos diversos; €

IV — assuntos que envolvam as competéncias atribuidas ao Ministério das
Comunicagdes pela Lei n® 9.998, de 17 de agosto de 2000, que institui o Fundo de
Universalizagdo dos Servicos de Telecomunica¢des — Fust, € por seu regulamento.

Secdo I
Coordenacao-Geral de Assuntos Administrativos

Art. 102. A Coordenago-Geral de Assuntos Administrativos compete coordenar

e orientar a execug¢do das atividades relacionadas com a analise de processos € documentos, bem
como com a emissao de pareceres € notas referentes a:

I - instrumentos convocatérios de licitagdio, bem como aos respectivos contratos,
relativos a aquisicOes de bens e contratacdes de obras e servigos;

II - situagdes de dispensa e inexigibilidade de licitaco, relativas a aquisicdes de
bens e contratagdes de obras € servigos;

III - legalidade dos convénios, acordos € ajustes a serem celebrados no dmbito do
Ministério;

IV - fundamentos e forma juridica dos atos administrativos, no &mbito de sua area
de atuagdo;

V - declaragdo de nulidade de atos administrativos, afetos a sua area de atuagio,
praticados no &mbito do Ministério ou oriundos de entidades vinculadas;

VI - pedidos de reconsideracg@o, recursos e representagdes, relacionados 2 sua drea
de competéncia, dirigidos ao Ministro de Estado;

VI1I - matéria relativa a recursos humanos; e
VIII - assuntos administrativos diversos.

Art. 103. A Coordenagio Juridica de Licitagdes e Contratos compete executar as
atividades relacionadas com a analise e emissZo de pareceres e notas referentes a:

I - instrumentos convocatérios de licitagdo, bem como aos respectivos contratos,
relativos a aquisi¢Oes de bens e contratacdes de obras e servigos;

II - sitnagdes de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, relativas a aquisi¢des de
bens e contratacdes de obras e servigos;
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III - fundamentos e forma juridica dos atos administrativos, no dmbito de sua é4rea
de atuacio;

IV - declara¢do de nulidade de atos administrativos, afetos a sua 4rea de atuag@o,
praticados no &mbito do Ministério ou oriundos de entidades vinculadas; e

V - pedidos de reconsideragio, recursos e representacdes, relacionados a sua area
de competéncia, dirigidos a0 Ministro de Estado.

Art. 104. A Coordenagio Juridica de Assuntos Administrativos Diversos compete
executar as atividades relacionadas com a analise de processos e documentos, bem como com a
emissao de pareceres e notas referentes a:

I - sindicéncias e processos administrativos disciplinares;

II - fundamentos e forma juridica dos atos administrativos, no dmbito de sua area

de atuacio;
II - legalidade dos convénios, acordos e ajustes a serem celebrados no dmbito do
Ministério;

IV - declaracdo de nulidade de atos administrativos, afetos a sua 4rea de atuacio,
praticados no &mbito do Ministério ou oriundos de entidades vinculadas;

V - pedidos de reconsidera¢do, recursos e representacGes, relativos a sua drea de
competéncia, dirigidos ao Ministro de Estado;

VI - matéria relativa a recursos humanos; e
VII - assuntos administrativos diversos.

Secdo IV
Coordenaciao-Geral de Assuntos Judiciais

Art. 105. A Coordenagio-Geral de Assuntos Judiciais compete coordenar e
orientar a execu¢do das atividades relacionadas com:

I - o fornecimento de subsidios para a defesa da Unido e a coleta dos elementos de
fato e de direito nas informagBes que devem ser prestadas pelas autoridades do Ministério;

Il - a andlise de decisdes e sentenc¢as judiciais, com a finalidade de orientar as
autoridades do Ministério quanto ao seu exato cumprimento;

IIl - a anélise da possibilidade de interven¢do nas causas em que a Unifo e as
entidades vinculadas ao Ministério sejam interessadas na condi¢do de autoras, rés, assistentes ou
opoentes;

IV - a andlise de processos e documentos, bem como com a emissdo de pareceres
e notas referentes a assuntos de cunho judicial; e
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V -0 controle de prazos judiciais, bem como de processos de interesse do
Ministério, em tramita¢do no Poder Judiciario.

Art. 106. A Coordenacso Juridica de Contencioso Judicial compete executar as
atividades relacionadas com:

I - o fornecimento de subsidios para a defesa dos interesses da Unido e a coleta
dos elementos de fato e de direito nas informagdes que devem ser prestadas pelo Ministro de
Estado e demais autoridades do Ministério;

11 - o fornecimento dos elementos de fato e de direito e outros necessarios a defesa
dos interesses da Uni3o, elaborando os pareceres a serem encaminhados & Advocacia-Geral da
Unido - AGU;

I1I - o fornecimento dos elementos de fato e de direito e outros necessarios a
defesa dos interesses da Unifo, elaborando as informagBes a serem prestadas ao Poder
Judiciario;

IV - a analise de decisOes e sentencas judiciais e orientagdo das autoridades do
Ministério quanto ao seu exato cumprimento;

V - a andlise da possibilidade de intervengdo nas causas em que a Unido e as
entidades vinculadas ao Ministério sejam interessadas na condi¢do de autoras, rés, assistentes ou
opoentes;

VI - a analise de processos e documentos, bem como a emissfo de pareceres e
notas referentes a assuntos de cunho judicial;

VII - o controle do cumprimento dos prazos judiciais;

VIII - 0 acompanhamento dos processos de interesse do Ministério, em tramitacdo
no Poder Judiciario; e

IX - a protocolizagdo, junto aos Tribunais, Advocacia-Geral da Unido - AGU,
Procuradorias da Unido e da Republica, das pecas produzidas em defesa da Unigo.

Secdo V
Divisdo de Organizacio Administrativa

Art. 107. A Divisio de Organizagdo Administrativa compete planejar, controlar e
dirigir as atividades relacionadas com:

I-a tramitagdo de documentos e processos, comunica¢les administrativas,
recursos humanos, material de consumo, patriménio, orgamento e informdtica, no 4mbito da
Consultoria Juridica;

II-a catalogaciio, registro e manutencdo do acervo documental, legal,
jurisprudencial e doutrinério da Consultoria Juridica;
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III - a racionalizacgdo das tarefas administrativas pertinentes & Consultoria Juridica
e a propositura de medidas visando & organizacdo, modernizagdo, informatizacdo e
uniformizag@o dos métodos de trabalho; e

IV - a elaborag8o de relatérios gerenciais, no &mbito da Consultoria Juridica.
Art. 108. Ao Servico de Apoio Administrativo compete:

I - registrar e controlar a entrada e saida de processos € documentos na
Consultoria Juridica;

Il - proceder & juntada de documentos, anexacfo, apensacdo e desapensacio de
processos, fiscalizando e promovendo sua ordenagfo antes de sua distribuicdo as unidades da
Consultoria Juridica;

III - promover a publicaggo, nos 6rgaos oficiais, dos atos da Consultoria Juridica,
bem assim divulgar as instrugdes e ordens de servi¢o baixadas pelo Consultor;

IV - organizar e manter atualizado o cadastro e o arquivo de atos do pessoal lotado
ou em exercicio na Consultoria Juridica;

V - elaborar o programa anual de treinamento de pessoal da Consultoria Juridica e
acompanhar sua execucdo;

VI - elaborar relatérios de freqiiéncia e de programacio de férias dos servidores
lotados ou em exercicio na Consultoria Juridica;

VII - requisitar, com aprovagdo do Consultor Juridico, passagens e didrias para os
servidores da Consultoria Juridica;

VIII - requisitar, controlar e distribuir o material permanente € 0o de consumo,
necessarios ao desenvolvimento das atividades da Consultoria Juridica,

IX - manter controle dos bens patrimoniais, bem como adotar as providéncias
necessarias a sua manutenco;

X - elaborar a proposta orgamentaria anual, a ser aprovada pelo Consultor
Juridico, e controlar o orcamento da Consultoria;

X1 - promover as a¢des administrativas necessérias & implantac@o e atualizago de
sistemas de informatica no &mbito da Consultoria Juridica;

XII - organizar € manter atualizado o arquivo de documentacio corrente da
Consultoria Juridica;

XIII - catalogar, registrar € manter atualizado o acervo documental, normativo,
jurisprudencial e bibliografico de interesse da Consultoria Juridica;
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_ XIV - propor as medidas necessdrias a racionaliza¢do das tarefas administrativas,
visando a organizagdo, modernizagdo, informatizagdo e uniformizagio dos métodos de trabalho;
e

XV - elaborar relatérios periddicos referentes as atividades desenvolvidas na
Consultoria.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 109. Ao Consultor Juridico incumbe:

I - planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execucdo das
atividades da Consultoria Juridica;

IT - atender aos encargos de consultoria e assessoramento juridicos imediatos ao
Ministro, assistindo-o no controle da legalidade dos atos administrativos praticados no a&mbito de
sua jurisdi¢do;

IIT - determinar o exame de ordens e sentengas judiciais, orientando as autoridades
do Ministério quanto ao seu exato cumprimento;

IV - zelar pelo cumprimento de orientacdo normativa emanada da Advocacia-
Geral da Unido - AGU;

V - aprovar pareceres e notas emitidos no ambito da Consultoria Juridica;

VI - aprovar textos de edital de licitagdo, contratos, acordos, convénios ou ajustes,
a serem assinados por autoridades do Ministério das Comunicagdes;

VII - fixar a interpreta¢do da Constitui¢do, das Leis, dos Tratados e demais atos
normativos a serem uniformemente seguidos em suas areas de atuac¢do e coordenagdo, quando
ndo houver orientacdo normativa do Advogado-Geral da Unido - AGU;

VIII - coordenar as atividades juridicas do Ministério das Comunica¢des e das
entidades vinculadas;

IX -sugerir, junto a Procuradoria-Geral da Unido e suas unidades
descentralizadas, a interven¢do nas causas em que a Unido e as entidades vinculadas ao
Ministério sejam interessadas na condic¢do de autoras, rés, assistentes ou opoentes;

X - expedir instru¢des fixando normas operacionais para a execucdo dos servigos
afetos a Consultoria; e

X1 - exercer outras atribui¢oes que lhe forem cometidas pelo Ministro de Estado.
Art. 110. Aos Coordenadores-Gerais incumbe:

I - planejar, dirigir, coordenar e orientar as atividades afetas as suas unidades;
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II - submeter ao Consultor Juridico pareceres, notas e planos de trabalho, bem
como relatdrios das atividades desenvolvidas nas respectivas dreas; €

III - exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Consultor Juridico.
Art. 111. Aos Coordenadores incumbe:

I - planejar, dirigir, coordenar e orientar a execugdo das atividades das respectivas
unidades;

IT - submeter ao Coordenador-Geral pareceres, notas e planos de trabalho, bem
como relatérios das atividades desenvolvidas nas suas respectivas areas de atuacgdo; e

III - executar outras atividades que lhes forem atribuidas pelos Coordenadores-
Gerais.

Art. 112. Ao Chefe de Divisdo incumbe:
I - planejar, dirigir e orientar a execucdo das atividades da respectiva unidade;

IT - submeter ao Consultor Juridico os planos de trabalho e os relatorios das
atividades pertinentes a sua unidade; e

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 113. Ao Chefe de Servigo incumbe planejar, dirigir e orientar as atividades
da respectiva unidade e executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

TITULO IV i X
SECRETARIA DE SERVICOS DE COMUNICACAO ELETRONICA

CAPITULO I i
DA CATEGORIA E COMPETENCIA

Art. 114. A Secretaria de Servigos de Comunicacio Eletrénica, 6rgio especifico
singular, diretamente subordinado ao Ministro, compete:

I - formular e propor politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos servigos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

IT - coordenar as atividades referentes a orientagdo, execugdo e avaliagdo das
diretrizes, objetivos e metas, relativos aos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

III - propor a regulamentagdo dos servigos de radiodifusio, seus ancilares e
auxiliares;

IV - promover a implementacdo e uniformizagdo de rotinas para a analise de
processos relativos aos servi¢os de radiodifus&o, seus ancilares e auxiliares;
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V - promover estudos com vistas ao desenvolvimento de novas modalidades de
servicos de radiodifusfo, de servigos ancilares e servicos auxiliares aos servigos de radiodifusgo,
bem como os respectivos planos de implementag¥o;

VI - supervisionar a execugdio dos planos de avaliagdo de desempenho da
exploracgo dos servigos de radiodifusfo, seus ancilares e auxiliares;

VII - proceder ao controle de pedidos de abertura de editais de licitagdo para
outorgas de servigos de radiodifusdo;

VII- proceder a avaliagdo técnica, operacional, econdmica e financeira das
pessoas juridicas exploradoras dos servicos de radiodifusdo e seus ancilares, necessaria ao
estabelecimento das condicOes exigidas para a exploracdo desses servicos;

IX -proceder as atividades inerentes & outorga para explorar servicos de
radiodifusdo, servicos ancilares aos servicos de radiodifusdo de sons e imagens e servigos
auxiliares de radiodifusfo, bem como as atividades inerentes a instalagdo desses servicos;

X -proceder ao licenciamento de estacdo dos servicos de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares;

XI - estabelecer ou prorrogar prazo para a adaptacdo de estagdo ou de
concessionaria, permissionaria ou autorizada as normas de exploragio dos. servigos de
radiodifusfo e de seus ancilares e auxiliares;

XII - fiscalizar a exploracdo dos servicos de radiodifusdo e de seus ancilares nos
aspectos referentes ao contetido de programacéo das emissoras;

XIII - fiscalizar a explorac@o dos servigos de radiodifusfo nos aspectos referentes
a composicdo societdria e administrativa e as condi¢cdes de capacidade juridica, econémica e
financeira das entidades exploradoras desses servicos;

XIV - promover a instauragfo de procedimento administrativo visando a apurar
infracSes de qualquer natureza, referentes aos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e
auxiliares;

XV - proceder a aplicacio de penalidades previstas na legislac3o pertinente aos
servicos de radiodifus@o, seus ancilares e auxiliares, com excecdo da pena de revogacio de
outorga, quando se tratar de servico de radiodifusfo comunitiria, e da pena de cassagdo de
outorga, no caso dos demais servicos de radiodifusfio e do servico de retransmissgo de televisdo
em carater primario;

XVI - adotar as medidas necessérias ao efetivo cumprimento das sangdes
aplicadas aos executantes dos servigos de radiodifusfio, seus ancilares e auxiliares;

XVII - decidir quanto aos pedidos de recursos e reconsideragGes referentes aos
processos relativos aos servigos de radiodifusfio, seus ancilares e auxiliares, no &mbito de sua
competéncia;
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2.1.4.1. Divisio de Cadastro, Controle e Arquivo Setorial de Radiodifuséo -
DICRA

2.1.4.1.1. Servigo de Cadastro e Controle de Outorgas - SECAO
2.1.4.1.2. Servigo de Arquivo Setorial - SEASE
2.2. Coordenag¢io-Geral de Engenharia de Outorgas - CGEO

2.2.1. Coordenacdo de Planejamento e Controle de Engenharia de Outorga -
COPEM

2.2.1.1. Divis#o de Controle Operacional de Engenharia de Outorga - DICOP
2.2.2. Coordenagio de Relacionamento com Usuarios - CORUS

2.2.3. Coordenagdo de Radiodifus@o Comunitéria - CORAC

2.2.3.1. Divis@o de Outorga de Radiodifusao Comunitéria - DIRAC

2.2.3.1.1. Servi¢o de Anélise de Processos de Radiodifusdo Comunitaria - SERAC
2.2.3.1.2. Servigo de Controle de Radiodifusdo Comunitaria - SECOC

2.2.3.1.3. Servigo de Documentag@o de Radiodifusdo Comunitaria - SEDOC

2.2.3.1.4. Servigo de Expedigio de Documentos de Radiodifusdo Comunitéria -
SEVEX

2.2.3.1.5. Servico de Engenharia de Radiodifusio Comunitaria - SENGR
2.2.3.1.6. Servico de Controle de Prazos de Radiodifuso Comunitaria - SEPRA
2.2.3.1.7. Servico de Licenciamento de Radiodifusio Comunitdria — SELIC

2.2.3.1.8. Servigo de Controle de Elaboracio de Assentimento Prévio de Rédio
Comunitaria— SECOA

2.2.4. Coordenagdo de Engenharia de Radiodifuséo - COENG
2.2.4.1. Divis@o de Engenharia de Radiodifusdo — DIERA
2.2.4.1.1. Servigo de Licenciamento dos Servigos de Radiodifusiio — SELIN)

3. Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo de Servicos de Comunicacgo
Eletronica - DEAA

3.1. Coordenagfo-Geral de Acompanhamento de Outorgas - CGAO
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3.1.1. Coordenac3o de Regulamentacio e Normas de Radiodifusdo - COREN
3.1.1.1. Divisdo Operacional de Manuais e Instru¢des de Radiodifusao - DIMIR
3.1.1.1.1. Servi¢o de Acompanhamento de Regulamentacdo e Normas - SEARN
3.1.1.1.2. Servigo de Estudos de Radiodifusdo - SEERA

3.1.1.1.3. Servico de Controle da Legislacdo de Radiodifusdo - SECOL

3.1.2. Coordenagéo de Gestao - COGES

3.1.2.1. Divisdo de Acompanhamento de Servigos de Radiodifusfio - DIARA
3.1.2.1.1. Servi¢o de Acompanhamento de Desempenho - SEADE

3.1.2.1.2. Servigo de Cadastramento de Radiodifusdo - SECAD

3.1.3. Coordenagdo de Apuragdo de Infragdo - COAPI

3.1.3.1. Servi¢o de Acompanhamento das Sangdes - SEASA

3.1.3.2. Servigo de Fiscalizac@o e Supervisdo de Radiodifuséo - SEFIS

3.1.4. Coordenacdo de Planejamento de Radiodifusdo - COPLA

3.1.4.1. Divisdo de Planos de Execugio de Radiodifuséo - DIPER

3.1.4.1.1. Servico de Acompanhamento da Oferta de Servigos - SEAOS
3.1.4.1.2. Servico de Modernizaggo e Qualidade - SEMOQ

3.2. Coordenacio-Geral de Avaliagdo de Outorgas - CGOU

3.2.1. Coordenag?o de Pesquisa de Radiodifusfio - COPER

3.2.1.1. Divis@o de Planos de Execucgio de Pesquisa Qualitativa e Quantitativa de
Radiodifusdo - DIPEQ

3.2.1.1.1. Servico de Pesquisa Qualitativa de Radiodifusdo - SEPQL
3.2.1.1.2. Servigo de Pesquisa Quantitativa de Radiodifusdo - SEPQT
3.2.1.1.3. Servigo de Informacéo e Qualidade - SEQIN

3.2.2. Coordenagio de Avaliagio de Desempenho - COADE

3.2.2.1. Divisdo de Métodos de Desempenho - DIMED



59

3.2.2.1.1. Servigo de Avaliagdo Técnica - SEATE

3.2.2.1.2. Servico de Avaliagio das Obrigacdes Legais e Contratuais - SEAOL

3.2.2.1.3. Servico de Relacionamento com Usuérios - SEREU

3.2.3. Coordenagdo de Estatisticas de Radiodifusdo - COEST

3.2.3.1. Servico de Estatistica — SEEST

3.2.3.2. Servico de Fomento & Pesquisa - SEFOP

3.2.3.3. Servigo de Banco de Dados Estatisticos - SEBES

Art. 116. A Secretaria de Servicos de Comunicagdo Fletronica serd dirigida por
Secretario, os Departamentos por Diretor, as Coordenagdes-Gerais por Coordenador-Geral, as

Coordenacdes por Coordenador, as DivisGes e Servicos por Chefe, cujas funcGes serfio providas
na forma da legislacdo pertinente.

Paragrafo Gmico. Para o desempenho de suas func¢des, o Secretario contara com
Assistente e Assistente Técnico, os Diretores com Assistentes € Assistente Técnico € os
Coordenadores-Gerais com Assistentes Técnicos.

Art. 117. Os ocupantes das funcbes previstas no caput do art. 116 serdo
substituidos, em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares e na vacincia do

cargo, por servidores por eles indicados e previamente designados na forma da legislagfo
especifica.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Secdo I
Servico de Apoio Administrativo

Art. 118. Ao Servico de Apoio Administrativo compete:
I - receber, registrar e distribuir os documentos e processos dirigidos & Secretaria;
II - expedir as correspondéncias emitidas pela Secretaria;

III - elaborar relatério mensal das atividades do protocolo setorial, visando dar
subsidios para a realizac@o de controle gerencial;

IV - executar as atividades de requisi¢do e controle de material de expediente;

V -levantar a necessidade de capacitacdo e treinamento dos servidores da
Secretaria, visando 2 elaborac¢do de programa anual de treinamento;
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VI - elaborar a programacio orgamentdria anual da Secretaria referente a diarias e
passagens; €

VII -executar as demais atividades inerentes ao apoio administrativo da

Secretaria.
Secdo I1
Departamento de Outorga de Servigos de Comunicac¢iio Eletronica
Art. 119. Ao Departamento de Outorga de Servicos de Comunicagio Eletronica
compete:

I-propor politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos servicos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, no Ambito de sua area de atuacio,

II - propor a uniformizaciio e a implementacio de rotinas, bem como elaborar
manuais de instrugio, para a anélise de processos relativos aos servicos de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares, no dmbito de sua area de atuacio;

Il - gerenciar as atividades de controle de pedidos de abertura de editais de
licitacfo para outorgas de servigos de radiodifusio;

IV - planejar, coordenar e elaborar os editais de licitacdo de servigos de
radiodifusdo;

V - supervisionar a execucdo das atividades inerentes & outorga para explorar
servigos de radiodifusdio, servicos ancilares aos servigos de radiodifusfio de sons e imagens e
servicos auxiliares de radiodifusfio, bem como das atividades inerentes a instalacio desses
Servigos;

VI — instaurar e acompanhar procedimentos de pds-outorga relativos aos servigos
de radiodifus3o, seus ancilares e auxiliares;

VII-promover a formalizacio de instrumentos contratuais e congéneres
referentes 4 exploraco dos servigos de radiodifusio;

VIII - propor a expedi¢do de licengas para instalaciio e funcionamento de estagdes
de servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

IX - supervisionar as atividades de analise dos pedidos de reconsideragdo e
recursos em processos relativos as outorgas de servicos de radiodifus3o, seus ancilares e
auxiliares, no 4mbito de competéncia da Secretaria;

X - estabelecer ou prorrogar prazos para o cumprimento de exigéncias e correc¢io
de irregularidades constatadas em vistorias nas estagdes de radiodifus3o, seus ancilares e
auxiliares, no 4mbito da sua area de atuacio;
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X1 - supervisionar as atividades de andlise de processos referentes a pedidos de
prorrogacgo de prazos para o cumprimento de exigéncias, bem como os referentes a recursos e
reconsideragdes, nos procedimentos relativos ao &mbito do Departamento;

X1I - propor, no dmbito de sua area de atuacdo, a convalida¢@o ou a declaragdo de
nulidade de atos administrativos;

X1 - propor o arquivamento ou o desarquivamento de processos;

XIV -supervisionar as atividades de manutencdo e atualizagdo dos cadastros
referentes aos servigos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

XV -manter o sitio do Ministério das Comunica¢des na rede mundial de
computadores, em articulagdo com a Coordenagdo-Geral de Modernizagiio e Informadtica, no
sentido de atualizar as informagdes publicadas afetas as atividades do Departamento; e

XVTI - propor diretrizes para a execugdo das atividades a serem realizadas pelas
Delegacias Regionais, no &mbito de sua 4rea de atuacéo.

Subseciio I
Coordenaciio-Geral de Regime Legal de Outorgas

Art. 120. A Coordenagdo-Geral de Regime Legal de Outorgas compete:

I - coordenar as atividades de proposicéo de politicas, diretrizes, objetivos e metas
relativos aos servigos de radiodifusdo, no 4mbito de sua area de atuag@o;

II - coordenar as atividades de proposi¢o de uniformizago de rotinas e de
elaboragdo de manuais de instrugdo para a andlise de processos relativos aos servicos de
radiodifusdo, no Ambito de sua area de atuacio;

III - coordenar as atividades inerentes a outorga dos servigos de radiodifusdo
educativa;

IV - coordenar, no dmbito de sua area de atuacio, as atividades relativas aos
procedimentos de pos-outorga dos servigos de radiodifusdo;

V - coordenar as atividades de controle de pedidos de abertura de editais de
licitac@o para outorgas dos servigos de radiodifuséo;

V1 - coordenar a elaboracio de contratos e convénios decorrentes de outorgas dos
servicos de radiodifusdo;

VII -coordenar as atividades de proposi¢do de consignacdo de freqiiéncias
canalizadas para os servigos de radiodifus@o, no &mbito de sua area de atuagéo;

VIII - coordenar as atividades de analise de processos relativos a pedidos de
prorrogacdo de prazo para o cumprimento de exigéneias, bem como a recursos e
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reconsideragdes, referentes as outorgas de servigos de radiodifusdo, no dmbito de sua area de
atuac3o;

IX - coordenar as atividades de proposico, no dmbito de sua area de atuagZo, de
convalidac@o ou de declaragdo de nulidade de atos administrativos;

X - coordenar as atividades de proposi¢do de arquivamento ou desarquivamento
de processos, no ambito de sua &rea de atuagéo;

X1 - coordenar as atividades de registro e controle dos prazos de outorgas
vincendas dos servigos de radiodifuséo;

XII - coordenar e controlar as atividades de publicacgio de atos oficiais relativos as
outorgas dos servigos de radiodifusgo; seus ancilares e auxiliares;

XIII - coordenar e controlar as atividades de atualiza¢io dos cadastros das
outorgas dos servigos de radiodifuséo, seus ancilares e auxiliares;

XIV - coordenar as atividades de guarda das pastas cadastrais das entidades
detentoras de outorgas de servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

XV - coordenar as atividades de arquivo setorial, de cardter nio definitivo, na
Secretaria de Servigcos de Comunicacfo Eletronica, dos processos relativos as outorgas dos
servigos de radiodifuséo, seus ancilares e auxiliares; e

XVI -coordenar as atividades de proposicdo de diretrizes para a execucdo de
atividades a serem realizadas pelas Delegacias Regionais, no &mbito de sua 4rea de atuacéo.

Art. 121. A Coordenacgo de Radiodifussio - Regides Norte e Nordeste, no ambito
de sua 4rea de atuagdo, compete:

I - coordenar as atividades de proposicio de politicas, diretrizes, objetivos e metas
relativos aos servigos de radiodifus3o;

II - coordenar as atividades de proposi¢iio de uniformizacfio de rotinas e de
elaboracdo de manuais de instrugfio para a andlise de processos relativos aos servigos de
radiodifusgo;

I - coordenar a execucdo das atividades inerentes aos procedimentos de outorgas
de servicos de radiodifuséo educativa, e propor as a¢des dai decorrentes;

IV - coordenar as atividades de controle de pedidos de abertura de editais de
licitag8o para outorga de servigos de radiodifuso;

V - coordenar a elaboragdo de contratos e convénios referentes aos servigos de
radiodifuséo;

VI - coordenar o exame de processos referentes a alteragdes de atos constitutivos
das concessiondrias, permissiondrias e autorizadas dos servicos de radiodifusfo que resultem em
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modificacdo do comando societario, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e propor as
acOes dai decorrentes;

VII - coordenar as atividades de andlise de processos relativos a transferéncia
direta de outorga para explorar servi¢os de radiodifusgo, e propor as ag¢des dai decorrentes;

VIII - coordenar as atividades de analise dos processos relativos a pedidos de
aprovagio de procurador com poderes de geréncia e administrac@o e de utilizagdo de nome de
fantasia, formulados pelas entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifusdo, e propor
as agOes dai decorrentes;

IX -coordenar as atividades de andlise dos processos de aprovacdo de atos
praticados pelas entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifuséo, e propor as a¢des
dai decorrentes;

X -coordenar a andlise dos processos de renovagdo ou revisdo de outorga
relativos aos servicos de radiodifusdo, e propor as a¢des dai decorrentes;

XI -coordenar as atividades de proposicdo de consignacdo de freqiiéncias
canalizadas para os servigos de radiodifusfo;

XII - coordenar as atividades de analise de processos relativos a pedidos de
prorrogacdo de prazo para o cumprimento de exigéncias, bem como a recursos e
reconsideracdes, referentes as outorgas de servicos de radiodifus@o;

XIII - - coordenar as atividades de proposi¢io de convalidacdo ou de declarag@o
de nulidade de atos administrativos;

XIV  -coordenar as atividades de proposicio de arquivamento ou
desarquivamento de processos; e

XV -coordenar as atividades de proposi¢do de diretrizes para a execucdo de
atividades a serem realizadas pelas Delegacias Regionais.

Art. 122. A Divisio de Radiodifusio - Regies Norte e Nordeste, no ambito de
sua area de atuagdo, compete:

I - orientar e acompanhar as atividades de proposicdo de politicas, diretrizes,
objetivos e metas relativos aos servigos de radiodifus?o;

II - orientar e acompanhar as atividades de proposicio de uniformizac¢io de rotinas
e de elaboragdo de manuais de instrucdo para a anélise de processos relativos aos servigos de
radiodifuséo;

III - orientar e acompanhar a execuc@o das atividades inerentes aos procedimentos
de outorgas de servicos de radiodifusdo educativa, e propor as a¢des dai decorrentes;

IV - orientar e acompanhar as atividades de controle de pedidos de abertura de
editais de licitag8o para outorga de servicos de radiodifuséo;
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V - orientar e acompanhar a elaboracio de contratos e convénios referentes aos
servicos de radiodifuséo;

VI - orientar e acompanhar o exame de processos referentes a alteracoes de atos
constitutivos das concessiondrias, permissiondrias e autorizadas dos servigos de radiodifusdo que
resultem em modificagdo do comando societéario, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, €
propor as agoes dai decorrentes;

VII - orientar e acompanhar as atividades de andlise de processos relativos &
transferéncia direta de outorga para explorar servicos de radiodifusdo, e propor as acoes dai
decorrentes;

VIII - orientar e acompanhar as atividades de andlise de processos relativos a
pedidos de aprovacfio de procurador com poderes de geréncia e administragio e de utilizac@o de
nome de fantasia, formulados pelas entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifusdo,
e propor as agdes dai decorrentes;

IX - orientar e acompanhar as atividades de anélise dos processos de aprovacdo de
atos praticados pelas entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifusdo, e propor as
acOes dai decorrentes;

X - orientar ¢ acompanhar a analise dos processos de renovag@o ou revisdo de
outorga relativos aos servigos de radiodifusfo, e propor as acSes dai decorrentes;

XI -orientar e acompanhar as atividades de proposicdo de comsignagdo de
freqiiéncias canalizadas para os servigos de radiodifusfo;

XII - orientar e acompanhar as atividades de andlise de processos relativos a
pedidos de prorrogaciio de prazo para o cumprimento de exigéncias, bem como a recursos e
reconsideracGes, referentes as outorgas dos servicos de radiodifuséo;

XIII - orientar € acompanhar as atividades de proposi¢io de convalidacdo ou de
declaracdo de nulidade de atos administrativos;

XIV -orientar e acompanhar as atividades de proposi¢do de arquivamento ou
desarquivamento de processos; e

XV -orientar e acompanhar as atividades de proposi¢io de diretrizes para a
execucdo de atividades a serem realizadas pelas Delegacias Regionais.

Art. 123. Ao Servigo de Andlise de Outorgas - Regifo Norte, no dmbito de sua
area de atuacgdo, compete:

I - elaborar propostas de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos
servigos de radiodifusfo;

II - elaborar propostas de uniformiza¢do de rotinas € de manuais de instrugéo para
a andlise de processos relativos aos servigos de radiodifusdo;
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111 - executar as atividades inerentes aos procedimentos de outorgas de servicos de
radiodifusdo educativa, e propor as agdes dai decorrentes;

IV - manter controle de pedidos de abertura de editais de licitagdo para outorgas
de servigos de radiodifus&o;

V - elaborar contratos e convénios referentes aos servigos de radiodifusdo, e
propor as a¢les dai decorrentes;

VI - examinar os processos referentes a alteracGes de atos constitutivos das
concessiondrias, permissionarias e autorizadas dos servigos de radiodifus@io que resultem em
modifica¢do do comando societario, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, € propor as
acdes dai decorrentes;

V1I - analisar processos relativos a transferéncia direta de outorga para explorar
servicos de radiodifusdo, e propor as agdes daf decorrentes;

VIII - analisar processos relativos a pedidos de aprovacdo de procurador com
poderes de geréncia e administragdo e de utilizacio de nome de fantasia, formulados pelas
entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifusfo, e propor as acdes dai decorrentes;

IX - analisar processos de aprovagdo de atos praticados pelas entidades detentoras
de outorgas de servicos de radiodifusdo, e propor as acdes dai decorrentes;

X -analisar os processos de renovagdo ou revisio de outorga relativos aos
servicos de radiodifus@o, e propor as acoes dai decorrentes;

XI - elaborar propostas de consignacdo de freqiiéncias canalizadas para os
servigos de radiodifuséo,

X1I - analisar pedidos de prorrogacgo de prazo para o cumprimento de exigéncias,
bem como de reconsiderac@o e recursos, referentes as outorgas dos servigos de radiodifusio;

XIII- elaborar propostas de convalidagio ou de declaragdo de nulidade de atos
administrativos;

XIV - elaborar propostas de arquivamento ou desarquivamento de processos; €

XV — elaborar e propor diretrizes para a execucgdo de atividades a serem realizadas
pelas Delegacias Regionais.

Art. 124. Ao Servigo de Analise de Outorgas - Regido Nordeste, no &mbito de sua
area de atuacdo, compete:

1 - elaborar propostas de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos
servicos de radiodifusgo;

1I - elaborar propostas de uniformizagfo de rotinas e de manuais de instrugio para
a andlise de processos relativos aos servicos de radiodifus3o;
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TII - executar as atividades inerentes aos procedimentos de outorgas de servigos de
radiodifusdo educativa, e propor as acdes dai decorrentes;

IV - manter controle de pedidos de abertura de editais de licitagdo para outorgas
de servicos de radiodifusao;

V -elaborar contratos e convénios referentes aos servicos de radiodifusdo, e
propor as agdes dai decorrentes;

VI -examinar os processos referentes a alteragdes de atos constitutivos das
concessionarias, permissiondrias e autorizadas dos servigos de radiodifusio que resultem em
modificacio do comando societdrio, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, € propor as
acOes daf decorrentes;

VII - analisar processos relativos a transferéncia direta de outorga para explorar
servicos de radiodifusdo, e propor as agdes dai decorrentes;

VIII - analisar processos relativos a pedidos de aprovagdo de procurador com
poderes de geréncia e administracdo e de utilizacgio de nome de fantasia, formulados pelas
entidades detentoras de outorgas de servicos de radiodifusdo, e propor as agdes dai decorrentes;

IX - analisar processos de aprovagio de atos praticados pelas entidades detentoras
de outorgas de servigos de radiodifusdo, e propor as a¢des dai decorrentes;

X - analisar os processos de renovagdio ou revisdo de outorga relativos aos
servicos de radiodifusdo, € propor as a¢des dai decorrentes;

XI - elaborar propostas de consignacdo de freqiiéncias canalizadas para os
servicos de radiodifus@o;

XII - analisar pedidos de prorrogac@o de prazo para o cumprimento de exigéncias,
bem como de reconsiderac@o e recursos, referentes as outorgas dos servicos de radiodifusio;

XIII- elaborar propostas de convalidagdo ou de declaracio de nulidade de atos
administrativos;

XIV - elaborar propostas de arquivamento ou desarquivamento de processos; €

XV — elaborar e propor diretrizes para a execugio de atividades a serem realizadas
pelas Delegacias Regionais.

Art. 125. A Coordenago de Radiodifusio - Regifio Sudeste e Distrito Federal, no
ambito de sua 4rea de atuacfio, compete:

I- coordenar as atividades de proposigio de politicas, diretrizes, objetivos e metas
relativos aos servigos de radiodifusio;
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II - coordenar as atividades de proposicio de uniformizagio de rotinas e de
elaboragiio de manuais de instrugdo para a andlise de processos relativos aos servigos de
radiodifusio;

II1 - coordenar a execuciio das atividades inerentes aos procedimentos de outorgas
de servicos de radiodifusio educativa, e propor as agdes dai decorrentes;

IV - coordenar as atividades de controle de pedidos de abertura de editais de
licitag8o para outorga de servigos de radiodifus&o;

V - coordenar a elaboragdo de contratos e convénios referentes aos servigos de
radiodifusdo;

VI - coordenar o exame de processos referentes a alteracdes de atos constitutivos
das concessiondrias, permissiondrias e autorizadas dos servigos de radiodifus@o que resultem em
modificagio do comando societdrio, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e propor as
agOes dai decorrentes;

VII - coordenar as atividades de anédlise de processos relativos & transferéncia
direta de outorga para explorar servicos de radiodifusgo, e propor as agdes dai decorrentes;

VII - coordenar as atividades de andlise dos processos relativos a pedidos de
aprovacao de procurador com poderes de geréncia e administragio e de utilizacio de nome de
fantasia, formulados pelas entidades detentoras de outorgas de servicos de radiodifus?o, e propor
as ac¢Oes dai decorrentes;

IX - coordenar as atividades de andlise dos processos de aproVagﬁo de atos

praticados pelas entidades detentoras de outorgas de servicos de radiodifus?o, e propor as agBes
dai decorrentes;

X -coordenar a andlise dos processos de renovagiio ou revisio de outorga
relativos aos servigos de radiodifuso, e propor as a¢des dai decorrentes;

XI -coordenar as atividades de proposi¢io de consignagiio de freqiiéncias
canalizadas para os servigos de radiodifus?o;

XII - coordenar as atividades de andlise de processos relativos a pedidos de
prorrogacio de prazo para o cumprimento de exigénecias, bem como a recursos e
reconsideragGes, referentes as outorgas de servigos de radiodifusgo;

XIIT - - coordenar as atividades de proposiciio de convalidagio ou de declaracio
de nulidade de atos administrativos;

XIV - coordenar as atividades de proposicdo de arquivamento ou
desarquivamento de processos; e

XV - coordenar as atividades de proposiciio de diretrizes para a execugdo de
atividades a serem realizadas pelas Delegacias Regionais.
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Art. 126. A Divisdo de Radiodifusfio - Regifo Sudeste e Distrito Federal, no
ambito de sua drea de atuacdo, compete:

I - orientar ¢ acompanhar as atividades de proposi¢do de politicas, diretrizes,
objetivos e metas relativos aos servigos de radiodifusao;

II - orientar e acompanhar as atividades de proposi¢fo de uniformizagdo de rotinas
e de elaboracdo de manuais de instrugdo para a anélise de processos relativos aos servigos de
radiodifusdo;

111 - orientar e acompanhar a execugdo das atividades inerentes aos procedimentos
de outorgas de servigos de radiodifusdo educativa, e propor as agdes dai decorrentes;

IV - orientar ¢ acompanhar as atividades de controle de pedidos de abertura de
editais de licitagdo para outorga de servicos de radiodifusgo;

V - orientar ¢ acompanhar a elaborag@io de contratos e convénios referentes aos
servigos de radiodifusdo;

VI - orientar ¢ acompanhar o exame de processos referentes a alteracdes de atos
constitutivos das concessionarias, permissionérias e autorizadas dos servigos de radiodifusfio que
resultem em modificacgo do comando societario, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e
propor as acdes dai decorrentes;

VII - orientar ¢ acompanhar as atividades de anélise de processos relativos a

transferéncia direta de outorga para explorar servigos de radiodifusfo, e propor as agdes dai
decorrentes;

VIII - orientar ¢ acompanhar as atividades de anéalise de processos relativos a
pedidos de aprovagfo de procurador com poderes de geréncia e administragfo e de utiliza¢do de
nome de fantasia, formulados pelas entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifus3o,
e propor as acdes daf decorrentes;

IX - orientar ¢ acompanhar as atividades de andlise dos processos de aprovag#o de
atos praticados pelas entidades detentoras de outorgas de servicos de radiodifusdo, e propor as
acdes dai decorrentes;

X - orientar ¢ acompanhar a analise dos processos de renovagdo ou revisdo de
outorga relativos aos servigos de radiodifus&o, e propor as a¢des dai decorrentes;

XI - orientar ¢ acompanhar as atividades de proposi¢do de consignagdo de
freqiiéncias canalizadas para os servicos de radiodifusdo;

XII - orientar e acompanhar as atividades de andlise de processos relativos a
pedidos de prorrogacdo de prazo para o cumprimento de exigéncias, bem como a recursos e
reconsideracdes, referentes as outorgas dos servigos de radiodifusao;

XIII - orientar e acompanhar as atividades de proposi¢éo de convalidagdo ou de
declaracdo de nulidade de atos administrativos;
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XIV - orientar e acompanhar as atividades de proposi¢do de arquivamento ou
desarquivamento de processos; €

XV - orientar e acompanhar as atividades de proposicio de diretrizes para a
execucio de atividades a serem realizadas pelas Delegacias Regionais.

Art. 127. Ao Servigo de Anélise de Outorgas - Regido Sudeste, no dmbito de sua
area de atuagfo, compete:

I - elaborar propostas de politicas, diretrizes, objetivos € metas relativos aos
servicos de radiodifusao;

II - elaborar propostas de uniformizagfio de rotinas € de manuais de instrugdo para
a analise de processos relativos aos servigos de radiodifusdo;

III - executar as atividades inerentes aos procedimentos de outorgas de servicos de
radiodifusdo educativa, e propor as agdes dai decorrentes;

IV - manter controle de pedidos de abertura de editais de licitacdo para outorgas
de servigos de radiodifusio;

V -elaborar contratos € convénios referentes aos servigos de radiodifusfio, e
propor as acdes dai decorrentes;

VI - examinar os processos referentes a alteracGes de atos constitutivos das
concessionarias, permissionarias e autorizadas dos servigos de radiodifusfio que resultem em
modificacdo do comando societdrio, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e propor as
acOes dai decorrentes;

VII - analisar processos relativos & transferéncia direta de outorga para explorar
servigos de radiodifuso, e propor as agdes dai decorrentes;

VIII - analisar processos relativos a pedidos de aprovagdo de procurador com
poderes de geréncia e administracfio e de utilizacio de nome de fantasia, formulados pelas
entidades detentoras de outorgas de servicos de radiodifuso, e propor as a¢es dai decorrentes;

IX - analisar processos de aprovagio de atos praticados pelas entidades detentoras
de outorgas de servicos de radiodifusfo, € propor as a¢des dai decorrentes;

X - analisar os processos de renovagdo ou revisdo de outorga relativos aos
servicos de radiodifusdo, e propor as agdes dai decorrentes;

XI - elaborar propostas de consignacfio de freqiiéncias canalizadas para os
servigos de radiodifuséo;

XII - analisar pedidos de prorrogac#o de prazo para o cumprimento de exigéncias,
bem como de reconsideracio e recursos, referentes as outorgas dos servigos de radiodifusio;
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XIII- elaborar propostas de convalidagdo ou de declaragdo de nulidade de atos
administrativos;

XIV - elaborar propostas de arquivamento ou desarquivamento de processos; e

XV — elaborar e propor diretrizes para a execugdo de atividades a serem realizadas
pelas Delegacias Regionais.

Art. 128. Ao Servi¢o de Andlise de Outorgas - Distrito Federal, no 4ambito de sua
area de atuag@o, compete:

I - elaborar propostas de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos
servigos de radiodifus@o;

II - elaborar propostas de uniformizagdo de rotinas e de manuais de instru¢io para
a analise de processos relativos aos servigos de radiodifusao;

III - executar as atividades inerentes aos procedimentos de outorgas de servigos de
radiodifusdo educativa, e propor as acdes dai decorrentes;

IV - manter controle de pedidos de abertura de editais de licitagdo para outorgas
de servicos de radiodifusdo;

V - elaborar contratos e convénios referentes aos servigos de radiodifusfo, e
propor as a¢des dai decorrentes;

VI - examinar os processos referentes a alteragOes de atos constitutivos das
concessiondrias, permissionarias e autorizadas dos servigos de radiodifusfio que resultem em
modificacdo do comando societdrio, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e propor as
ac¢Oes dai decorrentes;

VII - analisar processos relativos a transferéncia direta de outorga para explorar
servicos de radiodifusdo, e propor as a¢des dai decorrentes;

VIII - analisar processos relativos a pedidos de aprovacgdo de procurador com
poderes de geréncia e administragdo e de utilizagio de nome de fantasia, formulados pelas
entidades detentoras de outorgas de servicos de radiodifusdo, e propor as ac¢des dai decorrentes;

IX - analisar processos de aprovagio de atos praticados pelas entidades detentoras
de outorgas de servicos de radiodifuséo, e propor as a¢des dai decorrentes;

X -analisar os processos de renovagdo ou revisio de outorga relativos aos
servigos de radiodifuséo, e propor as a¢des dai decorrentes;

XI - elaborar propostas de consignacdo de freqliéncias canalizadas para os
servicos de radiodifusio;

XII - analisar pedidos de prorrogago de prazo para o cumprimento de exigéncias,
bem como de reconsideragZo e recursos, referentes as outorgas dos servigos de radiodifusio;
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XIII- elaborar propostas de convalidagdo ou de declaragio de nulidade de atos
administrativos;

XIV - elaborar propostas de arquivamento ou desarquivamento de processos; e

XV — elaborar e propor diretrizes para a execucdo de atividades a serem realizadas
pelas Delegacias Regionais.

Art. 129. A Coordenagio de Radiodifusio - Regifio Sul, Mato Grosso, Mato
Grosso do Sul e Goids, no ambito de sua 4rea de atuacdo, compete:

1 - coordenar as atividades de proposicdo de politicas, diretrizes, objetivos € metas
relativos aos servicos de radiodifuséo;

II - coordenar as atividades de proposi¢do de uniformizagdo de rotinas e de
elaboragdo de manuais de instrugdo para a andlise de processos relativos aos servigos de
radiodifusdo;

III - coordenar a execug@o das atividades inerentes aos procedimentos de outorgas
de servicos de radiodifusdo educativa, e propor as agdes dai decorrentes;

IV - coordenar as atividades de controle de pedidos de abertura de editais de
licitacdo para outorga de servigos de radiodifusdo;

V - coordenar a elaboragdo de contratos e convénios referentes aos servigos de
radiodifusio;

VI - coordenar o exame de processos referentes a alteracSes de atos constitutivos
das concessiondrias, permissiondrias e autorizadas dos servicos de radiodifus3o que resultem em

modificagdo do comando societdrio, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e propor as
acOes dai decorrentes;

VII - coordenar as atividades de analise de processos relativos 4 transferéncia
direta de outorga para explorar servigos de radiodifusio, e propor as a¢des dai decorrentes;

VIII - coordenar as atividades de anélise dos processos relativos a pedidos de
aprovagio de procurador com poderes de geréncia e administragio e de utilizagdo de nome de
fantasia, formulados pelas entidades detentoras de outorgas de servi¢os de radiodifus3o, e propor
as acOes dai decorrentes;

IX - coordenar as atividades de andlise dos processos de aprovagio de atos

praticados pelas entidades detentoras de outorgas de servicos de radiodifus@o, e propor as acdes
dai decorrentes;

X -coordenar a anélise dos processos de renovagdo ou revisdo de outorga
relativos aos servigos de radiodifusdo, e propor as a¢des dai decorrentes;

XI - coordenar as atividades de proposicio de consignagio de freqiéncias
canalizadas para os servi¢os de radiodifuséo;
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XII - coordenar as atividades de analise de processos relativos a pedidos de
prorrogacdo de prazo para o cumprimento de exigéncias, bem como a recursos e
reconsideragdes, referentes as outorgas de servicos de radiodifusio;

XIII - - coordenar as atividades de proposi¢do de convalidacdo ou de declaragio
de nulidade de atos administrativos;

XIV  -coordenar as atividades de proposi¢do de arquivamento ou
desarquivamento de processos; e

XV - coordenar as atividades de proposi¢do de diretrizes para a execugdo de
atividades a serem realizadas pelas Delegacias Regionais.

Art. 130. Ao Servigo de Andlise de Outorgas - Regido Sul, no 4mbito de sua area
de atuag@o, compete:

I - elaborar propostas de politicas, diretrizes, objetivos € metas relativos aos
servigos de radiodifusdo;

1I - elaborar propostas de uniformizagdo de rotinas e de manuais de instru¢iio para
a analise de processos relativos aos servicos de radiodifusao;

III - executar as atividades inerentes aos procedimentos de outorgas de servicos de
radiodifusdo educativa, e propor as agdes dai decorrentes;

IV - manter controle de pedidos de abertura de editais de licitagdo para outorgas
de servicos de radiodifusio;

V -elaborar contratos e convénios referentes aos servicos de radiodifusdo, e
propor as agdes dai decorrentes;

VI - examinar os processos referentes a alteragSes de atos constitutivos das
concessiondrias, permissiondrias e autorizadas dos servi¢os de radiodifusio que resultem em
modificacdo do comando societario, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e propor as
acOes dai decorrentes;

VII - analisar processos relativos a transferéncia direta de outorga para explorar
servigos de radiodifus3o, e propor as a¢des dai decorrentes;

VIII - analisar processos relativos a pedidos de aprovagfio de procurador com
poderes de geréncia e administragio e de utilizagio de nome de fantasia, formulados pelas
entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifusio, e propor as a¢Ses dai decorrentes;

IX - analisar processos de aprovacio de atos praticados pelas entidades detentoras
de outorgas de servigos de radiodifusio, e propor as a¢des dai decorrentes;

X - analisar os processos de renovagiio ou revisdo de outorga relativos aos
servigos de radiodifusdo, e propor as a¢des dai decorrentes;
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XI - elaborar propostas de consignacdo de freqiiéncias canalizadas para os
servicos de radiodifusio;

XII - analisar pedidos de prorrogacdo de prazo para o cumprimento de exigéncias,
bem como de reconsideracgdo e recursos, referentes as outorgas dos servigos de radiodifuséo;

XIII- elaborar propostas de convalida¢do ou de declaragdo de nulidade de atos
administrativos;

XIV - elaborar propostas de arquivamento ou desarquivamento de processos; e

XV — elaborar e propor diretrizes para a execucgdo de atividades a serem realizadas
pelas Delegacias Regionais.

Art. 131. Ao Servico de Anélise de Outorgas - Mato Grosso e Mato Grosso do
Sul, no 4mbito de sua 4rea de atuag8o, compete:

I - elaborar propostas de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos
servi¢os de radiodifusio;

II - elaborar propostas de uniformizac8io de rotinas e de manuais de instruc@o para
a andlise de processos relativos aos servicos de radiodifus?o;

III - executar as atividades inerentes aos procedimentos de outorgas de servicos de
radiodifusdo educativa, e propor as acdes dai decorrentes;

IV - manter controle de pedidos de abertura de editais de licitagdo para outorgas
de servigos de radiodifusdo;

V - elaborar contratos e convénios referentes aos servigos de radiodifusdo, e
propor as agdes dai decorrentes;

VI - examinar os processos referentes a alteracGes de atos constitutivos das
concessiondrias, permissionarias e autorizadas dos servigos de radiodifus@o que resultem em
modificacdo do comando societdrio, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e propor as
acOes dai decorrentes;

VII - analisar processos relativos & transferéncia direta de outorga para explorar
servicos de radiodifusdo, e propor as ac¢Ges dai decorrentes;

VIII - analisar processos relativos a pedidos de aprovacdo de procurador com
poderes de geréncia e administracdo e de utilizacdo de nome de fantasia, formulados pelas
entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifuso, e propor as a¢bes dai decorrentes;

IX - analisar processos de aprovacdo de atos praticados pelas entidades detentoras
de outorgas de servicos de radiodifusdo, e propor as a¢Ges dai decorrentes;

X - analisar os processos de renovac@io ou revisdo de outorga relativos aos
servigos de radiodifusédo, e propor as agdes dai decorrentes;
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XI - elaborar propostas de consignagdo de freqiiéncias canalizadas para os
servicos de radiodifus@o;

XII - analisar pedidos de prorrogagdo de prazo para o cumprimento de exigéncias,
bem como de reconsideragdo e recursos, referentes as outorgas dos servigos de radiodifus?o;

XIII- elaborar propostas de convalidacdo ou de declaracio de nulidade de atos
administrativos;

XIV - elaborar propostas de arquivamento ou desarquivamento de processos; €

XV — elaborar e propor diretrizes para a execugfo de atividades a serem realizadas
pelas Delegacias Regionais.

Art. 132. Ao Servigo de Andlise de Outorgas — Goids, no ambito de sua area de
atuacdo, compete:

I - elaborar propostas de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos
servigos de radiodifusgo;

II - elaborar propostas de uniformizacio de rotinas € de manuais de instrucdo para
a andlise de processos relativos aos servigos de radiodifusio;

III - executar as atividades inerentes aos procedimentos de outorgas de servigos de
radiodifusdo educativa, e propor as acdes dai decorrentes;

IV - manter controle de pedidos de abertura de editais de licitagdo para outorgas
de servigos de radiodifus@o;

V - elaborar contratos e convénios referentes aos servicos de radiodifusfo, e
propor as agdes dai decorrentes;

VI - examinar os processos referentes a alteracdes de atos constitutivos das
concessiondrias, permissiondrias e autorizadas dos servicos de radiodifusio que resultem em
modifica¢do do comando societario, dos quadros diretivos e dos objetivos sociais, e propor as
acOes dai decorrentes;

VII - analisar processos relativos a transferéncia direta de outorga para explorar
servicos de radiodifus3o, e propor as a¢Ges dai decorrentes;

VIII - analisar processos relativos a pedidos de aprovacdo de procurador com
poderes de geréncia e administracdo e de utilizagdo de nome de fantasia, formulados pelas
entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifuso, e propor as agdes dai decorrentes;

IX - analisar processos de aprovag#o de atos praticados pelas entidades detentoras
de outorgas de servicos de radiodifus&o, e propor as a¢Ges dai decorrentes;

X -analisar os processos de renovagdo ou revisdo de outorga relativos aos
servicos de radiodifus@o, e propor as a¢des dai decorrentes;
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XI - elaborar propostas de consignacdo de freqliéncias canalizadas para os
servicos de radiodifusio;

X1I - analisar pedidos de prorrogacdo de prazo para o cumprimento de exigéncias,
bem como de reconsideracgao e recursos, referentes as outorgas dos servigos de radiodifusdo;

XIII- elaborar propostas de convalidacdo ou de declaracdo de nulidade de atos
administrativos;

XIV - elaborar propostas de arquivamento ou desarquivamento de processos; e

XV — elaborar e propor diretrizes para a execugdo de atividades a serem realizadas
pelas Delegacias Regionais.

Art. 133. A Coordenagio de Cadastro, Controle e Arquivo Setorial de
Radiodifusio compete:

I - coordenar o registro e controle dos prazos de outorgas vincendas dos servigos
de radiodifuséo;

II - coordenar a publicagio de atos oficiais relativos as outorgas dos servicos de
radiodifusdo, seus ancilares € auxiliares;

III - coordenar a atualizagdo dos cadastros das outorgas dos servicos de
radiodifusio;

IV - coordenar a guarda das pastas cadastrais das entidades detentoras de outorgas
de servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

V - coordenar as atividades de arquivo setorial, de cariter ndio definitivo, da
Secretaria de Servicos de Comunicacdo Eletrénica, dos processos relativos as outorgas dos
servicos de radiodifusfo, seus ancilares e auxiliares; €

VI - coordenar as atividades de suporte administrativo &s atividades da
Coordenacdo-Geral de Regime Legal de Outorgas.

Art. 134. A Divisgo de Cadastro, Controle ¢ Arquivo Setorial de Radiodifuso
compete:

I - orientar e acompanhar o registro e controle dos prazos de outorgas vincendas
dos servigos de radiodifusio;

II - orientar e acompanhar a publicag@io de atos oficiais relativos as outorgas dos
servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

IIT - orientar e acompanhar a atualizacdo dos cadastros das outorgas dos servigos
de radiodifusdo;
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IV - orientar € acompanhar a guarda das pastas cadastrais das entidades detentoras
de outorgas de servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

V - orientar e acompanhar as atividades de arquivo setorial, de carater ndo
definitivo, da Secretaria de Servigos de Comunicacdio Eletronica, dos processos relativos as
outorgas dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares; e

VI - orientar € acompanhar as atividades de suporte administrativo as atividades
da Coordenacgdo-Geral de Regime Legal de Outorgas.

Art. 135. Ao Servigo de Cadastro e Controle de Outorgas compete:

I - registrar e manter controle dos prazos de outorgas vincendas dos servigos de
radiodifusio;

IT — providenciar o encaminhamento de documentos e atos relativos as outorgas
dos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, no a&mbito da Secretaria de Servicos de
Comunicagdo FEletrénica, para publicacdo em o&rgdos oficiais e manter controle dessas
publicaces;

IT - manter atualizados os cadastros das outorgas dos servicos de radiodifusdo;

IV - manter a guarda das pastas cadastrais das entidades detentoras de outorgas de
servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

V - organizar as tarefas administrativas no &mbito da Coordenagdo-Geral de
Regime Legal de Outorgas,

VI - elaborar relatérios estatisticos sobre quantitativos de andlise de processos e
produtividade dos servidores, no &mbito da Coordenagdo-Geral de Regime Legal de Outorgas;

VII - organizar e manter arquivo de todos os documentos emitidos no &mbito da
Coordenagdo-Geral de Regime Legal de Outorgas;

VIII - manter controle de remessa de processos, no dmbito da Coordenagio-Geral
de Regime Legal de Outorgas, para o Servigo de Arquivo Setorial da Secretaria de Servigos de
Comunicag¢io Eletronica e para o arquivo definitivo do Ministério das Comunicagdes;

IX - manter controle do registro da tramitacio de documentos e processos no
ambito da Coordenacgdo-Geral de Regime Legal de Outorgas;

X - providenciar a numeragdo e expedi¢do de documentos e correspondéncias no
ambito da Coordena¢do-Geral de Regime Legal de Outorgas; e

XI - providenciar a juntada de documentos e a apensacdo e anexacdo de
processos, no dmbito da Coordenacfo-Geral de Regime Legal de Outorgas.
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Art. 136. Ao Servigo de Arquivo Setorial compete manter arquivo dos processos
relativos aos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, em carater ndo definitivo, no
ambito da Secretaria de Servicos de Comunicagédo Eletrdnica.

Subsecio II
Coordenacio-Geral de Engenharia de Outorgas

Art. 137. A Coordenacgio-Geral de Engenharia de Outorgas compete:

I - coordenar a elaboragdo de rotinas e de manuais de instrugfo para a analise dos
processos relativos aos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, afetos a sua area de
competéncia;

II —coordenar a proposicdo de critérios e procedimentos objetivando o
atendimento ao publico nos assuntos referentes aos servicos de radiodifusio, seus ancilares e
auxiliares, afetos a sua area de competéncia;

I - coordenar os procedimentos de atendimento ao publico, bem como o
desempenho de engenharia de outorga dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

IV -coordenar a elaboragdo de estudos relativos a determinag¢do do potencial
técnico e socio-econémico de localidades para a exploracdo de servigos de radiodifusdio, bem
como para a abertura de editais;

V -coordenar atividades referentes a elaboragdo de editais de radiodifus@o e a
consulta publica para a execucdo de servico de retransmissdo de televisdo, no tocante aos
aspectos relacionados & engenharia de outorga;

VI — coordenar a execu¢do das atividades inerentes & outorga dos servigos de
radlodlfusao comunitaria, servigos ancilares ao servigo de radiodifusdo de sons e imagens e
servigos auxiliares de radiodifusdo;

VII - coordenar as atividades de andlise de projetos de instalacfio de estacdes e
utilizagdo de equipamentos dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, bem como
de alteragdo de caracteristicas técnicas desses servigos;

VII - coordenar as atividades de proposicdo de consignagdo de freqiiéncias
canalizadas para o servico de radiodifusdo comunitiria, servigos ancilares ao servico de
radiodifusdo de sons e imagens e os servigos auxiliares de radiodifuséo;

IX - coordenar as atividades inerentes a expedi¢@o das licencas de funcionamento
das esta¢des dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

X —coordenar as atividades de andlise de processos relativos a pedidos de
prorrogacdo de prazos, bem como a recursos e reconsideracdes referentes as outorgas dos
servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, no d&mbito de sua area de atuacdo; e

XI — coordenar as atividades referentes ao cadastramento de informacdes técnicas
relativas aos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.
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Art. 138. A Coordenacio de Planejamento e Controle de Engenharia de Outorga
compete:

I - coordenar a manutengdo e a atualiza¢@o dos bancos de dados no que tange aos
aspectos de engenharia de outorga; e

II - coordenar a andlise e elaboragdo de listagens e estatisticas de engenharia de
outorga.

Art. 139. A Diviséo de Controle Operacional de Engenharia de Outorga compete:

I- manter atualizados os bancos de dados, no que tange aos aspectos de
engenharia de outorga;

II - supervisionar ¢ manter a disponibilidade das informagdes relativas aos
servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, especialmente no que tange aos aspectos de
engenharia de outorga; €

III - analisar e elaborar listagens e estatisticas de engenharia.

Art. 140. A Coordenacio de Relacionamento com Usuérios compete:

I- elaborar e propor critérios e procedimentos objetivando o atendimento ao
publico nos assuntos referentes aos servigos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares, afetos a

area de competéncia da Coordenacdo-Geral

IT - coordenar o atendimento ao publico nos assuntos referentes aos servigos de
radiodifuséo, seus ancilares e auxiliares, no &mbito da area de atuacdo da Coordenacgéo-Geral;

Il - coordenar o encaminhamento dos pedidos referentes aos servigos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, as respectivas unidades da Secretéria;

IV - coordenar as atividades de respostas aos questionamentos, solicitagdes e
pedidos referentes aos servigos de radiodifuséo, seus ancilares e auxiliares; e

V - proceder ao levantamento de dados, objetivando avaliar a qualidade do
atendimento e o grau de satisfagdo dos interessados, bem como o desempenho de engenharia dos
servigos de radiodifusfo, seus ancilares e auxiliares.

Art. 141. A Coordenagiio de Radiodifussio Comunitaria compete:

I - coordenar a elaborag@o de rotinas € manuais de instrucdo para a andlise de
processos relativos ao Servico de Radiodifusdo Comunitéria;

II - coordenar a andlise, quanto a viabilidade, dos estudos sdcio-econémicos
apresentados por pretendentes a explorag@o do Servigo de Radiodifusdo Comunitaria;

II - coordenar a execucdo das atividades inerentes aos procedimentos de outorgas
do Servi¢o de Radiodifusdo Comunitaria;
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IV - coordenar a andlise dos pedidos de recursos e reconsideragdes referentes a
outorgas do Servico de Radiodifusdo Comunitaria;

V - coordenar o cadastramento das informacgdes relativas as outorgas do Servigo
de Radiodifusdo Comunitaria; e

VI- coordenar a atualizac@o da coletdnea de legislacdo referente ao Servigo de
Radiodifusdo Comunitaria.

Art. 142. A Divisio de Outorga de Radiodifusdo Comunitéria compete:

I — orientar e acompanhar a elaboragd@o de rotinas e manuais de instrugo para a
andlise de processos relativos ao Servigo de Radiodifusdo Comunitéria;

IT - orientar ¢ acompanhar a analise, quanto & viabilidade, dos estudos s6cio-
econdmicos apresentados por pretendentes & exploragdo do Servigo de Radiodifusdo
Comunitaria;

I1I - orientar e acompanhar a execugdo das atividades inerentes aos procedimentos
de outorgas do Servigo de Radiodifusdo Comunitaria;

IV - orientar ¢ acompanhar a andlise dos pedidos de recursos e reconsideracées
referentes a outorgas do Servico de Radiodifusdo Comunitéaria;

V - orientar e acompanhar o cadastramento das informacdes relativas as outorgas
do Servico de Radiodifusdo Comunitaria; e

VI - orientar ¢ acompanhar a atualizagdo de coletidnea de legislagdo referente ao
Servigo de Radiodifusdo Comunitaria.

Art. 143. Ao Servigo de Analise de Processos de Radiodifusdo Comunitéria
compete:

I - analisar os processos relativos as outorgas do Servico de Radiodifusdo
Comunitaria; e

IT - elaborar minutas de atos relativos as outorgas do Servigo de Radiodifusio
Comunitaria.

Art. 144. Ao Servigo de Controle de Radiodifusdo Comunitéria compete:
I - manter dados referentes as outorgas do Servico de Radiodifusdo Comunitéaria; e

II - enviar dados referentes as outorgas do Servico de Radiodifusdo Comunitéria
ao setor responsavel pelo cadastro geral dos servigos de radiodifusdo.

Art. 145. Ao Servigo de Documentagdo de Radiodifusdo Comunitéaria compete:
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I-preparar expedientes relativos & outorga do Servico de Radiodifusdo
Comunitaria; e

II -manter o arquivo dos documentos relativos ao Servico de Radiodifusdo
Comunitéria.

Art. 146. Ao Servico de Expedicdo de Documentos de Radiodifusdo Comunitaria
compete controlar a remessa, por via postal ou por qualquer outro meio de correspondéncia, dos
documentos relativos ao Servico de Radiodifusdo Comunitaria.

Art. 147. Ao Servico de Engenharia de Radiodifusdo Comunitiria compete
analisar os processos relativos as outorgas do Servigo de Radiodifusdo Comunitéria, no tocante
aos aspectos de engenharia.

Art, 148. Ao Servico de Controle de Prazos de Radiodifusio Comunitéria
compete:

I-manter o confrole de cumprimento de prazos para a apresentacdo de
documentos referentes aos processos de radiodifusdo comunitéria; e

II - manter dados atualizados sobre o cumprimento dos prazos referidos no inciso
I, informando as ocorréncias aos demais setores da 4rea.

Art. 149. Ao Servigo de Licenciamento de Radiodifusdo Comunitaria compete:

I - emitir licengas provisérias ou definitivas de funcionamento de estacdo do
Servico de Radiodifusdo Comunitéria; e

II - manter o controle cadastral das licencas emitidas as entidades executantes do
Servico de Radiodifusdo Comunitaria.

Art. 150. Ao Servigco de Controle de Elaboracio de Assentimento Prévio de
Réadio Comunitaria compete:

I - analisar os processos referentes a solicitacdo de Assentimento Prévio
formulado pelas entidades situadas na faixa de fronteira;

II - elaborar e enviar o relatério técnico, juntamente com o processo instruido, a
Secretaria-Executiva do Conselho de Defesa Nacional da Presidéncia da Republica; e

IIT - receber e anexar a decisio do Conselho de Defesa Nacional da Presidéncia da
Reptblica ao respectivo processo de Assentimento Prévio.

Art. 151. A Coordenagio de Engenharia de Radiodifusio compete:
I - coordenar a elaborag¢do de rotinas e manuais de instru¢do para a anéalise dos

processos relativos aos servigos de radiodifusgo, seus ancilares e auxiliares, afetos a sua area de
competéncia;



81

by

IT - coordenar a elaboracdio de estudos relativos a determinagfio do potencial
técnico e sécio-econdmico de localidades para a exploracdo de servigos de radiodifusdo, bem
como para a abertura de editais;

III - coordenar a elaborag@o de planejamento para a abertura de editais do servico
de radiodifusdo e de consultas publicas para exploragio do servi¢o de retransmissio de televisio,
no tocante aos aspectos de engenharia de outorga;

IV — coordenar a execucfio das atividades inerentes a outorga dos servigos
ancilares ao servigo de radiodifus@o de sons e imagens e Servigos auxiliares de radiodifus3o;

V - coordenar as atividades de andlise de projetos de instalacdo de estagdo e
utilizagdo dos equipamentos dos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, bem como
de alterac#o de caracteristicas técnicas desses servigos;

VI -coordenar as atividades de proposicdo de consignacdo de freqiiéncias
canalizadas para os servigos ancilares ao servico de radiodifusio de sons e imagens e servigos
auxiliares de radiodifusio;

VII - coordenar o exame dos aspectos técnicos dos processos referentes a pedidos
de prorrogacdo de prazos relativos as outorgas dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e
auxiliares;

VIII - coordenar a emissdo de licencas de funcionamento das estagdes dos
servicos de radiodifus@o, seus ancilares e auxiliares;

IX - coordenar a analise dos pedidos de recursos e reconsideracGes, referentes as
outorgas dos servicos de radiodifusfo, seus ancilares e auxiliares, no dmbito de sua 4rea de
atuacdo; e

X - coordenar o cadastramento das informacg3es técnicas referentes aos servigos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.

Art. 152. A Diviséio de Engenharia de Radiodifus@io compete:

I — elaborar e propor rotinas e manuais de instrugfio para a analise de processos
afetos a 4rea de competéncia da Coordenag@o;

IT - elaborar estudos relativos & determinag¢so do potencial técnico e sdcio-
econdmico de localidades para a exploragdo de servicos de radiodifusdo, bem como para a
abertura de editais;

Il - proceder a elaboragdio de planejamento para a abertura de editais dos
servicos de radiodifusdo e de consultas ptblicas para a exploragdo do servigo de retransmissdo
de televisdo, no tocante aos aspectos de engenharia;

IV — executar as atividades inerentes a outorga dos servigos ancilares ao servigo
de radiodifuso de sons e imagens e servigos auxiliares de radiodifuséo;
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V - analisar projetos de instalagdo de estagdo e utilizagdo de equipamentos dos
servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, bem como de alteragdo de caracteristicas
técnicas desses servigos;

VI - propor a consignagdo de freqiiéncias canalizadas para os servigos ancilares ao
servigo de radiodifusdo de sons e imagens e servicos auxiliares de radiodifusdo;

VII - analisar, quanto aos aspectos técnicos, os pedidos de prorroga¢do de prazos
relativos as outorgas dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

VIII - orientar e acompanhar a emissdo de licengas de funcionamento das estagdes
dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

IX - analisar os pedidos de recursos e reconsideragdes, referentes as outorgas dos
servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares; no &mbito de sua area de atuago; e

X -proceder ao cadastramento das informacdes técnicas referentes aos servicos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.

Art. 153. Ao Servigo de Licenciamento dos Servicos de Radiodifusdo compete:

I - efetuar a andlise e a verificagdo dos laudos técnicos das esta¢Ges dos servigos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, para fins de licenciamento;

II - emitir licenga de funcionamento da estag¢@o dos servicos de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares; e

III - manter atualizado o cadastro das licengas emitidas relativas aos servigos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.

Secao III
Departamento de Acompanhamento e Avaliacdo de Servicos de Comunicac¢ido Eletronica

Art. 154. Ao Departamento de Acompanhamento e Avaliacdo de Servigos de
Comunicag¢do Eletronica compete:

I - elaborar e propor regulamentos, normas, padrles, instru¢des e manuais
referentes aos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, no &mbito de sua
competéncia;

II - promover estudos e pesquisas objetivando avaliar as necessidades de mudanga
na legislagdo do servico de radiodifus@o, seus ancilares e auxiliares;

III - elaborar estudos com vistas ao desenvolvimento de novas modalidades de
servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, e respectivos planos de implementacgéo;

IV - coordenar o acompanhamento, em &ambito nacional e internacional, da
evolugdo doutrinaria e tecnoldgica das atividades inerentes aos servigos de radiodifusdo;
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V - propor o estabelecimento de diretrizes para o acompanhamento e avaliacio
das atividades decorrentes da exploragdo dos servicos de radiodifusio, seus ancilares e
auxiliares, no Ambito de sua 4rea de atuagio;

VI - elaborar e propor planos de avaliagdo de desempenho da exploracdo dos
servi¢os de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

VII - promover a realizagdo de pesquisas, visando avaliar o desempenho dos
servi¢os de radiodifuséo e seus ancilares;

VIII - gerir indicadores de avaliagdo de desempenho dos servi¢os de radiodifusio,
seus ancilares e auxiliares, no &mbito de sua drea de atuagio;

IX - coordenar os resultados da avaliagdo de outorga a serem divulgados na midia;

X —propor o planejamento das atividades inerentes ao acompanhamento de
outorga dos servicos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

XI -gerir as atividades inerentes ao acompanhamento dos servigos de
radiodifuséo, seus ancilares e auxiliares;

XII - gerir a andlise de atendimento as demandas oriundas de érgios externos, no
ambito de sua area de atuacio;

XIII - promover articulagdo com o6rgdos externos, entidades e seguimentos da
sociedade no que concerne a exploragéo dos servigos de radiodifuso e seus ancilares, no ambito
de sua é4rea de atuagio;

XIV -propor plano anual de fiscalizagdo dos servicos de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares;

XV - coordenar, supervisionar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e
normas relativos aos servigos de radiodifusio e seus ancilares;

XVI - fiscalizar a exploragdo dos servigos de radiodifuséo e de seus ancilares, nos
aspectos referentes ao conteudo da programac¢io das emissoras;

XVII - fiscalizar a exploracdo dos servicos de radiodifusdo nos aspectos referentes
a composi¢do societaria e administrativa e as condi¢cdes de capacidade juridica, econdmica e
financeira das entidades exploradoras desses servigos;

XVIII -propor a instauragdo de procedimento administrativo, visando apurar
infracbes de qualquer natureza, referentes aos servicos de radiodifus@o, seus ancilares e
auxiliares;

XIX - notificar as entidades exploradoras dos servigos de radiodifusdo e de seus
ancilares e auxiliares, de irregularidades cometidas na exploracéo dos servigos;
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XX -propor a aplicagdo das sangdes previstas na legislacdo pertinente aos
servicos de radiodifus3o, seus ancilares e auxiliares;

XXI - acompanhar a adogdo de medidas necessarias ao efetivo cumprimento das
sangdes aplicadas as exploradoras dos servicos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

XXII - acompanhar os compromissos e obrigagdes assumidos em contrato, ou
mstrumentos congéneres, no 4mbito de sua area de atuacio;

XXIIT - propor a interrupg¢do ou o retorno de qualquer servico de radiodifusio,
seus ancilares e auxiliares;

XXIV - gerir a realizagdo de vistorias em esta¢les de servigo de radiodifus3o,
seus ancilares e auxiliares, no &mbito de sua area de atuagio;

XXV -propor prorrogagio de prazos para o cumprimento de exigéncias, nos
procedimentos relativos ao 4mbito de sua area de atuacio;

XXVI - supervisionar o fornecimento de listagem dos servicos de radiodifusdo,
seus ancilares e auxiliares;

XXVII - propor, no dmbito de sua area de atuacdo, a convalidagdo ou a declaragio
de nulidade de atos administrativos;

XXVII -propor, no ambito da sua 4drea de atuacdo, o arquivamento ou o
desarquivamento de processos;

XXIX - gerir a analise dos pedidos de recursos e reconsideracGes referentes as
outorgas de servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, no 4mbito de sua 4rea de
atuac¢do;

XXX -manter o sitio do Ministério das Comunica¢des na rede mundial de
computadores, em articulagdo com a Coordenacdo-Geral de Modemizacdo e Informatica, no
sentido de atualizar as informacGes publicadas afetas as atividades do Departamento; e

XXXI - acompanhar e avaliar as atividades realizadas pelas Delegacias Regionais,
no que concerne as atribui¢des relativas ao servigo de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.
Subsecio I
Coordenac¢do-Geral de Acompanhamento de Outorgas
Art. 155. A Coordenagio-Geral de Acompanhamento de Outorgas compete:
I - coordenar e propor estudos necessarios para elaboragio de regulamentos,

normas, padrdes, instru¢des e manuais referentes aos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e
auxiliares;
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IT - coordenar estudos com vistas ao desenvolvimento de novas modalidades de
servigos de radiodifusdo e seus respectivos planos de implementac3o;

III - coordenar e propor estudos visando & adocdio de procedimentos
administrativos para apurar infrac8o aos preceitos legais, regulamentares e normativos incidentes
sobre os servicos de radiodifus3o, seus ancilares e auxiliares;

IV - acompanhar em &mbito nacional e internacional a evolucdio doutrinaria e
tecnologica das atividades inerentes ao servigo de radiodifus3o;

V - coordenar a elaborac@o de plano anual de fiscalizacdio de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares;

VI — coordenar a fiscalizac3o da exploragdo dos servicos de radiodifusio e de seus
ancilares, nos aspectos referentes ao contetido da programacdo das emissoras;

VII — coordenar a fiscalizacdio da exploracio dos servicos de radiodifus@o nos
aspectos referentes & composi¢do societdria e administrativa e as condi¢des de capacidade
juridica, econdmica e financeira das entidades exploradoras desses servi¢os;

VIII - coordenar a instauracdo e a analise de processos de apuragdo de infracdes
referentes a exploracdo dos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

IX - propor a aplicagdo das sangdes previstas na legislac8o pertinente aos servigos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

X -coordenar a adocdo de medidas necessarias ao efetivo cumprimento das
sangdes aplicadas aos exploradores dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares € auxiliares;

XI —manter o controle das atividades inerentes a andlise dos processos de
apuraco de infracdo e das penalidades aplicadas;

XII- propor a prorroga¢do de prazos para o cumprimento de exigéncias, nos
procedimentos relativos ao &mbito de sua é4rea de atuacgdo;

XIII - coordenar a realizacdo de vistorias em estagdes de servigos de radiodifus3o,
seus ancilares e auxiliares, no &mbito de sua area de atuacg3o;

XIV - coordenar o acompanhamento das acdes para implementacdo dos objetivos
e metas a serem alcancgados para os servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

XV - coordenar a articulacio com Orgdos externos, entidades e seguimentos da
sociedade no que concerne a exploracio dos servigos de radiodifusdo e seus ancilares, no dmbito
de sua area de atuacdo;

XVI- coordenar o atendimento as demandas oriundas de drgéos externos;

XVII - coordenar a sistemética de monitoramento do desempenho das atividades
dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;
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XVIII - coordenar a elabora¢do do planejamento das atividades inerentes ao
acompanhamento de outorga dos servigos de radiodifusao, seus ancilares e auxiliares;

XIX - coordenar a implementagédo de modelagem de processos;

XX - coordenar a implementagfio das politicas e diretrizes no ambito de sua area
de atuacio;

XXI - propor estudos para a elaboragdo do planejamento estratégico dos servigos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares; e.

XXII- acompanhar a implementacio da execugdo das atividades dos servigos de
radiodifusdo nas Delegacias Regionais.

Art. 156. A Coordenacio de Regulamentacio e Normas de Radiodifusio
compete:

I— coordenar a elaboragdo de regulamentos, normas, padrles, instrugdes €
manuais, referentes aos servigos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

II — coordenar a implementacio do plano de execugdo de estudos necessarios para
formulacfio de regulamentos, normas, padrGes, instru¢des e manuais referentes aos servigos de
radiodifuso, seus ancilares e auxiliares;

IIT — coordenar a elaboragdo de relatérios gerenciais sobre o andamento dos
estudos a que se refere ao inciso II; e

IV - coordenar o monitoramento dos indicadores gerenciais, no 4mbito da area de
atuacao.

Art. 157. A Divisio Operacional de Manuais e Instrucbes de Radiodifusio
compete:

I - propor padrdes de controle para acompanhamento dos servicos de radiodifuso,
seus ancilares e auxiliares;

I - executar os planos de estudos necessérios para a elaboracdo de regulamentos,
normas, padrGes, instru¢des e manuais referentes aos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e
auxiliares; e

IIT - implementar sisteméticas de apoio técnico-administrativo para o desempenho
das atividades operacionais.

Art. 158. Ao Servico de Acompanhamento de Regulamenta¢io e Normas
compete:

I— elaborar e propor os regulamentos, normas, padrles, instru¢des e manuais
referentes aos servigos de radiodifusfio, seus ancilares e auxiliares, relativamente a sua area de
competéncia; e
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II - executar as sistematicas de apoio técnico e administrativo para o desempenho
das atividades operacionais, no ambito de sua area de atuagdo.

Art. 159. Ao Servigo de Estudos de Radiodifusfo compete:

I - propor agdes com vistas ao aperfeicoamento do acompanhamento dos servi¢os
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, € novas tecnologias, no dmbito de sua 4rea de
atuacéo;

II - efetuar pesquisas e compilar informag¢des e dados necessérios a elaboracdo de
estudos dos servigos de radiodifusfo, seus ancilares e auxiliares, € novas tecnologias;

III - organizar as informagGes e dados a que se refere o inciso II;

IV - realizar estudos de sistematicas de apoio técnico-administrativo para o
desempenho das atividades operacionais, no dmbito de sua area de atuacdo; e

V - realizar estudos com vistas ao aperfeigoamento organizacional.

Art. 160. Ao Servigo de Controle da Legislagdo de Radiodifusdo compete:
I - organizar sisteméticas de controle da legislacdo vigente;

I — promover a atualizacdo da documentagéo; e

IIT - organizar coletdnea de documentos histéricos, desde a criagdo do Conselho
Nacional de Telecomunica¢des - CONTEL.

Art. 161. A Coordenagio de Gestfio compete:

I— coordenar a proposi¢io de agBes para a implementacfio dos objetivos e metas
a serem alcangados para os servicos de radiodifus8o, seus ancilares e auxiliares;

Il - coordenar a elaboragdo dos planos de desempenho dos servicos de
radiodifuso, seus ancilares e auxiliares;

IIT — coordenar a proposi¢do de estudos de modelagem de processos;

IV — coordenar a implementagio de controles de qualidade para o desempenho
dos servigos de radiodifus3o, seus ancilares e auxiliares;

V - coordenar a implementacdo de politicas e diretrizes no 4mbito de sua area de
atuacdo;

VI - coordenar a elaboracdo de matérias relacionadas a evolugdo dos servigos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

VII—coordenar o estabelecimento de sistematica de monitoramento do
desempenho das atividades dos servigos de radiodifusdo, seus auxiliares e ancilares; e
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VIII - coordenar a elaboragdo dos planos de acompanhamento de gestdo dos
servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.

Art. 162. A Divisdo de Acompanhamento de Servicos de Radiodifus@o compete:

I - elaborar estudos de sistematicas de apoio técnico-administrativo para melhoria
do desempenho das atividades operacionais;

II - manter o efetivo monitoramento dos servigos de radiodifusdo;
III - implementar indicadores de desempenho dos servigos de radiodifusdo; e

IV - acompanhar a execucdo das atividades dos servigos de radiodifusdo nas
Delegacias Regionais.

Art. 163. Ao Servigo de Acompanhamento de Desempenho compete:

I-propor procedimentos para melhoria do desempenho dos servigos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares; e

I - efetuar as atividades inerentes ao desempenho dos servicos de radiodifusdo,
seus ancilares e auxiliares.

Art. 164. Ao Servigo de Cadastramento de Radiodifusdo compete:
I - efetuar o cadastramento e o controle de informag3es;

I - controlar ¢ acompanhar o fluxo de documentos e processos de infracdo dos
servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

III - implementar sistema de acompanhamento de dados cadastrais e processuais
das entidades exploradoras dos servicos de radiodifusio;

IV - controlar e manter atualizado o sistema de Controle de Processos e
Documentos; €

V - manter o controle do cadastro de arquivamento de processos de infracdo dos
servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.

Art. 165. A Coordenagio de Apuracio de Infracdo compete:

I —coordenar a elaboragdo de procedimentos e instrucBes de trabalho, visando
apurar infragdes;

Il - coordenar a proposi¢do de sistematicas de apoio técnico-administrativo para
melhoria do desempenho das atividades operacionais;

III - coordenar a andlise dos processos de apuragdo de infragdes dos servigos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;
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v - pfopor a aplicagio das penalidades previstas na legislagdo pertinente aos
servigos de radiodifus3o, seus ancilares e auxiliares, bem como o arquivamento de processos de
apuracdo de infragao;

V -coordenar a elaboragdo do plano anuval de fiscalizagiio dos servigos de
radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

VI - coordenar a fiscalizagio da exploragdo dos servigos de radiodifusdo e de seus
ancilares, nos aspectos referentes ao conteido da programagéo das emissoras;

VII — coordenar a fiscalizagdo da exploragdo dos servigos de radiodifusdo nos
aspectos referentes a composicio societiria e administrativa e as condi¢des de capacidade

juridica, econémica e financeira das entidades exploradoras desses servigos; e

VI - propor a prorrogac¢do de prazos para o cumprimento de exigéncias, nos
procedimentos relativos ao &mbito de sua area de atuag@o.

Art. 166. Ao Servico de Acompanhamento das Sang¢Ses compete:
I—- acompanhar e controlar o cumprimento das san¢Ges aplicadas;

II - analisar processos de apuragdo de infra¢Ges dos servicos de radiodifusio, seus
ancilares e auxiliares;

III - analisar demincias referentes a exploracdo de radiodifusio; e

IV - efetuar o acompanhamento dos processos judiciais relacionados aos servigos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.

Art. 167. Ao Servico de Fiscalizagdo e Supervisdo de Radiodifusio compete:

I- acompanhar a implementacdio do plano anual de fiscaliza¢do dos servicos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

II - fiscalizar a exploragdo dos servicos de radiodifusdo e de seus ancilares, nos
aspectos referentes ao contetido da programacao das emissoras;

III — fiscalizar a exploragdo dos servigos de radiodifuso nos aspectos referentes a
composi¢do societdria e administrativa e as condi¢Ses de capacidade juridica, econémica e
financeira das entidades exploradoras desses servigos; e

IV - acompanhar os registros relativos aos antecedentes infracionais.

Art. 168. A Coordenacio de Planejamento de Radiodifuso compete:

I - coordenar a elaboragdo do planejamento do acompanhamento dos servigos de
radiodifusfo, seus ancilares e auxiliares;
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IT - coordenar a implementagdo dos objetivos € metas a serem alcangados para
melhoria dos servigos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

IIT - coordenar o monitoramento dos indicadores gerenciais, no &mbito de sua drea
de atuacio;

IV —coordenar a proposi¢do de.diretrizes para execugdo das atividades de
acompanhamento e avalia¢do dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares; e

V — coordenar a elaboragdo de estudos inerentes ao planejamento estratégico da
Secretaria.

Art. 169. A Divisdo de Planos de Execugiio de Radiodifusio compete:

I - controlar a elaboracdo e execucio dos planos dos servigos de radiodifusio, seus
ancilares e auxiliares;

II - orientar sistemdticas de apoio técnico e administrativo para o desempenho das
atividades operacionais; e

III - elaborar e manter atualizado o mapeamento geografico, apresentando
distintamente os servicos de radiodifus3o.

Art. 170. Ao Servico de Acompanhamento da Oferta de Servigos compete:

I - realizar estudos com vistas & oferta de novas modalidades de servigos de
radiodifusdo e seus respectivos planos de implementagdo;

IT - desenvolver estudos que identifiquem tendéncias no mercado de radiodifus@o;
III - analisar cendrio mercadolégico;
IV - realizar estudos de ambiente de mercado interno e externo; e

V -realizar estudos inerentes a tecnologia de informac@o e absor¢do de novas
tecnologias.

Art. 171. Ao Servico de Modernizagio e Qualidade compete:

I - desenvolver estudos de modernizagdo e qualidade;

II - realizar estudos, programas e projetos, visando ao desenvolvimento e a
absor¢cdo de novas tecnologias de modernizacdo administrativa, especialmente nas areas de

desenvolvimento institucional, métodos e procedimentos;

III - estabelecer métodos e procedimentos para o controle da qualidade dos
servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;
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IV - propor a aquisicio de equipamentos de informatica, software e novas
tecnologias; e

V - manter o controle e registros de acompanhamento de outorga, visando i
implementacdo de qualidade aplicada na Secretaria de Servigos de Comunicagio Eletronica.

Subsecio IT
Coordenacio-Geral de Avaliacio de Outorgas

Art. 172. A Coordenagio-Geral de Avaliagio de Outorgas compete:

I - coordenar o acompanhamento e avaliagdo das metas, objetivos e respectivos
indicadores relativos aos servicos de radiodifus3o, seus ancilares e auxiliares;

II - coordenar a avaliagdo das condigdes de prestacdo dos servigos de radiodifusio
e o grau de satisfacdo dos usudrios;

I - coordenar e controlar o cadastramento dos antecedentes infracionais das
entidades exploradoras dos servigos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

IV - coordenar e avaliar os compromissos e obriga¢Ges assumidos em contrato ou
instrumentos congéneres;

V - coordenar a elaboragdo do plano de avaliagdo de desempenho das atividades
inerentes a Secretaria de Servicos de Comunicagio Eletronica;

VI - coordenar o estabelecimento de indicadores de avaliacdo de desempenho dos
servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, no &mbito de sua area de atuagio;

VII - coordenar a proposi¢do de informagGes resultantes da avaliagio de outorga a
serem divulgadas na midia; e

VIII - realizar outras atividades que lhe forem cometidas.
Art. 173. A Coordenag3o de Pesquisa de Radiodifus&o compete:

I - coordenar estudos para elaboracdo dos planos de avaliagdo da exploragdo dos
servicos de radiodifuso, seus ancilares e auxiliares;

IT - coordenar o monitoramento dos indicadores gerenciais, no mbito de sua area
de atuacio;

III - coordenar a realizacdo de pesquisas qualitativas e quantitativas, visando o
atendimento das demandas oriundas da Secretaria;

IV - coordenar pesquisas de novas modalidades de servigos e de novas
tecnologias;
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V — propor a articulagdo e integracéo de desenvolvimento tecnoldgico com outros
projetos corporativos; e

VI - coordenar as informagGes resultantes de pesquisas a serem divulgadas na
midia.

Art. 174. A Divisio de Planos de Execucdo de Pesquisa Qualitativa e
Quantitativa de Radiodifus&o compete:

I—orientar € acompanhar o registro de informacgdes e dados necessarios &
elaboragéo de pesquisas;

IT — orientar € acompanhar a realizacdo de pesquisas qualitativas e quantitativas,
visando o atendimento das demandas oriundas da Secretaria;

III - orientar e acompanhar a implementacdo de sistematicas de apoio técnico-
administrativo para o desempenho das atividades operacionais, no ambito de sua 4rea de atuagio;

IV — orientar ¢ acompanhar o levantamento das necessidades das é4reas da
Secretaria para a realizag@o de pesquisas;

V - elaborar relatérios gerenciais dos resultados das pesquisas; e

VI - proceder a consolidagio das informagGes resultantes da avaliagdo de outorga
a serem divulgadas na midia.

Art. 175. Ao Servigo de Pesquisa Qualitativa de Radiodifusdo compete:

I - elaborar pesquisas qualitativas visando o atendimento das demandas oriundas
da Secretaria;

I - compilar os resultados das pesquisas realizadas para a gerago de relatdrios; e

IIT - enviar os dados e resultados das pesquisas para o Servigo de Informagdo e
Qualidade, visando a manuteng¢Zo do cadastro das informagdes.

Art. 176. Ao Servigo de Pesquisa Quantitativa de Radiodifus&o compete:

I - elaborar pesquisas quantitativas visando o atendimento das demandas oriundas
da Secretaria;

II - compilar os resultados das pesquisas realizadas para a geragdo de relatérios; e

III - enviar os dados e resultados das pesquisas para o Servico de Informagio e
Qualidade, visando a manutencdo do cadastro das informagdes.

Art. 177. Ao Servigo de Informag@o e Qualidade compete:
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I - compilar informagdes e dados necessérios a elaboracao de estudos dos servigos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, no &mbito de sua area de atuacdo;

II - manter e organizar as informacdes e dados a que se refere o inciso I;
III - realizar estudos de gestdo da informac&o;

IV -manter o controle e registros das avaliagdes de outorga, visando a
implementagdo do programa de qualidade aplicado na Secretaria;

V - manter informada a Coordenacdo de Gestfio quanto aos resultados das
pesquisas realizadas, com vistas 4 elaboracdo de matérias relativas & avaliacdo de desempenho

dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

VI - implementar métodos e procedimentos para controle de qualidade dos
servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares; e

VII - manter acervo de informacges necessarias a elaboracdo das pesquisas.
Art. 178. A Coordenacio de Avaliacdo de Desempenho compete:

I—coordenar a implementacdo de plano de avaliacio de desempenho das
atividades inerentes a Secretaria;

II- coordenar a organizacdo das informag¢Oes resultantes da avaliagdo de
desempenho a serem divulgadas na midia; e

IIT - coordenar e controlar o cadastramento dos antecedentes infracionais das
entidades exploradoras dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares.

Art. 179. A Divissio de Métodos de Desempenho compete:

I— orientar e acompanhar a aplicacdo dos métodos de desempenho dos servigos
de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

II - orientar e acompanhar a realizagdo de estudos para elaboracdo dos planos de
avaliacdo da exploracdo dos servicos de radiodifuso, seus ancilares e auxiliares;

III - orientar e acompanhar a realizacdo de estudos de sistematicas de apoio
técnico-administrativo para o desempenho das atividades operacionais, no dmbito de sua area de
atuacgio;

IV - orientar e acompanhar a avaliagdo da qualidade dos servi¢os de radiodifus3o,
seus ancilares e auxiliares; e

V —proceder ao controle das informacdes resultantes dos métodos aplicados para
avaliacdo de desempenho a serem divulgadas na midia.

Art. 180. Ao Servico de Avaliagdo Técnica compete:
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I - controlar o desempenho dos servicos de radiodifusfo, seus ancilares e
auxiliares, relativamente aos aspectos técnicos; e

II - controlar a qualidade técnica dos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e
auxiliares.

Art. 181. Ao Servigo de Avaliagdo das Obrigacdes Legais e Contratuais compete:

I-controlar o desempenho dos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e
auxiliares, relativamente as obrigac¢Ges legais e contratuais;

II - controlar inspe¢des rotineiras de fiscalizagfo, no que concerne ao aspecto de
contetido da programacio dos servigos de radiodifusfo, seus ancilares e auxiliares; e

IIT - analisar o cumprimento das obriga¢des legais e contratuais.
Art. 182. Ao Servigo de Relacionamento com Usudrios compete:

I - analisar e propor solugdes referentes as reclamagdes, sugestoes, dentincias e
solicitagGes dos usuarios dos servigos de radiodifuséo;

II - encaminhar as dreas competentes as demandas mencionadas no inciso I, para
ado¢do de medidas;

III - prestar informagdes sobre os servigos de radiodifusdo;

IV - criar canais de comunica¢@o com 0S USUArIos; e

V - coletar informagdes sobre a satisfagio dos usuarios.

Art. 183. A Coordenagdio de Estatisticas de Radiodifusio compete:

I-coordenar estudos estatisticos relativos ao servico de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares;

II - coordenar o atendimento as demandas da Coordenagiio de Pesquisa de
Radiodifusdo;

IIT - coordenar a elaboracfo de relatérios estatisticos gerenciais;

IV - coordenar os registros estatisticos, visando fomentar o banco de dados; e
V - coordenar levantamentos estatisticos demandados pela Secretaria.

Art. 184. Ao Servigo de Estatistica compete:

I-propor tratamento estatistico 4s demandas oriundas da Coordenacgio de
Pesquisa de Radiodifusdo;
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Il - organizar e consolidar resultados estatisticos das pesquisas quantitativas
demandadas pela Coordenagdo de Pesquisa de Radiodifusdo; e

IIT - propor estudos estatisticos para o atendimento as demandas da Secretaria de
Servicos de Comunicacéo Eletronica.

Art. 185. Ao Servigo de Fomento a Pesquisa compete:

I - fomentar a pesquisa e o banco de dados estatisticos de radiodifusfo, seus
ancilares e auxiliares; e

II - propor procedimentos estatisticos para realiza¢do de pesquisas.
Art. 186. Ao Servigo de Banco de Dados Estatisticos compete:

I - controlar e manter atualizado o banco de dados estatisticos; e

II - fornecer as informagdes necessarias s 4reas interessadas.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 187. Ao Secretario de Servicos de Comunicagdo EletrOnica, quanto as
unidades que integram sua Secretaria, incumbe:

I - planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execugdo das
atividades das unidades que integram a Secretaria de Servicos de Comunica¢do Eletronica;

II - assessorar o Ministro de Estado no que pertine & fixagdo de politicas,
diretrizes, objetivos e metas, nos assuntos de competéncia da Secretaria

III - representar a Secretaria nos assuntos relativos a sua drea de competéncia;

IV - propor a edi¢8@o de atos com vistas a adequada regulamentag8o das atividades
afetas 4 sua area de competéncia;

V - aprovar estudos com vistas ao desenvolvimento de novas modalidades de
servigos de radiodifusfo e de novas modalidades de servigos ancilares e auxiliares ao servigo de
radiodifus&o, bem como os respectivos planos de implementagdo;

VI —aprovar propostas de uniformizagdo de rotinas, bem como manuais de
instru¢do para a analise de processos relativos aos servigos de radiodifusfo, seus ancilares e
auxiliares, no 4mbito de sua area de atuagdo;

VII — estabelecer diretrizes para execugdo das atividades de acompanhamento e
avaliacdo dos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

VIII - aprovar planos de avaliagdo de desempenho dos servi¢os de radiodifusio,
seus ancilares e auxiliares;
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IX — estabelecer padroes de controle para acompanhamento dos servigos de
radiodifus?o, seus ancilares e auxiliares;

X - estabelecer métodos e procedimentos para controle de qualidade dos servigos
de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

XI — aprovar critérios e procedimentos objetivando o atendimento ao publico nos
assuntos referentes aos servigos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares, afetos a area de
competéncia da Secretaria;

XII —aprovar plano anual de fiscalizagdio dos servigos de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares;

XIII - aprovar procedimentos, projetos e programas relativos as atividades de
gerenciamento dos cadastros dos servigos de radiodifusdo e dos seus ancilares e auxiliares, bem
como 3as atividades de informatica referentes a esses servigos;

XIV - aprovar estudos de viabilidade técnica e sdcio-econdmica apresentados por
pretendentes a exploracio de servicos de radiodifusio;

XV - promover consultas ptblicas visando propiciar a efetiva participagdo dos
diversos segmentos da sociedade na proposicdo de politicas, diretrizes, objetivos e metas
referentes aos servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, bem como na elaboracfo da
regulamentacio relativa a esses servigos;

XVI -promover consultas publicas com vistas 4 outorga de servico de
retransmissdo de televisio;

XVII - homologar alteragOes estatutarias ou contratuais efetivadas em razdo de
dispositivos legais, referentes aos servigos de radiodifusio, respeitadas as limitagdes legais;

XVIII - autorizar a utilizagdo de denominagdo de fantasia por entidades
exploradoras de setvigos de radiodifusio;

XIX - autorizar a nomeagdo ou destituicdo de gerentes, diretores, administradores
ou procuradores de entidades detentoras de outorgas de servicos de radiodifuszo;

XX - autorizar a alteragdo dos objetivos sociais das entidades detentoras de
outorgas para explorar servicos de radiodifusio;

XXI - aprovar atos decorrentes de autorizagdes, referentes aos servigos de
radiodifus3o;

XXII -propor a celebragdo ou aprovagdo dos contratos, convénios, ajustes,
acordos ou instrumentos congéneres para a execucgdo das atividades de competéncia da
Secretaria;
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XXIII - expedir autorizagdo para a execucdo de servico de repeticio de televisio,
de servigo de retransmissdo de televisdo em cariter secundério e de servigos auxiliares aos
servigos de radiodifusdo;

XXIV - autorizar a transferéncia da titularidade de servico de repeticio de
televisdo, de servico de retransmissfo de televisdo em carater secundério e de servicos auxiliares
aos servicos de radiodifusio;

XXV - autorizar alteracio de geradora cedente de programacio dos servigos
ancilares aos servigos de radiodifusio;

XXVI -propor a consignacdo de freqiiéncias canalizadas para os servigos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

XXVII -aprovar projetos de instalacdo de estagBes e de utilizagdo de
equipamentos de servicos de radiodifusdo e de seus ancilares e auxiliares;

XXVIII - atribuir indicativo de chamada para as estagdes dos servicos de
radiodifusdo e dos seus ancilares e auxiliares;

XXIX - homologar a transferéncia de local de estidio das entidades exploradoras
de servicos de radiodifuséo;

XXX - fixar ou alterar hordrio de funcionamento das estacdes dos servicos de
radiodifusdo;

XXXI - aprovar laudos de vistoria de instalacdo e de alteracido de caracteristicas
técnicas de estacdo dos servicos de radiodifusdo e de seus ancilares e auxiliares, bem como os
respectivos termos de responsabilidade técnica de projetos;

XXXII - autorizar alteracdo de caracteristicas técnicas dos servicos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

XXXIII - aprovar consolidacdo de atos referentes a alteragdes de caracteristicas
técnicas dos servigcos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

XXXIV -expedir licencas de funcionamento das estagBes dos servicos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

XXXV -fixar ou prorrogar prazos para o cumprimento de exigéncias, nos
procedimentos pertinentes aos servicos de radiodifusio, seus ancilares e auxiliares;

XXXVI - prorrogar prazo para a apresentacio de projeto de instalagdo referente
aos servigos de radiodifusio;

XXXVII - fixar ou prorrogar prazos para cumprimento de exigéncias e corregio
de irregularidades constatadas em vistoria, incluindo aquelas necessarias ao licenciamento de
estacio, referentes aos servicos de radiodifusio e aos seus ancilares e auxiliares;
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XXXVII - prorrogar prazo para a instalacio de estagdo dos servigos de
radiodifus3o, seus ancilares e auxiliares;

XXXIX -prorrogar prazo para o funcionamento, em cardter definitivo, de
estacGes dos servigos de radiodifusio;

XL - estabelecer ou prorrogar prazo para a adaptacfio de estagdo ou de
concessionaria, permissiondria ou autorizada as normas de exploracdo dos servigos de
radiodifusgo e de seus ancilares e auxiliares;

XLI - determinar a instaura¢fo de procedimento administrativo visando apurar
infracdes, de natureza técnica ou nZo, a disposi¢des legais, regulamentares e normativas
referentes aos servigos de radiodifusfo e aos seus ancilares e auxiliares;

XLII - aplicar as penalidades previstas na legislagdo pertinente aos servigos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, com excec¢do da pena de revogagdo de outorga, quando
se tratar de servigo de radiodifusfo comunitdria, e da pena de cassagdo de outorga, no caso dos
demais servigos de radiodifusfio e do servigo de retransmissdo de televisdo em caréter primario;

XLIII - determinar a interrupgfo ou autorizar o retorno de qualquer servigo de
radiodifuso, seus ancilares e guxiliares;

XLIV - decidir quanto aos pedidos de reconsideraggo e recursos, no 4mbito de sua
area de competéncia;

XLV - convalidar ou declarar a nulidade de atos administrativos, no ambito de sua
area de atuacfo;

XLVI— autorizar o arquivamento ou o desarquivamento de processos, no ambito
de sua area de atuacfo;

XLVII - autorizar o deslocamento em objeto de servigo, assim como a requisi¢do
de transporte e de passagens e diarias, para viagem nacional programada com antecedéncia
minima de dez dias, de servidores lotados na Secretaria, na forma da legisla¢@io pertinente;

XLVII - propor ao Secretario-Executivo o deslocamento em objeto de servigo,
para viagem nacional programada em prazo inferior a dez dias e viagens internacionais, de
servidores lotados na Secretaria, na forma da legislacdo vigente;

XLIX - aprovar diretrizes para a execugdo das atividades a serem realizadas pelas
Delegacias Regionais, bem como manté-las informadas e orientadas, relativamente aos assuntos
de competéncia da Secretaria;

L - expedir os demais atos administrativos necessarios & consecugdo dos objetivos
da Secretaria, em sua 4drea de competéncia; e

LI - exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Ministro de Estado.
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Art. 188. Aos Diretores de Departamento, Coordenadores-Gerais, Coordenadores
e Chefes de Divisdo incumbe:

I - planejar, dirigir, coordenar e orientar a execucéo das atividades das respectivas
unidades; e

II - exercer outras atribuicBes que lhes forem cometidas, em suas dreas de
competéncia.

Art. 189. Aos Chefes de Servigo incumbe planejar, promover, dirigir, coordenar,
orientar, encaminhar, distribuir € acompanhar as atividades das respectivas unidades e executar
outras atividades que Ihe forem cometidas.

TITULO V. i
SECRETARIA DE TELECOMUNICACOES

CAPITULO1 )
DA CATEGORIA E COMPETENCIA

Art. 190. A Secretaria de Telecomunicagdes, 6rgdo especifico singular,
diretamente subordinado ao Ministro de Estado, compete:

I- formular e propor politicas e diretrizes, objetivos e metas, relativos aos
servigcos de telecomunicacdes;

II - auxiliar na orientag@io, acompanhamento e supervisio das atividades da
Agéncia Nacional de Telecomunicagdes, nos termos da Lei n° 9.472, de 16 de julho de 1997;

III - propor a regulamentacfo e normatizag8o técnica para a execugio dos servigos
de telecomunicagdes, prestados nos regimes publicos e privados;

IV -realizar estudos visando & implementagdo de medidas voltadas ao
desenvolvimento industrial, cientifico e tecnolégico do setor de telecomunicagdes do Pais, que

contemple, dentre outros aspectos, a geragdo de novos postos de trabalho, o equilibrio da balanga
comercial brasileira e a melhoria dos servigos prestados 4 sociedade;

V - formular e propor o estabelecimento de normas e critérios para alocagdo de

recursos em programas e projetos de desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e industrial
voltados ao setor de telecomunicagdes do Pais;

VI - promover, no &mbito de sua competéncia, interagio com administragdes e
organismos nacionais e internacionais;

VII - formular e propor o estabelecimento de normas, metas e critérios para a
universalizagdo dos servigos publicos de telecomunicagdes, bem como acompanhar o
cumprimento das metas estabelecidas;
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VIII - formular e propor o estabelecimento de normas e critérios para alocacdo de
recursos aos projetos e programas financiados pelo Fundo de Universalizacdo dos Servigos de
Telecomunicagdes - FUST;

IX - planejar, coordenar, supervisionar e orientar, normativamente, as atividades,
estudos e propostas referentes a formulagdo de programas e projetos visando a universalizacdo
dos servigos de telecomunicac¢des e a inclusio digital;

X - supervisionar a execucdo dos programas € acOes destinados a universalizacdo
dos servigos de telecomunicag¢des e de inclusdo digital; e

XI - propor a regulamenta¢do dos assuntos pertinentes a sua area de competéncia,

mediante instrucdes normativas e Manual de Procedimentos.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 191. A Secretaria de Telecomunicacles- STE tem a seguinte estrutura
organizacional:

1. Departamento de Servigos de Universalizagdo de Telecomunica¢es - DESUT

2. Departamento de Industria, Ciéncia e Tecnologia - DEICT

3. Departamento de Servi¢os de Inclusdo Digital - DESID

3.1. Coordenacdo de Servicos de Inclusdo Digital - COSID

3.1.1. Divisdo de Servigos de Inclus@o Digital - DISID

Art. 192. A Secretaria sera dirigida por Secretério, os Departamentos por Diretor,
a Coordenacdo por Coordenador e a Divisdo por Chefe, cujas funcSes serdo providas na forma
da legislagdo pertinente.

Paragrafo tnico. Para o desempenho de suas fungdes, o Secretério contara com
Assessor, Assistente e Assistente Técnico, os Diretores com Assistentes Técnicos e Gerentes de
Projeto.

Art. 193. Os ocupantes das funcGes previstas no caput do art. 192 serdo
substituidos, em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares € na vacancia do

cargo, por servidores por eles indicados e previamente designados na forma da legislacdo
pertinente.
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CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Secdo I
Departamento de Servicos de Universalizagio de Telecomunicacdes

Art. 194. Ao Departamento de Servigos de Universalizagéo de Telecomunicagoes
compete:

I - subsidiar a formulagio de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos
servigos de telecomunicagdes;

II - acompanhar a evolugo dos servigos publicos e privados de telecomunicagdes,
sugerindo mudancas e ajustes necessarios;

I1I - supervisionar as atividades da Agéncia Nacional de Telecomunicagdes, nos
termos das politicas publicas definidas pelo Poder Executivo, zelando por sua correta
observancia pela Agéncia;

IV - elaborar planos de avaliagdo de desempenho dos servicos de
telecomunicacdes;

V - formular e propor critérios e procedimentos relativos ao planejamento e a
prestacio dos servigos de telecomunicagGes;

VI - subsidiar a formulagio de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos a
universalizacdo dos servicos de telecomunicagdes;

VII - realizar estudos com vistas ao estabelecimento de normas e critérios para a
alocagfo de recursos para os programas financiados pelo FUST;

VIII - realizar estados com vistas ao estabelecimento de normas, metas e critérios
para a universalizagdo dos servigos publicos de telecomunica¢des, bem como acompanhar o
cumprimento das metas estabelecidas; e

IX - desenvolver as atividades de execugio or¢camentaria, financeira e contabil, no
ambito do Ministério, relativas aos créditos dos programas e agBes destinados & universaliza¢io

dos servicos de telecomunicagGes.

Secdo I1
Departamento de Indistria, Ciéncia e Tecnologia

Art. 195. Ao Departamento de Indistria, Ciéncia e Tecnologia compete:

I - subsidiar a formulacdo de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos ao
desenvolvimento industrial, cientifico e tecnolégico do setor de telecomunicacdes do Pais;
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II - elaborar normas e critérios para alocagio de recursos em programas e projetos
de desenvolvimento cientifico, tecnologico e industrial voltados ao setor de telecomunicagOes do
Pais;

III - desenvolver meios para a difusdo das inovagOes clentificas € tecnoldgicas
relativos aos servicos de telecomunicagBes, notadamente no que se refere aos projetos e
programas financiados com recursos publicos; e

IV - promover, no &mbito de sua competéncia, interagdo cientifica e de
desenvolvimento tecnolégico em telecomunicagdes.

Secio III
Departamento de Servicos de Inclusao Digital

Art. 196. Ao Departamento de Servicos de Inclusgo Digital compete:

I - exercer a coordenacdo geral dos programas e a¢des de inclusdo digital no
Ministério;

II - subsidiar a formulacfo de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos
programas e a¢Oes de inclusdo digital do Governo Federal,

III - acompanhar e avaliar os projetos governamentais dos programas e agdes de
inclus3o digital do Governo Federal; e

IV - desenvolver as atividades de execugdo orgamentdaria, financeira e contabil, no
ambito do Ministério, relativas aos créditos dos programas e a¢des destinados 2 inclusdo digital.

Art. 197. A Coordenagio de Servigos de Inclusdo Digital compete:
I- coordenar os projetos de inclusdo digital no Ministério;

II- coordenar a avaliacdo de politicas, diretrizes, objetivos e metas relativos aos
programas de inclusfo digital do Governo Federal; e

IIT - coordenar os projetos governamentais dos programas de inclusdo digital do
Governo Federal.

Art. 198. A Divisio de Servigos de Inclusio Digital compete:

I - subsidiar com pesquisas e informagGes os projetos de inclusio digital no
ambito do Ministério; e

II - desenvolver mecanismos e instrumentos para a avaliagdo de politicas,
diretrizes, objetivos e metas relativos aos programas de inclusio digital do Governo Federal.
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CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 199. Ao Secretirio de TelecomunicagBes, quanto as unidades que integram
sua Secretaria, incumbe:

I - planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execugdo das
atividades das unidades que integram a Secretaria;

II - assessorar 0 Ministro de Estado na fixagdo de politicas, diretrizes € metas, nos
assuntos de competéncia da Secretaria;

III - expedir atos administrativos necessarios a consecugdo dos objetivos da
Secretaria;

IV - representar a Secretaria nos assuntos relativos a sua area de competéncia;

V - autorizar o deslocamento em objeto de servigo, assim como a requisicao de
transporte e de passagens e diérias, para viagem nacional programada com antecedéncia minima
de dez dias, de servidores lotados na Secretaria, na forma da legislacdo pertinente;

VI - propor ao Secretario-Executivo o deslocamento em objeto de servigo, para
viagem nacional em prazo inferior a dez dias e viagens internacionais, de servidores lotados na
Secretaria, na forma da legislacdo pertinente;

VII - propor a celebracdo de contratos, convénios, acordos, ajustes e instrumentos
congéneres, inclusive seus aditivos, necessérios a execucdo dos programas e a¢Ges, do ambito do
Ministério, relativos a governo eletrdnico e inclusdo digital, bem como aqueles destinados a
universalizacdo dos servicos de telecomunicagdes;

VIII - submeter & apreciacdo da Consultoria Juridica os atos a serem editados,
relativos aos assuntos de suas atribuicdes; e

IX - exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Ministro de Estado,
em sua 4rea de competéncia.

Pardgrafo unico. Ao Secretdrio de Telecomunicac¢Bes incumbe, ainda, no 4mbito
da Secretaria, planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execugdo das
atividades relativas a apoio administrativo, protocolo de processos e documentos, servicos gerais
e recursos humanos, especialmente quanto a:

I - recebimento, registro, triagem e distribuicdo de documentos e processos;
IT - expedicéo de correspondéncias e encaminhamento de processos;

III - elaborac¢do de relatdrio mensal das atividades de protocolo, visando subsidiar
a realizacdo de controle gerencial;
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IV - execuclio das atividades de requisigio e controle de material de expediente no
ambito da Secretaria;

V - levantamento das necessidades de capacitagdio e treinamento dos servidores,
visando 2 elaborag3o de programa anual de treinamento; €

V1- elaboragio da programacio orcamentéria anual referente a didrias e
passagens.

Art. 200. Aos Diretores de Departamento incumbe:

I - promover, planejar, dirigir, coordenar e orientar e encaminhar a execugio das
atividades das respectivas unidades;

II - arquivar definitivamente ou desarquivar processos ¢ documentos; e

III - exercer outras atribuicbes que lhe forem cometidas, em suas éareas de
competéncia.

Art. 201. Ao Coordenador e Chefe de Divis3o incumbe:

I- planejar, dirigir, coordenar, controlar e orientar a execugfo das atividades das
respectivas unidades; ¢

II - exercer outras atribuigdes que lhes forem cometidas, em suas 4reas de

competéncia.
_ TITULO VI
DOS ORGAOS REGIONAIS
CAPITULO 1

DA CATEGORIA E COMPETENCIA

Art. 202. As Delegacias Regionais, 6rgios regionais subordinados diretamente ao
Ministro de Estado, compete:

I - receber, registrar e distribuir documentos e processos;

II - executar as atividades de outorga de servi¢os de radiodifusio, no 4mbito de
sua competéncia;

I — acompanhar e fiscalizar as atividades dos operadores dos servicos postais,
em ambito regional, nas respectivas areas de jurisdi¢do administrativa;

IV - elaborar escala anual de férias dos servidores lotados na Delegacia e
acompanhar sua execucio;

V- atender a aposentados e pensionistas, prestando-lhes esclarecimentos e
orientagdes sobre assuntos de seus interesses na drea de pessoal;



108

‘ . V - adotar as medidas necessarias ao efetivo cumprimento das san¢des aplicadas
as entidades detentoras de outorgas de servigos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

' . VI - fixar e prorrogar prazos para o cumprimento de exigéncias e correcdes de
irregularidades constatadas em agdes de fiscalizagfo, referentes 4 exploragio dos servicos de
radiodifus?o, seus ancilares e auxiliares;

VII - autorizar o deslocamento em objeto de servigo, assim como a requisi¢do de
transporte e de passagens e didrias, para viagem nacional programada com antecedéncia minima
de dez dias, de servidores lotados na Delegacia, na forma da legisla¢do pertinente;

VIII - propor ao Secretario-Executivo o deslocamento em objeto de servigo, para
viagem nacional programada em prazo inferior a dez dias e viagens internacionais, de servidores
lotados nas Delegacias, na forma da legislaggo pertinente;

IX - instaurar e aprovar a instru¢&o de processos relacionados a recursos humanos,
assuntos administrativos e financeiros e os demais de interesse dos servidores ativos, inativos e
pensionistas, no ambito das suas respectivas delegacias;

X - acompanhar e fiscalizar as atividades dos operadores dos servigos postais;

XI -receber, analisar e encaminhar & Subsecretaria de Servicos Postais
reclamagdes, consultas, denuncias, sugestdes, criticas e demais manifestagdes de usudrios de
servigos postais dirigidas ao Ministério das Comunicagdes, com vistas ao encaminhamento de
solucdes; e

XII -exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas, em sua 4rea de
competéncia.

TITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 209. As consultas somente serdo encaminhadas & Consultoria Juridica pelo
Ministro de Estado, Chefe de Gabinete do Ministro, Secretario-Executivo, Secretario de Servigos
de Comunicagio Eletronica e Secretario de Telecomunicagdes.

Art.210. As consultas de interesse das entidades vinculadas ao Ministério
deverdo ser encaminhadas & Consultoria Juridica por intermédio das autoridades mencionadas no
art. 209, devidamente instruidas e analisadas por 6rgdos técnicos e com parecer conclusivo do
orgéo juridico.

Art.211. As consultas de interesse dos Orgios do Ministério deverdo ser
encaminhadas & Consultoria Juridica por intermédio das autoridades mencionadas no art. 209,
devidamente instruidas e analisadas pelos 6rgaos técnicos.

Art. 212. O parecer da Consultoria Juridica, aprovado pelo Ministro, adquire
carater normativo no ambito do Ministério e das entidades vinculadas.
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Art. 213. E prerrogativa da Consultoria Juridica dirigir-se aos érgfos integrantes
da estrutura do Ministério e as entidades vinculadas requisitando informagdes ou a realizagso de
diligéncias necesséarias 2 instru¢do de processo submetido a sua apreciacio ou ao exercicio da
supervis3o ministerial.

§ 1° Devera ser dado tratamento urgente e preferencial s requisi¢des de que trata
0 caput.
- §2° As requisicdes relativas a assuntos judiciais deverdo ser atendidas no prazo
nelas estipulado e sua inobservéncia importard em apuragdo de responsabilidade na forma da lei.

Art. 214. Os casos omissos e as duvidas referentes a aplicagdo deste Regimento,
ndo solucionadas no &mbito das unidades deste Ministério, por seus respectivos dirigentes, serdo
dirimidas pelo Ministro de Estado das Comunicacdes.



PUBLICADO NO DO DEZ0/ 09/ Ol

PORTARIAN® 591 DE 18 DE SETEMBRO 2006.

O MINISTRO DE ESTADO DAS COMUNICACOES, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 87, paragrafo tnico, incisos II e IV, da Constituigéo, resolve:

Art. 1° Os arts. 93, 98, 99, 100, 114, 137, 149, 151 e 153 do Regimento Interno do
Ministério das Comunicacdes, aprovado pela Portaria n® 401, de 22 de agosto de 2006, passam a vigorar
com as seguintes alteragdes:

; ‘)\s

€) os processos e os documentos que envolvam matéria referente aos servigos de
radiodifusdo, ao servico de retransmissgio de televisfio, aos servigos de telecomunicacoes,
aos servigos postais e ao Fundo de Universalizag¢do dos Servigos de Telecomunicagdes -
Fust;

..................................................................................................................................................

V - apuragio de infragdo que envolva a aplicagio das penas de suspenséo, cassago e de
revogacio de outorga para explorar os servicos mencionados no inciso I;

I — outorga de concessdo, permissio ou autoriza¢io para a exploragio dos servigos de
radiodifusio de carater educativo, bem como 4 transferéncia direta, alteragiio, renovagéo,
declaracfio de perempgio e revogacéo da outorga desses servigos;

..................................................................................................................................................

VI - apurag@io de infragio que envolva a aplicagiio das penas de suspensio e cassagho da
concess3o, permissio ou autorizagio para explorar servigos de radiodifusdo de caréter



XX - autorizar a alteracdo dos objetivos sociais das entidades detentoras de outorgas para
explorar servigos de radiodifuséo;

XXI - aprovar atos decorrentes de autorizacdes, referentes aos servicos de radiodifusio;

XXJI - propor a celebracdo ou aprovagido dos contratos, convénios, ajustes, acordos ou
mstrumentos congéneres para a execugdo das atividades de competéncia da Secretaria;

XXIII - propor a consignacdo de freqiiéncias canalizadas para os servicos de radiodifusio,
seus ancilares e auxiliares;

XXIV - aprovar projetos de instalacdo de estagSes e de utilizagdio de equipamentos de
servicos de radiodifusio e de seus ancilares e auxiliares;

XXV - aprovar laudos de vistoria de instalagfo e de alteracdo de caracteristicas técnicas de
estacdo dos servicos de radiodifusdo e de seus ancilares e auxiliares, bem como os respectivos termos de
responsabilidade técnica de projetos;

XXVI - autorizar alteracdo de caracteristicas técnicas dos servi¢os de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares;

XXVII - aprovar consolidacido de atos referentes a altera¢Ges de caracteristicas técnicas dos
servicos de radiodifuséo, seus ancilares e auxiliares;

XXVII — expedir, apés aprovada pelo Ministro, licenca para funcionamento de estaciio
dos servi¢cos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

XXIX - fixar ou prorrogar prazos para o cumprimento de exigéncias, nos procedimentos
pertinentes aos servicos de radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

XXX - fixar ou prorrogar prazos para correcfio de irregularidades constatadas em vistoria,
mncluindo aquelas necessarias ao licenciamento de estagdo, referentes aos servicos de radiodifusdo e aos
seus ancilares e auxiliares;

XXXI — propor a prorrogacdo de prazo para apresentacdo de projeto de instalagio
referente a servicos de radiodifuséo;

XXXII — propor a prorrogagdo de prazo para a instalacdo de estagdo dos servicos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares;

XXXIII — propor a prorrogagio de prazo para o funcionamento, em carater definitivo, de
estacdes dos servigos de radiodifusio;

XXXIV — propor o estabelecimento ou a prorrogacdo de prazos para a adaptagdo de
estacdo ou de concessiondria, permissiondria ou autorlzada as normas de exploracdo dos servicos de
radiodifusio e de seus ancilares e auxiliares;



XXXV - determinar a instauragdo de procedimento administrativo visando apurar
infragGes, de natureza técnica ou ndo, a disposices legais, regulamentares e normativas referentes aos
servigos de radiodifusdo e aos seus ancilares e auxiliares;

XXXVI - aplicar as sancOes de adverténcia e multa as exploradoras dos servicos de
radiodifusdo, seus ancilares e auxiliares, por infringéncia a legislaco pertinente;

XXXVII — propor a interrup¢io ou o retorno de qualquer servigo de radiodifusdo, seus
ancilares e auxiliares;

XXXVIII - decidir quanto aos pedidos de reconsideragdo e recursos, no dambito de sua area
de competéncia;

XXXIX - convalidar ou declarar a nulidade de atos administrativos, no 4mbito de sua area
de atuacdo;

XL — autorizar o arquivamento ou o desarquivamento de processos, no dmbito de sua area
de atuacdo;

XLI - autorizar o deslocamento em objeto de servico, assim como a requisi¢io de
transporte ¢ de passagens e diarias, para viagem nacional programada com antecedéncia minima de dez
dias, de servidores lotados na Secretaria, na forma da legislacio pertinente;

XLII - propor ao Secretario-Executivo o deslocamento em objeto de servigo, para viagem
nacional programada em prazo inferior a dez dias e viagens internacionais, de servidores lotados na
Secretaria, na forma da legisla¢fo vigente;

XLIII - aprovar diretrizes para a execucdo das atividades a serem realizadas pelas
Delegacias Regionais, bem como manté-las informadas e orientadas, relativamente aos assuntos de

competéncia da Secretaria;

XLIV - expedir os demais atos administrativos necessarios & consecucdo dos objetivos da
Secretaria, em sua drea de competéncia; e

XLV - exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Ministro de Estado.
Paragrafo unico. Os atos decorrentes das atribui¢ces de que tratam os incisos X VII, XIX e
XX devem ser precedidos de parecer juridico e os decorrentes dos incisos XXVI e XXVII de parecer

técnico, aprovados pelo Ministro de Estado.” (NR)

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

A A ST\

HELIO COSTA
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