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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

BS N° 21 de 14/11/2003

GABINETE

DIARIAS

PCD

FAVORECIDO

FINALIDADE

PERIODO

1256

Marcelo de Carvalho Lopes

Reuni&o no Laboratério de Energia Solar da PUC/RS;
Reuni&o de preparacdo do curso para os multiplicadores
regionais da Rede Brasil de Tecnologia. BSB/POA/BSB.

18 a21/07

1702

Marcelo de Carvalho Lopes

Reuni&o na PETROBRAS e FINEP. BSB/RJPOA/BSB.

18 a22/09

1822

Renato Viana Soares

Participar da Conferéncia Municipal da Criancae do
Adolescente em Macei6/AL. BSB/AL/BSB

02a07/10

1870

Edinaldo Nelson dos Santos
Silva

Participar do Seminario — A Universidade do Século XXI na
Floresta do Alto Jurud— Acre: Subsidios e pressupostos para
um novo projeto. MAO/RBR/MAO.

08 a10/10

1886

Jodo Lani

Participar do Seminario A Universidade do Século XXI na
Floresta do Alto Jarua— Acre: Subsidios e Pressupostos para
um novo projeto dias 9 e 10 de outubro no municipio de
Cruzeiro do Sul. BHZ/RBR/BSB/BHZ.

08 a14/10

1887

Elsa Hardy

Participar do Seminario Universidade no Século XXI.
MAO/RBR/MAO.

08 a11/10

1888

Gilberto Fernandes de Sa

Participar do Seminério Universidade no Século XXI.
BSB/MAO/RBR/BSB.

08 a12/10

1898

Floriano Pastore

Participar do Seminario A Universidade do Século XXI na
Florestado Alto Jarua— Acre: Subsidios e Pressupostos para
um novo projeto dias 9 e 10 de outubro no municipio de
Cruzeiro do Sul. BSB/PVH/RBR/BSB.

06 a11/10

1952

Liney Toledo Soares

Assessorar 0 Sr. Ministro no evento Hora Sincronizado no
Observatorio Nacional — ON. BSB/RJBSB.

19/10

1954

Renato Ferreira de Andrade

Assessorar ao Sr. Ministro na posse da diretoriada
NUCLEP. SP/RJBSB.

19 e20/10

1973

Marcelo de Carvalho Lopes

Langcamento da Rede Petro MG (reunides, palestras, visitas):
XXI1I1 Encontro Nacional de Engenharia de Producgéo
(coordenador da mesa sobre Redes de Empresas) de 20a
24/10; POA — Reuni&o na Rede Petro, dia 25/10.
BSB/BHZ/SP/POA/BSB.

20a27/10

1988

Renato Ferreira de Andrade

Assessorar 0 Sr. Ministro na solenidade em comemoragéo
aos 50 anos da PETROBRAS. BSB/RJBSB.

03 a06/10

1996

Mauricio Araljo Rocha

Assessorar 0 Sr. Ministro no Rio de Janeiro, inclusive no
fim de semana. BSB/RJ.

03a07/10

2003

Renato Viana Soares

Participar em Fortaleza com o Sr. Ministro da assinatura de
Convénio para Instalagdo do Centro de Documentac&o do
Semi-Arido, e assinatura de Convénio entreo MCT e o
Governo do Estado do Rio de Janeiro. BSB/FOR/RJBSB.

24 a28/10

2014

DéboraMariada Silva
Freitas

Organizag&o da solenidade da assinatura de convénios na
FINEP/RJ. BSB/RJBSB.

27/10

2015

Liney Toledo Soares

Assessorar 0 Sr. Ministro em solenidade de assinatura de
convénios na FINEP/RJ. BSB/RJBSB.

27/10

2018

Everton Frask Lucero

Participar da XL Reuni&o do Conselho Técnico Diretor do
Programa | bero-americano de Ciéncia e Tecnologia para o
Desenvolvimento — CYTED. BSB/EZE/BSB.

24 a30/10

2033

Mauricio Araujo Rocha

Assessorar 0 Sr. Ministro na assinatura de convénio entre o
MCT e o Estado do Rio de Janeiro; Palestrana CEMAR e
assinatura de convénio entre a FINEP e as Secretarias
Estaduais de C&T. BSB/RJBSB.

26 a28/10
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

BS N° 21 de 14/11/2003

Apresentar a Rede Brasil de Tecnologia durante a Reuni&o

2042 | Marcelo Carvalho Lopes do Comité de Contratagio de Bens, da Aria de Exploragéo e 30/10
Producao da PETROBRAS. BSB/RJBSB.
Assessorar 0 Sr. Ministro em visita presidencial a Luanda. 3l10a
2043 | Everton Frask Lucero BSB/SAO/INB/LAD/LIS/RIBSB. 05/11
, . Responsavel pela organizagéo técnica do Workshop Brasil —
2046 (L:';;ﬁ%o Arrivabene Canada Oportunidades de Cooperagdo em Inovacéo 03a07/11
Tecnoldgica. BSB/SAO/BSB.
Responsavel pelo organizagdo logistica do Workshop Brasil
2047 | Rafaela Aradjo Torres — Canada Oportunidades de Cooperagao em Inovagao 03 a06/11
Tecnoldgica. BSB/SAO/BSB.
Responsavel pela coordenacdo geral do Workshop Brasil —
2048 | Paulo Rogério Gongalves Canada Oportunidades de Cooperagdo em Inovacéo 03 a06/11
Tecnol6gica. BSB/SAO/BSB.
Reunido na TV Globo, na editorial internacional. Reunido
a . no INT — Instituto Nacional de Tecnologia, dando 31/10 a
2050 | Monica Fonseca Gill continuidade aos trabalhos de divulgacdo de C& T para 03/11
producdo de materiais jornalisticos. BSB/RJBSB.
Guilherme de Aauiar Assessorar o Sr. Ministro em visitaoficial aAfrica
2052 Patriota 9 (Mogambique — Maputo e Africado Sul — Johannesburg). 02 A 13/11
BSB/SAO/INB/MPM/INB/SAO/MV D/POA/BSB.
Guilherme de Aauiar Participar da XXX Reunido daRECY T, na qualidade de
2053 Patriota 9 Coordenador da Secéo Nacional Brasileirade RECYT. 09a13/11
SAO/MVD/POA/BSB.
GABINETE - Colaboradores Eventuais
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
Participar do Seminario — A Universidade do Século XXI na
1871 | Marltcia Bonifacio Martins | Florestado Alto Jurua— Acre: Subsidios e pressupostos para| 08 a11/10
um novo projeto. BEL/MAO/RBR/MAO/BEL.
1985 UbirgjaraMoreira Silva Coberturajornalistica davisita do Ministro Roberto Amaral 21 e 22/10
Janior e 0 Presidente da Ucréniaa Alcantara. BSB/SLZ/BSB.
- . Coberturajornalistica davisita do Ministro Roberto Amaral
1986 | Ana Claudia Nascimento e 0 Presidente da Ucréniaa Alcantara. BSB/SLZ/BSB. 21e22/10
: Coberturajornalistica davisita do Ministro Roberto Amaral
1987 | Adriane Klamt Cunha e 0 Presidente da Ucréniaa Alcantara. BSB/SLZ/BSB. 21e22/10
Marcos L iz Saboia Representar a Assessoria de Assuntos InternacionaisMCT
2009 L oUreiro no Encontro Econdmico Brasil — Alemanha. 26 a29/10
BSB/GYN/BSB.
2045 [LuciaFeijo Reunido com o Sr. Ministro do MCT. RJYBSB/RJ. 29/10
. ~ . Coberturajornalistica do Workshop Brasil — Canada.
2071 | MénicaCorréiada Silva BSB/SAO/BSB. 03a06/11
CONJUR
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
Congresso Internacional sobre Propriedade Intelectual no
1953 | Helena de Carvaho Fortes Mercado e na Alca BSB/SP/BSB. 18 a20/10
1956 LidiaMirandade Lima Congresso Internacional sobre Propriedade Intelectual no 10 220/10

Amard

Mercado e na Alca. BSB/SP/BSB.
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

BS N° 21 de 14/11/2003

SEXEC
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
Reuni&o da Universidade Federal do Rio Grande do Norte e
0199 | Gilberto Fernandes de S& reuni&o na Fundag&o Joaquim Nabuco. 10a12/03
BSB/NAT/REC/BSB
1509 | Jilson Bittencourt de ReuniZo CT Petro. SSA/BSB/SSA. 28 e 20/08
Andrade
Acompanhar o Secretario Executivo, como membros do
1924 Anténio Carlos Camposde | Comité Gestor do CT Infraem visitaa UFPA paraverificar 15 e 16/10
Carvalho Projeto de Recuperacéo dos L aboratorios Incendiados.
RIO/BSB/BEL/RIO.
Coordenar o treinamento no acesso as Bases de Dados de
. , Periddicos Cientificos do Portal da Capes a ser ministrado a
1972 | Valdenir Ferreira representantes das Unidades de Pesgquisado MCT, como 22:224/10
parte do Convénio entre o MCT e a Capes. BSB/RIO/BSB.
José Domingos Gonzales Participar como exp_ositor com o tema“Mecanismo dg
2007 Miguez Desenvolvimento Limpo MDL" no Encontro Econdmico 27e27/10
Brasil - Alemanha 2003. BSB/GO/SP.
Participar da Solenidade de assinatura de Convénios paraa
2013 [ José Seixas Lourenco implementac&o do Programa de Apoio a Pesquisaem 27/10
Empresas na FINEP/RJ. BSB/RIO/BSB.
Participar da 9% Conferéncia Gera e 20° Aniversario da
2031 | Jorge Almeida Guimardes Academia d_e Ciéncias qlo Tercei_rp M undo (TWA_S) ede 19.224/10
encontros bilaterais na érea de ciéncia e tecnologia.
POA/SAO/ODG/BEIJING/FRA/SAO/BSB.
Participar da V1l Reuni&o das Equipes Cientificas do
2076 | Jorge Almeida Guimardes | Componente LBA-ECO “Ecossistemas Brasileiros: mangjo | 04 a06/11
e conservacdo” . BSB/FOR/BSB.

Retificacdo do Boletim de Servigo N° 20 de 31 de outubro de 2003

Onde selé SEXEC - Colabor adores Eventuais, leia-se SEXEC para as
seguintes PCD’s listadas abaixo.

PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
1708 | Wanderley de Souza Participar de Reuni&o na FINEP sobre Fundos Setoriais 18 a 24/09
Participar da assinatura do Acordo de Cooperacéo entre 0 26/09 a
1782 | Wanderley de Souza MDIC/MCT/INMETRO no BNDES 01/10
1813 | Wanderley de Souza Reunido no INPA 01 a06/10
1893 | Wanderley de Souza Reunido naFINEP e naUFRJ 09 a14/10
SEXEC - Colaboradores Eventuais
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
. . Reuni&o do Grupo de Trabaho dos Fundos Setoriais na
0306 | Heran Chaimovich FINEP/RJ. SAO/RIO/SAO. 01/04
Participar da Feira Internacional de Agropecudria,
atendendo demanda do Sindicato das Industrias de
Maguinas Agricolas do Rio Grande do Sul e do Grupo
1573 | Leonardo Hamu Gerdal, para acompanhar lancamentos e inovagdes 04 a07/09

tecnol 6gicas em maquinas e implementos agricolas e em
melhoramento animal.
BSB/POA/BSB.
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

BS N° 21 de 14/11/2003

SEPED
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
Maria Cordélia Soares Participar do X1 Seminario sobre Pesquisa Antértica.
1919 |\ achado BSB/SAO/BSB. 15a19/10
1083 | glfjj%“d% Moreirade | po\ 1nizo do Grupo de Trabalho do CRCN. BSB/REC/BSB. | 22 a26/10
1994 | lvon Palmeira Fittipal di Reuni&o do Grupo de Trabalho do CRCN. REC/BSB. 23a29/10
Participar do X| Seminario sobre Pesquisa Antérticae do 1°
. Forum “ A Propriedade Intelectual como Ferramenta de
1995 | Regina Pekelmann Markus Suporte & Inovagdo, a Competitividade e ao N 16a21/10
Desenvolvimento Econdmico Sustentado”. BSB/SAO/BSB.
SEPED - Colaborador es Eventuais
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
Participar da 42 Reunido Quadrienal do GT de
1803 | Wanderley Marzeno Nanotecnologia. SAO/BSB/SAO. 10/10
Participar da 42 Reunido Quadrienal do GT de
1811 | Nelson Duran Nanotecnologia. SAO/BSB/SAO. 01/10
- Participar da 42 Reunido Quadrienal do GT de
1876 | Jacobus Willibrordus Swart Nanotecnologia. SAO/BSB/SAO, 01/10
o f Participar do X1 Seminario sobre Pesquisa Antértica.
1925 | Antbnio José Teixeira SAO/BSB/SAO. 15a19/10
SECIS
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
1932 | Mauricio Lissovski Reuni&o com Grupo do 3’ Setor. RIO/BSB/RIO. 14 e15/10
Reunido com o Secretario de Ciéncia e Tecnologia para
Inclusdo Social dia 06/10; Participar do evento — Design e
-~ construcdo de experimentos interativos e Design e
1948 gﬂig{f' ha Sandes de construcdo de experimentos de Museus, no Museu de 06 a16/10
Ciénciae Tecnologia da PUC/RS de 06 a 10; Concluir
elaboracdo do edital p/ apoio a Centros e Museus de 10 a 16.
AJU/BSB/POA/BSB/AJU.
1951 Jocelino Francisco de Audiéncia sobre Instituto Xingd com o Sr. Governador 17 a19/10
Menezes Ronaldo L essa de Alagoas. BSB/MCZ/AJU/BSB.
- Reunido no CNPq com a Dr2 Rita Elizabeth sobre Editais;
1968 gﬂig{fl na Sander de no MEC/UNESCO sobre o Programa Ciéncia é de todos. 19 a24/10
AJU/BSB/AJU
Reuni&o de Trabalho para apresentacdo do projeto: 29/10 &
2039 | Olanise Santos Aprimoramento da Producdo de Cacau e seus Derivados. 03/11
BSB/IOS/CGH/BSB.
SECI S - Colaborador es Eventuais
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
. 12 Reuni&o do Grupo de Trabalho do 3° Setor.
1912 | Irma Rosetto Passoni SAO/BSB/SAO. 14 e 15/10
Assessorar 0 Sr. Secretario de C& T para Inclusdo Social em
1928 | Renato Araljo Janior reunido com o Governador Céssio Rodrigues da Cunha 14 e15/10

Lima do Estado do Paraiba. BSB/JPA/BSB.
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Reunido com o Sr. Secretario de Ciéncia e Tecnologia para
Inclusdo Social para dar continuidade as varia articul agbes

1962 | Herbert Rodrigues Pereira para elaboracdo do Programa de Cadeias Inter-regionais. 20224/10
JPA/BSB/JPA.
SECPE
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
José Dominaos Gonzalez Participar como palestrante durante as comemoragdes do
0264 Miouez 9 “DiaMeteorol6gico Mundia” na sede do CREA/RJ. 24/03
9 BSB/RIO/BSB.
iy Participar do 36° Congresso Anual de Papel e Celulose em
1908 | AnaLucia Delgado Assad S50 Paulo. SAO/BSBI/SAO 14/10
Lo . Participar da Avaliacéo de Edital de Terapia Celular na
1969 | Méarcio Rojas da Cruz FINEP. BSB/RIO/BSB 19a22/10
José Tadeu Abreu de Reunido do Comité Gestor Proteoma em Campinas.
2006 | 5jiveira FOR/CPQ/FOR. 26e27/10
. . Participar do Congresso Internacional de Biossegurancaem
2008 | Marcio Rojas da Cruz S50 Paulo. BSB/SAO/BSB. 25a29/10
. Reunido do Comité Gestor Proteoma em Campinas.
2011 [ AnaLucia Delgado Assad BSB/CPQ/BSB. 25a28/10
. N Reuni&o do Comité Gestor Proteomaem Campinas.
2022 |Ricardo T. Gazzinelli BHZ/CPQ/BHZ. 27/10
. Participar da Reuni&o Brasil Canada coordenando mesa.
2069 | AnaLuciaDelgado Assad BSB/SAO/BSB 04 a06/11
SECPE - Colabor ador es Eventuais
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
1840 Jodo Anténio Pégas Participar do Curso Desenvolvimento Marcadores 05 207/11
Henriques Moleculares Ambiental. POA/BSB/MAO/SAO/POA.
-~ - Reunido do Comité Gestor Proteoma em Campinas.
2012 | Fabio de Oliveira Pedrosa CWB/CPQ/CWB. 27/10
SEITC
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
Participar do 10° Seminéario TELECOM — Riscos e 29/09 a
1788 | Roberto Pinto Martins Oportunidades na Transicdo paraa TV Digital. 0110
BSB/SAO/BSB.
1874 Jodo Bosco de Carvalho Reuni&o Subgrupo 7 Comissao de Micro, Pequenas 07 210/10
Lima Freitas Empresas e Artesanato do MERCOSUL . BSB/MVD/BSB.
1944 Reinaldo Dias Ferraz de Reunido com a FINEP/RJ sobre Programa T1B — Tecnologia 17/10
Souza Industrial Bésica. BSB/RIO/BSB.
Reuni&o sobre Inovagdo Tecnoldgica— Projeto de Lei
1950 Beto FerreiraMartins 139/1999 — ABPI — Associacdo Brasileira de Propriedade 17 a19/10
V asconcelos Intelectual — ABIMAQ — Associagao Brasileirada Industria
de Méaquinas e Equipamentos. BSB/SAO/BSB.
. . . Organizar e participar da 12 Oficina de Software Livre do
1957 | Divada SilvaMarinha MCT. BSB/RIO/BSB. 20a23/10
. , , Participar da 12 Oficina de Software Livre do MCT.
1958 | Pilade Baiocchi Neto BSB/RIO/BSB. 20a22/10
— —— -
1966 | Alex Christian Kamber Participar da 12 Oficina de Software Livre do MCT. 20a22/10

BSB/RIO/BSB.

10 intranet.mct.gov.br




MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

BS N° 21 de 14/11/2003

Reuni&o sobre Estudos de Software na FINEP/RJ e
1970 | Arthur Pereira Nunes participar da 12 Oficina de Software Livre do MCT na 20a23/10
CNEN. BSB/RIO/BSB.
Participar do 4° Congresso de Tecnologia da Informacéo
1997 Frgncelino José Lamy de para os Municipios— CBTIM; encontro com o Sr. . 21 € 29/10
Miranda Grando Governador do estado de Sao Paulo Dr. Geraldo Alckmin;
visita aos estandes. SAO/BSB.
Reunido do CB-38 e CCONS — Comisséo de
1998 | Luiz Blank Credenciamento de Organismos de Normalizacdo Setorial. 23a27/10
BSB/RIO/BSB.
Francelino José Lamy de Reur_1i~éo como Dr. Lui z_Marti nsdeMelo na FINEP/RJ; B
2002 Miranda Grando reunido no Instituto Nacional de Tecnologia— INT; reunido | 23 a25/10
com Dr. Samy Koppit do BNDES. BSB/RIO/BSB.
Francelino José Lamy de Partici par \da ass natura de convénios do PAPPE — Programa
2025 Miranda Grando de Apoio a Pesquisa as Peguenas Empresas, na FINEP/RJ. 27/10
BSB/RJBSB.
Beto Ferreira Martins Partici par daass natura de convénio do PAPPE — Programa
2026 \ asconcel os de Apoio a Pesquisa as Pequenas Empresas, na FINEP/RJ. 27/10
BSB/RJBSB.
. Substituir o Secretario Adjunto de Informaticano 1°
2027 | José Eduardo Prates Encontro do Software Livre do Amazonas. BSB/MAO/BSB. 26228/10
. e g Reuni&o do Centro de Exceléncia em Engenharia de
2032 | José Antdnio Silvério Transporte no IME/RJ. BSB/RIO/BSB. 29e30/10
2038 | Luiz Blank Reuni&o CT — ELM na sede da UCIEE. BSB/SAO/BSB. 30e31/10
2040 H?gﬂg”e deCliveira Reunizo de Tecnologia TSQC. BSB/SAO/BSE. 3010
Reuni&o Geral do Projeto de Criacdo da Rede de Tecnologia
. : . e Servicos de Qualificacdo e Certificagcdo em Tecnologia da 29/10 a
2041 | LéaContier de Freitas Informac&o no INPE; reunido do programa Brasileiro de 02/11
Metrologia em Quimica— PBMQ no |PT. BSB/SAO/BSB.
2044 Reinaldo Dias Ferraz de Reuni&o do Comité de Barreiras Técnicas daOMC. 03 209/11
Souza BSB/SAO/FRA/GVA/FRA/SAO/BSB.
i , Representar o MCT no Forum de Politicas da USP no
2051 | Roberto Pinto Martins Seminério sobre TV Digital. BSB/SAO/BSB. 31/10
Visitasao CTA, ITA, EmpresaMECTRON, INPE/LIT, em
Francelino José Lamy de Campinas. Participar do Coquetel_de Boas Vi_ndgs do
2062 Miranda Grando Governo Canadense para as autoridades Brasileiras e 02 a04/11
Canadenses, em S&o Paulo. Proferir palestra no Workshop
Brasil-Canada. BSB/SAO/SIK/SAO/BSB.
CTNBIio
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
Allan Edver Mello dos Participar dein 80 técnica na empresa Novozymes Latin
1960 | santos AmericaLida BSB/IOWB/BSB. i 19a21/10
Participar de visitatécnica nos laboratérios do CEPPA —
2021 | Adailton Tomaz da Silva Centro de Pesquisas e Processamento de Alimentos. 28a31/10
UDI/CWB/UDI.
2024 Jai ron Alcir Santos do Participar da_l Sessdo de Abertura do Seminario Internacional 27 229/10
Nascimento de Transgénicos no Brasil. BSB/SAO/BSB.
Participar de visita técnica nos laboratérios do CEPPA —
2035 | Lidio Coradin Centro de Pesquisas e Processamento de Alimentos. 29a31/10
BSB/CWB/BSB.
Orlando Aparecido Vieira Participar de vis@ta técnica nos |aboratdrios _do CEPPA —
2036 Cardoso Centro de Pesquisas e Processamento de Alimentos. 29a31/10
BSB/CWB/BSB.
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA BS N° 21 de 14/11/2003
CTNBIo - Colaborador es Eventuais
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
Archimedes José Stiebler Participar da 712 Reunido Ordin&ria da CTNBIo.
1856 | pereira Franco SSA/BSB/SSA. 08 €09/10
Ednilza Pereirade Farias Participar de inspecéo técnica na empresa Novozymes Latin
1964 | pias America Ltda JPA/CWB/JPA. 19a21/10
1965 TaniaMaria Araljo Participar de inspecéo técnica na empresa Novozymes Latin 20 e21/10
Dominguez Zucchi AmericalLtda. SAO/CWB/SAOQ.
Alexandre Lima Participar de visitatécnica nos laboratérios do CEPPA —
2034 NEDOmUCENo Centro de Pesquisas e Processamento de Alimentos. 29a30/10
® LDB/CWBI/LDB.
SCUP
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
. - . Participar da Exposi¢do do Museu Paraense Emilio Goeldi —
1967 | Hilma Cristina Maia Guedes MPEG no MCT. BEL /BSB/BEL . 19a25/10
Participar da solenidade da recepco do registro da 1’
passagem do satélite CBERS-2 sobre o territorio brasileiro,
1971 Carlos Alberto da Silva S&o Joseé dos Campos, Participar da solenidade de 20a23/10
Lima Comemoragao dos 10 anos da Estagdo Cientifica Ferreira
Pena a ser realizada no MPEG.
BSB/SAO/SIK/SAO/BEL/BSB.
. . Participar da Exposi¢éo do Museu de Astronomia e Ciéncias
1999 | Antonio Carlos Martins Afins— MAST no MCT. RIO/BSB/RIO. 26e27/10
N Participar da Exposi¢do do Museu de Astronomiae Ciéncias| 26/10a
2000 | VeraPinheiro Afins— MAST no MCT. RIO/BSB/RIO. ov11
e , Participar do VI1I Congresso Internacional parao
2016 gefgza'\(j grst;]a deLima Desenvolvimento (CLAD) — Sobre Reforma do Estado da 2(6)5]/]18161
& Administracgo Pblica. BSB/SAO/PTY/SAO.
Acompanhar a equipe do MDIC nas negociagdes do CBA
2078 Maria Cristinade Lima com as Fundagdes do Governo do Estado do Amazonas, no 04 206/11
Perez Marcal Instituto Nacional de Pesquisas da Amazonia- INPA.
BSB/MAO/BSB.
SCUP - Colaboradores Eventuais
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
. , , Participar da Exposicéo do Museu Paraense Emilio Goeldi —
1959 | Edileusa Mariada Silva MPEG no MCT. BEL /BSB/BEL . 19a25/10
SPOA
PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO
- Participar em Seminério de Licitagdes Publicas.
1977 | Wanderley VieiraBorges BSB/CGR/BSB. 26 a29/10
Participar em Seminério de Licitagdes Publicas.
1978 | Wagner Vasquez Mello BSB/CGR/BSB. 26 a29/10
1979 | Marcos Viniciusde Aradjo | Participar do Evento Futurecom 2003. BSB/FLN/BSB. 26 a31/10
1981 Maria Dalvade Oliveira Reunido do Conselho do Plano de Carreiras de C& T — CPC. 23/10
Silva BSB/RIO/BSB.
. Participar da Reunido do CPC na FIOCRUZ/RJ.
1982 | Adalberto LuisVal GYN/SAO/RIO/SAOMAO. 23/10
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Assessorar 0 Subsecretario na Reunido do Conselho do
Plano de Carreiras de Ciéncia e Tecnologia da

1991 | Nilzo LimaJanior FIOCRUZ/RJ e no Encontro com Dirigentes de Ciénciae 23a27/10
Tecnologia do Governo do Estado de Sergipe.
RIO/AJU/BSB.

2019 | José Ridrigues Camelo Participar do 13° Férum RH, em S&o Paulo. BSB/SAO/BSB. 231/1&61
Lucrécialmaculada . o ~ X 28/10a
2020 Conceicio Pereira Participar do 13° Férum RH, em S&o Paulo. BSB/SAO/BSB. 0211

Participar do V Simpésio Internacional de Melhoriade
2028 | Jones Borralho Gama Processo de Software, promovido pelo SENAC e CENPRA | 02 a06/11
em Recife — PE. BSB/REC/BSB.

Participar do V Simp6sio Internacional de Melhoriade
2029 | Paulo Sérgio Bomfim Processo de Software, promovido pelo SENAC e CENPRA | 02 a06/11
em Recife — PE. BSB/REC/BSB.

Angela Maria Cavalcante Reuni&o com o Diretor do CEMPRA nadia07/11.

2086 Buarque BSB/CPQ/BSB. 06210/11

2091 | Sheila Marques dos Santos Z?jrrt:]ﬂ]ﬁ’;rr;‘i’v%‘gsg gg ggrg')g gge”to Eficiente de Contratos| g, 19/11

2092 | Jan Pietro Buoso Malovany i?jrrtrlﬂ]?;rr;?\ggs; gg gzrg?g gg: .ento Eficiente de Contratos 09al12/11
SPOA - Colaboradores Eventuais

PCD FAVORECIDO FINALIDADE PERIODO

1992 | Ronald Martin Dauscha Psgrgfgiaélg%e.“”iéo do CPC na FIOCRUZ/RJ. 23 € 24/10

ATOS DA SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 125, DE 4 NOVEMBRO DE 2003

O Subsecretéario de Plangjamento, Orcamento e Administragdo, Substituto, do
Ministério da Ciéncia e Tecnologia, no uso das atribuicdes que Ihe confere o item
VIII, do artigo 1° da Portaria n°® 166, de 16 de abril de 2003, e considerando o
disposto no inciso | do art. 36, da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com
nova redacéo dada pela Lei n®9.527, de 10 de dezembro de 1997, resolve:

Remover, ex-officio, do Instituto Nacional de Tecnologia para a Administracéo
Central do Ministério da Ciéncia e Tecnologia, o servidor MARCEL O ANDRE DE
BARROS OLIVEIRA, Tecnologista, Classe Sénior, Padréo 111, Matricula SIAPE
n° 0056610 (Processo n° 01200.004420/2003-22).

RIVALDO SANTOS MACHADO
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REFERENCIA: PROCESSO N9 01280.000370/00-19

INTERESSADA: CRISTINA COX FERNANDES

ASSUNTO: Licenca parao trato de assuntos particulares

DESPACHO: Defiro a Licenca para o trato de assuntos particulares a servidora
CRISTINA COX FERNANDES, Matricula SIAPE n° 0663785, ocupante do cargo
efetivo de Pesquisador, Classe Titular, Padrao 111, lotada no Instituto Naciona de
Pesguisas da Amazonia deste Ministério, no periodo de 1°.10.2003 a 30.09.06, por 3
(trés) anos, nos termos do art. 91 da Lei n° 8.112/90, com nova redacdo dada pela
Medida Provisoria n® 2.225-45, de 4 de setembro de 2001.

RIVALDO SANTOS MACHADO

ATOS DA COORDENACAO-GERAL DE RECURSOSLOGISTICOS

PORTARIA N°55, DE 31 DE OUTUBRO DE 2003.

O Ordenador de Despesas, no uso de suas atribuicoes e tendo em vista 0 que
consta da Portarian.® 373/GAB, de 30 de junho de 2003, resolve:

1 - Conceder ao servidor RENATO FERREIRA DE ANDRADE Suprimento
de Fundos, no valor de R$ 3.000,00 (trés mil reais), na Natureza de Despesa 339039,
para cobrir despesas com transporte, hospedagem e aimentacdo, do titular desta
Pasta, em suas viagens a servico.

2 - Determinar o prazo de 52 (cinquenta e dois) dias para aplicacdo do
mencionado “Suprimento de Fundos’ e 10 (dez) dias para apresentacdo da
respectiva prestacao de contas, a contar da presente data.

NILZO LIMA JUNIOR

ATOS DO CENTRO BRASILEIRO DE PESQUISASFISICAS

NORMA INTERNA N°1, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2003

CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS NO PAISE NO EXTERIOR

O Diretor do Centro Brasileiro de Pesguisas Fisicas - CBPF, no uso de suas
atribuicdes e em conformidade com a legislacéo vigente, resolve:
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Estabelecer critérios e procedimentos para concessao de diarias e passagens, por
motivo de deslocamentos de servidores no Pais e no exterior, em objeto de servico.

1 CONCEITOS BASICOS

1.1 Deslocamento de servidor: consiste no afastamento eventua do servidor da
localidade onde tem exercicio, para outra no Pais ou no exterior, para desenvolver
tarefas especificas de interesse do CBPF.

1.2 Diarias: € 0 valor monetario concedido ao servidor, por dia de afastamento
da sede, destinado a indenizar o servidor por despesas extraordindrias com
alimentacdo, pousada e locomocdo urbana, no periodo correspondente ao seu
deslocamento.

2 DISPOSICOES GERAIS

2.1 A solicitag8o, a concessao de didrias e passagens e a autorizacao para o
deslocamento do servidor, serdo formalizadas por meio do formulario
"SOLICITACAO DE DIARIAS/PASSAGENS - SDP".

DIARIAS E PASSAGENS NO PAISE NO EXTERIOR

2.2 Somente ser&o concedidas diarias e passagens para 0 exterior ao servidor
gue tiver seu pedido de afastamento do Pais devidamente autorizado e publicado
pelo MCT, no diario oficial da Uni&o.

2.3 Os valores das diarias no exterior séo 0s constantes da Tabela que constitui
0 anexo |11 ao decreto 3.643/2000, que seréo pagas em dolares norte-americanos.

2.4 As diarias no exterior contam-se pelo nimero de dias correspondentes ao
evento para o qua foi nomeado ou designado o servidor, incluindo-se os dias da
partida e da volta.

2.5 O servidor fard jus somente a metade do valor das diarias nos seguintes

Casos.

a) quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;

b) no dia de retorno a sede;

C) quando a uni&o custear, por meio diverso, alojamento ou outra forma de
pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente ao Brasil ou
estiver sobre administragdo do governo brasileiro;

€) quando 0 governo estrangeiro ou organismo internacional de que o
Brasi| participe ou com a qual coopere custear as despesas com pousadas.

2.6 Sera concedida a indenizacdo de que trata o art. 16 da Lel n° 8.216, de 13.
08.1991, ao servidor de toda e qualquer categoria funciona que se afastar da zona
considerada urbana de seu municipio de sede, sem direito a percepcdo de diaria, para
a execucao de trabalho de campo, de pesquisa e de outros casos de relevante
interesse do CBPF.
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2.7 As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sO vez exceto nas seguintes
situagoes.

a) em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do
deslocamento; e

b) quando o deslocamento compreender periodo superior a 14 (quatorze)
dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente.

2.8 A de concessdo de diarias nos sabados, domingos e feriados nacionais néo
ser8o contempladas, exceto em casos excepcionais e expressamente justificadas,
condicionadas, a autorizacéo do Diretor, a aceitagcao dajustificativa do proponente.

2.9 Autorizada a prorrogacdo do prazo de afastamento, o servidor fard jus as
diérias correspondentes ao periodo.

2.10 O servidor é obrigado a prestar contas do adiantamento, em 05 (cinco) dias
contados da data de retorno ao Centro, quando da apresentacédo do "RELATORIO
DE DESPESAS DE VIAGENS - RDV", anexando 0s respectivos comprovantes, o
bilhete da passagem original para servidores federais quando o dispéndio for
executado pelo 6rgdo e copia autenticada quando a mesma for paga por outras fontes
gue exijam o bilhete original, estendendo-se este critério ao colaborador eventual e o
relatério técnico devidamente acordado pelo Diretor.

2.11 Serdo restituidas pelo servidor e pelo colaborador eventual, em 05 (cinco)
dias contados da data de retorno, as diérias recebidas em excesso, caso o periodo do
efetivo afastamento sgjainferior ao inicialmente previsto.

2.11.1 Serdo, também, restituidas em sua totalidade, no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data prevista parainicio do deslocamento, diéarias recebidas quando,
por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento ou a chegada prevista do
colaborador eventual.

2.12 No caso de deslocamento para localidades ndo atendidas por transporte
aéreo, deverd ser concedido reembolso da despesa que cubra a aquisicdo de
passagens por outro meio de transporte regular, mediante a apresentacéo do
comprovante e solicitacdo de empenho estimativo no formulario "SOLICITACAO
DE DIARIAS/PASSAGENS - SDP".

2.13 Serd concedido um adicional correspondente a 80% (oitenta por cento) do
valor basico dadiariado Grupo |11 databela do anexo |, destinado a cobrir despesas
de deslocamento até o local de embarque e de desembarque dos locais de trabalho
ou de hospedagem, previsto no art. 9°, do Decreto n° 343, de 19.11.1991, exceto
para concessoes de diarias no exterior.

2.13.1 Esse adicional deve ser concedido em fungdo de cada deslocamento e
ndo por quantidade de diarias concedidas, ou sgja, caso a viagem segja programada
para mais de uma cidade o adicional deve ser concedido para cada uma delas,
excluindo-se a cidade de origem, as escalas e conexoes.

2.13.2 O adicional somente podera ser pago nos casos em que a viagem se
processe mediante a utilizagdo de transporte coletivo aéreo ou terrestre, sendo
indevido seu pagamento quando a viagem ocorrer em veiculos proprios das
reparticoes ou particulares.
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2.13.3 O adicional seraincluido no proprio formulario de concessdo de diaria
e correra a conta do mesmo elemento de despesa, aplicando-se a este 0 disposto no
item 2.7.

2.13.4 Sera descontado das diarias do servidor o auxilio alimentacéo e auxilio
transporte equivalente aos dias recebidos, exceto finais de semanas e feriados e a
diérias pagas no exterior, em conformidade com o dispositivo 2.5 desta P.O.

2.14 As despesas de alimentagdo e pousada de colaboradores eventuais,
previstas no art. 4° da Lel 8.162, de 08.01.1991, serdo indenizadas mediante a
concessao de diarias, conforme nivel de equivaléncia da atividade a ser cumprida
pelo colaborador com o estabel ecido natabela do anexo .

2.14.1 O colaborador eventual fara jus ao adicional de que trata o subitem
2.13.

2.14.2 O colaborador eventual servidor publico federal devera ser
enquadrado nos mesmos dispositivos e tabel as que orientam a concessao de didrias e
passagem a servidor do quadro dainstituicao.

3 PROCEDIMENTOS

3.1 Asdiédrias e passagens deverdo ser solicitadas através do formulério proprio,
devidamente autorizado pelo Diretor e enviado a Coordenacdo Administrativa, com
antecedéncia minima de 04 (quatro) dias Uteis para a realizacdo do deslocamento.

3.2 A REQUISICAO DE TRANSPORTES -RT, PARA AQUISICAO DE PASSAGENS,
SERA ASSINADA POR servidores, devidamente credenciados juntos aos fornecedores,
pelo Diretor do CBPF.

3.3 O Relatorio de Despesas de Viagens - RDV, devera ser apresentado pelo
servidor e pelo colaborador eventual a area administrativa, juntamente com o bilhete
de passagem utilizado e o relatdrio técnico da viagem até 05 (cinco) dias Utel's apos o
retorno a sede.

3.3.1 O comprovante da passagem tem que ser original. Em caso da despesa
paga por outras fontes e que implica em apresentacdo ao custeador, devera ser
apresentado uma copia xerox autenticada pelo servidor publico lotado na
coordenadoria solicitante.

3.4 O Relatdrio de Despesas de Viagem -RDV serd aprovado pela autoridade
gue aprovou a concessao das Diarias.

3.5 Néo sera concedida passagem ou didria ao servidor que mantiver pendéncia
de RDV. O Servigo de Apoio Administrativo comunicara a area de pessoal o valor
integral das diarias e passagens concedidas, para efeito de desconto em folha de
pagamento, caso a prestacdo de contas nao ocorra no prazo fixado no subitem
2.10.1.

3.6 N&o serd concedida passagem ou diaria a0 colaborador eventual que
mantiver pendénciade RDV.

17 intranet.mct.gov.br



MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA BS N° 21 de 14/11/2003

4 DISPOSICOES FINAIS

4.1 Nenhum servidor podera autorizar deslocamento proprio.

4.2 A autorizagdo da concessdo de didrias e passagem para o Diretor e
substituto sera feita pelo Chefe do Gabinete do Ministro que deverdo informar no
prazo de 48 horas.

4.2.2 Deverdo informar ao Chefe do Gabinete do Ministro, quando do
deslocamento a servico, 0 motivo da viagem, o periodo do afastamento, o local que
se encontram e telefone de contato.

4.2.3 Deverdo ainda, encaminhar, até o 5° dia util de cada més, relatério
mensal referente as didrias e passagens autorizadas no 6rgéo.

4.3 Os valores de diarias no Pais serdo estabel ecidos em conformidade com atos
baixados pela SEAP, e aplicado no CBPF, conforme Anexo .

4.4 Os atos de concessao de diarias e passagens, serdo publicados no Boletim
de Comunicacéo Interna do CBPF.

4.5 Os formularios SDP, RT, RDV encontram-se a disposicéo na rede interna
do CBPF.

4.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcao do CBPF.

JOAO CARLOSDOS ANJOS
FONTE: La 8.460/97
Decreto Lei 3.643/00
PO/MP 021/02
PO/MP 047/03
PO/MCT 164/03
ANEXOS

| - TABELA DE VALORES DE DIARIAS NO PAIS.

Il - ROTINA DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE DIARIAS E
PASSAGENS, E DE APRESENTACAO DE RELATORIO DE DESPESAS DE
VIAGEM.

11l - QUADRO DE DIARIAS SIMPLIFICADO
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ANEXO |
TABELA DE VALORES DE DIARIASNO PA[S
Grupo Cargo / funcéo Vaor daDiaria
(em R$)

| Pesquisadores brasileiros e estrangeiros. (*) 98,86
Diretores, ocupantes de cargo ou funcdo DAS-5, DASA4,

. DAS-3 e membros do conselho Técnico Cientifico— CTC. 8247
Ocupantes de cargo ou Funcdo DAS-2, DAS-1, cargos de

1l nivel superior, convidados no interesse da administragdo e 68,72
colaboradores eventuais.
Ocupantes de cargos ou empregados de nivel médio e

A% o 57,28
auxiliar.

(*) Consideram-se como pesquisadores brasileiros e estrangeiros aquel es de nacionalidade brasileira ou estrangeira,
residentes e radicados no exterior, mesmo que na ocasido do convite encontrem-se transitoriamente no Brasil.

OBSERVACOES

1 - O valor da diaria serd acrescido da importancia correspondente a 90%
(noventa por cento) nas hipoteses de deslocamentos para as cidades de BrasiliaDF e
Manaus-AM, a 80% (oitenta por cento) nos deslocamentos para S&o Paulo-SP, Rio
de Janeiro -RJ, Recife-PE, Belo Horizonte -MG, Porto Alegre-RS, Belém-PA,
Fortaleza-CE e Salvador-BA, a 70% (setenta por cento) nos deslocamentos para as
demais capitais dos estados e de 50% (cinguienta por cento) nos deslocamentos para
as cidades com mais de 200.000 (duzentos mil) habitantes, constantes da relacéo de
cidades publicadano D.O.U. de 19/10/95 (Anexo V).

2 - O vaor do adiciona que se refere o item 2.9 é Unico para qualquer
localidade e para qualquer beneficiario e correspondente a R$ 54,97 (cinglienta e
quatro reais e noventa e sete centavos). Esse adicional deve ser concedido em fungéo
de cada deslocamento, Devem ser concedidos tantos adicionais quantas cidades
facam parte do deslocamento programado, excluindo-se a cidade origem, as escalas
e as conexoes.

3 - O vaor daindenizacdo de que trata o subitem 2.3 é de R$ 17,46 (dezessete
reais e quarenta e seis centavos).
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ANEXO I
ROTINA BASICA

| - SOLICITACAO E CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
1. SETOR SOLICITANTE:

a) preencher osformulérios SDP e RT;
b) solicitar autorizacao superior, quando for o caso;
c) remeter paraa Coordenacéo Administrativa;
d) arquivar as copias.
2. SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO:
a) examinar a pendéncia de Relatério de Despesas de Viagem -RDV;
b) fazer anotagOes a respeito da empresa aérea, valor da passagem e da
Requisicao de Transportes -RT;
C) providenciar aquisi¢éo de passagem junto a Agéncia;
d) entregar ao favorecido o bilhete de passagem, mediante recibo no verso
daRT;
€) arquivar a RT junto com o comprovante de entrega da passagem.
3 SERVICO FINANCEIRO:
a) recebe a SDP e examina quanto a disponibilidade financeira;
b) empenha a despesa;
C) providenciar pagamento de diarias.

Il - APRESENTACAO DE RELATORIO DE DESPESAS DE VIAGEM
1 SETOR SOLICITANTE:
a) complementar os campos especificos, de acordo com as informagdes do
favorecido e junta o bilhete de passagem;
b) providenciar aprovacdo junto a autoridade competente quando houver
saldo apagar; e
) remeter paraa Coordenacéo Administrativa.
2 SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO:
a) solicitar o respectivo crédito junto a Agencia de Viagens, no caso de
passagens ou trechos ndo utilizados;
b) remeter ao Servigo Financeiro a documentacéo relativa ao crédito do
CBPF, junto a Agenciade Viagens, e.
c) remeter a SDP para o Servigo Financeiro, quando se tratar de saldo a
receber ou restituir, caso contrario, avia serainutilizada.
3 SERVICO FINANCEIRO:
a) receber devolucdo ou efetuar pagamento de eventuais saldos, se for o
caso.
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ANEXO I

MINISTERIO DA Cl ENCIA E TECNOLOGIA
QUADRO DE VALORES DE DIARIAS NO PAIS—SIMPLIFICADO (Portarian®
1.656 de 3/10/95 — valores vigentes a partir de 4/10/95)

VALOR Bmﬁkbb‘slz i CI)Dé)iA/OB/EEHZ Outras Capitais © dgga;oc(fgwogw °
GRUPO CARGO/FUNCAO BADS,LCO 90% FOI;Qé()/?A L 0% hatgéiztes
DIARIA
ldidria | Ydidria | ldidria | Y.di&ia | ldidia | Y2diaia | ldiaia | Y%diaria
Pesquisadores
convidados (brasileiros
A e estrangeiros) 98,86 | 187.83 | 93,92 | 177,95 | 88,98 | 168,06 | 84,03 | 148,29 | 74,15
residentes fora do pais
Diretor, cargos DAS 5,
B 4 e 3 e membros do 82,47 | 156,69 | 78,35 | 14845 | 74,23 | 140,20 | 70,10 | 123,71 | 61,86
CTC
CargosDAS1e?2,
cargos de nivel
superior, convidados
C no interesse da 68,72 | 130,57 | 65,29 | 123,70 | 61,85 | 116,82 | 58,41 | 103,08 | 51,54
Administragéo e
colaboradores
eventuais.
Servidores de nivel
D médio e auxiliar 57,26 | 108,83 | 54,42 | 103,10 | 51,55 | 97,38 | 48,69 | 85,92 | 42,96
Ino_Ienizagéo conforme o Art. 16 da Lei 8.216/91, alterado pelo Art. 15 da 1746
Lei 8.270/91 '
Adicional concedido de acordo com o Art. 9 do Decreto 343 de 19/11/91 54,98

21 intranet.mct.gov.br




MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA BS N° 21 de 14/11/2003

ANEXO IV
Relacdo das cidades com mais de 200.000 habitantes (publicadano DOU de
19/10/95)
Estado CIDADES
BA Feira de Santana
GO Anapolis e Luzidnia
MA Imperatriz
MG Contagem, Governador Valadares, Juiz de Fora, Montes Claros, Uberaba e Uberlandia
PB Campina Grande
PR Londrina, Maringa, Ponta Grossa
PE Jaboatéo dos Guararapes e Olinda
RJ Belford Roxo, Campos, Dugue de Caxias, Niterdi, Nova lguagu, Sdo Gongalo, S0 Jodo de Meriti e
Volta Redonda
RS Canoas, Caxias do Sul, Novo Hamburgo e Pelotas
SC Joinville
Bauru, Campinas, Carapicuiba, Diadema, Franca, Guarulhos, Jundiai, Maua, Osasco, Piracicaba,
SP Ribeir&o Preto, Santo André, Santos, S8o Bernardo do Campo, S0 José do Rio Preto, S8o José dos
Campos, S8o Vicente e Sorocaba

NORMA INTERNA N°2, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2003
SUPRIMENTO DE FUNDOS

O Diretor do Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas - CBPF, no uso de suas
atribuicdes em conformidade com alegislagdo em vigor, resolve:

Regulamentar os procedimentos relativos a concesséo, aplicacdo e prestacéo de

contas de suprimento de fundos no ambito do Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas.

1 FINALIDADE

Excepcionamente, a critério do Ordenador de Despesas e sob sua inteira
responsabilidade, consiste na entrega de numerario a servidor, mediante o pedido de
Solicitacéo de Adiantamento — S.A, formulario preenchido em trés vias (anexo),
sempre precedido de empenho na dotacdo propria a despesa a realizar e que néo
possa subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

2 CRITERIO PARA CONCESSAO
2.1 O suprimento de fundos pode ser concedido nos seguintes casos:

2.1.1 para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aguelas cujo
soma sgja igual inferior ao percentual de 0,25% (zero, vinte e cinco por cento) do
valor constante na alinea "a" do inciso |1, do art. 23, da Lei n° 8.666/93, atualizado
naformado pardgrafo unico do art. 120, dessamesmalei; e

2.1.2 O limite de que trata o subitem anterior se refere a cada despesa, sendo
vedado o fracionamento de despesa ou de documento comprobatério, para
adequacao de valores.
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2.2 Nos casos previstos no subitem 2.1.1, a concessao para adquirir material de

consumo fica condicionada a

a) inexisténcia, temporaria ou eventual, no almoxarifado, do material a
adquirir;

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo econOmica de
estocagem de material.

2.3 A concessdo de suprimento de fundos € vedada para aquisicdo de material
permanente ou outra mutagéo patrimonial, classificada como despesa de capital.

2.4 A concessao de suprimento € vedada, também, quando se destinar a cobrir
despesas com deslocamento de servidor em viagem a servico, caso este tenha
recebido didrias, posto que estas se destinam a suprir despesas com alimentacéo,
pousada e deslocamento.

2.5 A concesséo de suprimento e vedada a servidor:

a) responsavel por 02 (dois) suprimentos,
b) que tenha a seu cargo-a guarda ou a utilizacdo do material a adquirir,
salvo quando ndo houver na reparticdo outro servidor;

C) que ndo tenha prestado contas de suprimento no prazo previsto;

d) declarado em acance ou que estga respondendo a inquérito
administrativo;

€) que ndo esteja em efetivo exercicio;

f) chefe do Servigo Financeiro; e
g) Ordenador de Despesa.

2.5.1 E vedada, ainda, a concessdo de suprimento de fundos a colaboradores
sem vinculo empregaticio com o CBPF
2.6 O limite méximo para concessdo de Suprimento de fundos e despesas de
Pequeno Vulto é de 5% do valor maximo para outros servi¢os e compras em geral
na modalidade Convite (alinea"a') do inciso Il do art. 23 da Lel 8.666/93- alterada
pelalLe 9.648/98.

3 PROCEDIMENTOS
3.1 O suprimento de fundos deve ser precedido da Nota de Empenho na dotagdo
propria das despesas a realizar.
3.2 O vaor do suprimento de fundos a ser comprovado néo podera ultrapassar
ao quantitativo recebido.
3.3 A aplicagdo do suprimento de fundos deve estar especificada no ato de
concessao e na Nota de Empenho.
3.3.1 E vedada a aplicacéo diversa daquela discriminada no ato de concessao
e na Nota de Empenho.
3.3.2 Do ato de concessao de suprimento de fundo devem constar:
a) data da concessao;
b) elemento de despesa;
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¢) nome completo, CPF, cargo ou func¢ao de suprido/
d) valor do suprimento;
€) periodo de aplicacéo
f) prazo de comprovacao; e
g) natureza da despesa e realizar.
3.4 A entrega do numerério, em favor do suprido, sera feita mediante Ordem

Bancaria de Crédito, em conta corrente do tipo "B" vinculada ao CBPF, em nome do
suprido aberto para esse fim, com autorizacdo expressa do Ordenador de Despesa.

3.4.1 E vedado o depdsito em: conta bancaria diversa de daquela especificada
no item 3.4.

3.5 Os comprovantes da despesa readlizada ndo poderdo conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas, e seréo emitidos por quem prestou 0 servico ou
forneceu o material, em nome do CBPF, mandatoriamente.

a) discriminacéo clara do servico prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo a generalizacéo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das
despesas ef etivamente reali zadas;

b) atestacdo de que os servicos foram prestados ou de que o material foi
recebido pela reparticdo, passado por servidor que ndao sga o suprido ou o
Ordenador de Despesa; e

C) data de emissao.

3.5.1 A atestagcdo mencionada naainea"b", devera conter a data e assinatura,
seguidas de nome legivel e cargo ou funcéo.

3.5.2 Quando a operacéo estiver sujeita a tributo, exigir-se-a a documentacao
fiscal (cnd's).

3.6 Ao suprido € reconhecida & condicdo de preposto da autoridade que
conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a responsabilidade pela
aplicacdo e comprovacao do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo
estabel ecido no ato da concessao.

3.7 Ao responsavel pelo suprimento de fundos é vedado:

a) descontar cheques de servidores ou de terceiros utilizando os recursos
recebidos como suprimento; e
b) pagar asi proprio.

4 PRAZO DE APLICACAO

4.1 O prazo de aplicacdo fixara no ato do crédito em conta tipo “B” que ndo
deve exceder a 90 (noventa) dias, nem ultrapassar o termino do exercicio financeiro,
bem como o prazo para a prestacéo de contas, que devera ser apresentada dentro dos
30 (trinta) dias subsequentes.

4.2 A importancia aplicada sera comprovada até data especifica estipulada em
decorréncia do encerramento do exercicio financeiro em tempo habil
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4.3 O recolhimento do saldo do suprimento de fundos sera feito a conta
bancaria da propria unidade gestora, pelo suprido, no maximo de 03 (trés) dias apos
0 termino do prazo de aplicagao.

5 PRESTACAO DE CONTAS

5.1 O servidor que receber suprimento de fundos ficara obrigado a prestar
contas de sua aplicacao, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se ndo
o fizer no prazo estabelecido, sem preuizo das providencias administrativas para
apuracéo da responsabilidade e imposicéo das penalidades cabivels.

5.2 O suprimento sera considerado despesa efetiva, registrando-se a
responsabilidade do servidor, cuja baixa sera procedida em face da prestacéo de
contas aprovada pelo Ordenador de Despesa.

5.3 A prestacdo de contas da aplicacdo dos recursos oriundos de suprimento de
fundos devera ser feita mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) original do ato de concessao do suprimento;

b) primeira via da Nota de Empenho da despesa ou copia da mesma,
guando concedido de acordo com o subitem 3.4;

) copiada Ordem Bancaria

d) extrato da conta bancaria no periodo da vigéncia do fundo;

€) primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas, a saber: nota
fiscal de prestacéo de servigos, no caso de pessoa juridica, nota fiscal de venda ao
consumidor, no caso de compra de material de consumo e comprovantes de despesas
relacionadas com o pagamento de passagens e/ou taxi, quando for o caso.

f) demonstrativo de receita e despesa; e.

g) comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

5.4 Os comprovantes de despesas especificados na alinea "e", subitem, somente
serdo aceitos se estiver dentro do prazo de aplicacéo, definido no ato de concessao.

5.5 O processo de comprovacao deverater as folhas devidamente numeradas e
rubricadas pelo suprido.

5.6 A prestacdo de contas da aplicacdo de suprimento de fundos devera ser
protocolada, de forma que sga possivel controlar a observancia do prazo para
comprovacéo.

5.7 O controle dos prazos para prestacéo de contas pelos supridos, para efeito
de baixa da responsabilidade, serafeito pelo Servico Financeiro - SEF

5.8 A autoridade ordenada devera, expressamente, no prazo de ate 30 (trinta)
dias, a contar da data de comprovag&o, aprovar ou impugnar as contas prestadas
pelos suprido.

5.9 O Servico Financeiro -SEF, dara baixa da responsabilidade do detentor do
suprimento, no prazo de ate 10 (dez) dias, apos a aprovacdo de contas.

5.10 Na hipotese do responsavel pelo suprimento de fundos néo prestar contas
de sua aplicacdo no prazo fixado ou quando impugnada a prestacdo de contas,
parcial ou totaimente, deverd a autoridade ordenadora determinar imediatas
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providencias administrativas para apuracéo das responsabilidades e imposicao das
penalidades cabiveis, bem como se for o0 caso, promover a tomada de contas para
julgamento pelo Tribunal de Contas da Uni&o.

Esta Instrucéo de Servico entra em vigéncia na data de sua assinatura.

JOAO CARLOSDOS ANJOS

IN/STN N° 005/1996

ARTIGO 68 E 69 LEI 4.320/1964
DECRETO 93.872/1986
DECRETO 3.639/2000
DECRETO 941/1993

PO/MF 095/2002

NORMA INTERNA N° 3, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2003
LIGACOES TELEFONICAS

O Diretor do Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas — CBPF, no uso de suas
atribuicoes, e em conformidade com alegislacao vigente, resolve:

Estabelecer critérios e procedimentos, objetivando controlar a utilizagdo dos
servicos telefénicos, fixo e movel das categorias (interno, urbano, interurbanos e
internacionais), no ambito do Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas.

1 CRITERIOS E PROCEDIMENTOS

1.1 A ligagdo telefonica devera ser feita para atender assunto de extrema
necessidade.

1.2 Todas as linhas ou ramais instalados nas chefias (Diretoria, Coordenacoes e
Servicos) seréo de responsabilidade de cada Chefia

1.3 A ligacéo telefénica interurbana ou internacional podera ser efetuada
guando considerada imprescindivel, mais econOmica ou conveniente que outros
mei 0s de comunicagao, tais como: correio, e-mail, etc.

1.4 As ligagOes telefonicas interurbanas, internacionais e para telefonia celular,
s80 restritas aos Chefes, detentores de linhas diretas e de ramais telefénicos
liberados para tal finalidade, os quais deverdo firmar “Termo de Responsabilidade”
— TR, anexo |, encaminhando-o a Administragdo do CBPF para aprovacéo.

1.5 Os detentores das linhas telefonicas liberadas poderdo designar a terceiros,
através do “ Termo de Responsabilidade’, que respondera pelo controle da utilizagdo
dos servicos de telefonia.

1.6 Sempre que houver mudanca de chefia, detentora de linha telefonica direta
ou ramal telefénico liberado, um novo “Termo de Responsabilidade’ devera ser
assinado e encaminhado a Administragao para sua aprovagéo.
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1.7 Para os usuarios que ndo tiverem suas linhas ou ramais liberados, para
DDD/DDI/CELULAR e LIGACAO ESPECIAL, deverdo solicitar a ligac8o através
do formulé&rio “Solicitacdo de Ligacdo Telefonica® - SLT, anexo |l, devendo
preencher 0s campos existentes e solicitar a assinatura da Chefia, em seguida
encaminhar atelefonista para a execucéo daligacéo.

1.8 Todas as ligacOes interurbanas, internacionais, celulares e especiais, feitas
pela telefonista, a servico ou particulares, deveréo ser registradas, diariamente, no
formulario “Controle de Ligacdes’ — CL, anexo I, que devera ser encaminhado,
mensalmente, ao Servico de Apoio Administrativo — SAA.

1.9 O Servidor que registrar ligagcéo particular como sendo a servigo, estara
sujeito as penalidades previstas naLei n°8.112/90.

2 COMPETENCIAS
2.1 Compete ao Servico de Apoio Administrativo — SAA

2.1.1 Zelar pelo cumprimento do disposto nesta Instrucéo de Servico.

2.1.2 Encaminhar, mensalmente, até o quinto dia Util, aos Chefes as listagens
dos ramais liberados para DDD/DDI e Celulares, estatistica das ligagbes para
avaliagao.

2.1.3 Aslistagens de linhas ou ramais liberados deveréo retornar das Chefias
até o décimo dia util com a identificacéo das ligacOes particulares nas listagens e a
devida assinatura do Chefe.

2.1.4 Conferir as informacOes prestadas através do servico de bilhetagem
compatibilizando-as com as faturas apresentadas pela companhia telefonica.

2.1.5 Verificar a responsabilidade e encaminhar ao Servico de Recursos
Humanos — SRH, a relacéo dos valores referentes as ligagbes particulares a serem
descontados dos servidores.

2.1.6 Adotar providéncias para o desconto, na folha de pagamento para os
funcionarios e recibo a ser recolhido a tesouraria do CBPF, para os demais usuarios,
do responsavel pela linha telefénica individual ou de ramais liberados, dos valores
correspondentes as ligacdes particul ares.

2.1.7 As irregularidades contatadas serédo devidamente debitadas na folha de
pagamento do servidor, com base natarifa do més em que for efetivada a cobranca.

2.1.8 Utilizar meios especificos para averiguar as informagdes constantes nas
listagens identificadas pelas chefias.

2.1.9 Constatada a auséncia de veracidade nos registros entregues ao SAA, 0s
custos da averiguagao serdo acrescidos ao débito apurado.

2.1.10 A chefia podera solicitar listagem das ligacOes “ abertas® para verificar
0 objeto daligag&o a servico quando ela achar conveniente.

2.1.11 Elaborar, periodicamente, relatorios estatisticos de forma a possibilitar
o0 perfeito acompanhamento e controle das despesas.

2.2 Compete a0 Servico de Recursos Humanos — SRH

2.2.1 Providenciar o desconto dos valores em folha de pagamento com base

narelacao nominal, encaminhada pelo SAA.
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2.3 Compete as Chefias
2.3.1 Encaminhar a Coordenacdo de Administragdo o Termo de
Responsabilidade, preenchido e assinado pelos servidores a eles subordinados e
autorizados a efetuar ligacdes interurbanas, internacionais, celulares e especiais.
2.3.2 A Chefia € responsavel solidaria com a cobranca de ligacoes
particulares ndo liquidadas pelo usuario dalinha ou ramal.
2.3.3 Arquivar, mensalmente, o relatério com informacdes consolidadas
sobre a utilizacéo das linhas diretas e ramais liberados.
2.4 Compete a0 Responsavel pelalinhadireta ou ramal liberado
2.4.1 Controlar toda e qualquer ligacdo interurbana, internacional e celular,
feita através da linha telefonica direta ou ramal liberado, sob sua responsabilidade.
2.4.2 Pagar, mediante desconto em folha de pagamento, se funcionario do
guadro de pessoal do CBPF ou recolher a tesouraria os valores das ligacoes
particulares feitas por terceiro (pessoa da limpeza, vigilancia, manutencéo,
visitantes, convidados, €etc).
2.4.3 Conferir e encaminhar a listagem dos ramais identificados se for
particular ao SAA, mensalmente, de acordo com o prazo estipulado pelo mesmo.
3 DISPOSICAO FINAL
3.1 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregéo do Centro Brasileiro de
Pesguisas Fisicas.

JOAO CARLOSDOS ANJOS

NORMA INTERNA N° 4, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2003
UTILIZACAO DE VEICULOS OFICIAIS

O Diretor do Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas — CBPF, no uso de suas
atribuicoes, e em conformidade com alegislacao vigente, resolve:

Estabelecer critérios e procedimentos necessarios a utilizagdo de veiculos
oficiais de propriedade do Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas.

1 CONCEITUACAO
Os veiculos oficiais de propriedade do Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas
tém afinalidade exclusiva de entender as necessidades de servico do Orgao.

2. PROCEDIMENTOS

2.1 Para utilizagdo das viaturas dentro e fora do Municipio, os chefes de
coordenacoes e servicos deverdo solicitar as saidas através do formulério Solicitagéo
de Transporte — ST, (anexo 1), que devera ser autorizado pela Administragéo do
CBPF.
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2.2 A viatura sO poderd ser conduzida por pessoa habilitada e devidamente
autorizada.

2.3 O Boletim Diério de Trafego - BDT, (anexo Il), devera ser preenchido pelo
condutor do veiculo. No Boletim devera constar a quilometragem percorrida e todas
as ocorréncias, inclusive problemas mecanicos.

2.4 No caso de saidas, onde o abastecimento for feito com recursos de
conveénios etc., deverdo ser obrigatoriamente anexadas ao Boletim Diério de Trafego
- BDT cdpias dos comprovantes de abastecimento, para que sgja feito o controle do
consumo do veiculo.

2.5 Para as viagens longas, fora do municipio, as Chefias deverdo enviar a
Coordenacéo Administrativa, a Solicitacdo de Transporte - ST, até o ultimo dia util
do més, a programacado de viagens para 0 més seguinte.

2.6 Para atendimento do servico local, sempre devera ser mantido um veiculo
na Sede do CBPF.

3 COMPETENCIAS
3.1 Coordenacdo de Administragdo do CBPF.
a) autorizar a saida das viaturas,
b) autorizar o condutor do veiculo;
C) coordenar e controlar as saidas das viaturas e motoristas.
3.2 Servicos de Apoio Administrativo - SAA
a) manter atualizado o Boletim Diario de Trafego — BDT;
b) controlar e manter os carros abastecidos incluindo a manutencéo
preventivae corretiva;
d) providenciar a contratacao de seguro e manter toda a documentacéo das
viaturas e de controle devidamente arquivada.
c) manter atualizado o Mapa de Controle Mensal e Anua de veiculo
Oficial —anexos|l elV;

4 DISPOSICAO FINAL

4.1 As multas relativas a infracdes ao Codigo Brasileiro de Transito, seréo de
exclusiva responsabilidade do condutor do veiculo que a cometeu, 0 qual arcara com
0 pagamento das multas correspondentes.

4.2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacéo de Administracéo.

JOAO CARLOSDOS ANJOS
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NORMA INTERNA N°5, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2003
VIGILANCIA E SEGURANCA DO CBPF

O Diretor do Centro Brasileiro de Pesguisas Fisicas — CBPF, no uso de suas
atribuicdes, e em conformidade com alegislacdo vigente, resolve:
Estabelecer procedimentos necessarios a vigilancia e ao controle da
movimentacdo de pessoas, veiculos e de bens patrimoniais no ambito do Centro
Brasileiro de Pesquisas Fisicas.

1 CONCEITUACAO

Para efeito desta norma, entende-se como vigilancia, o exercicio constante do
ato de observar e fiscalizar a movimentagéo de pessoas, veicul os e bens patrimoniais
no CBPF.

2 COMPETENCIAS
2.1 Coordenagdo de Administragao

2.1.1 Providenciar a emissdo e distribuicdo de carteiras funcionais aos
servidores e de cartdes de acesso a alunos, bolsistas e pesquisadores visitantes.

2.1.2 Subsidiar o Servico de Apoio Administrativo — SAA com informacoes
relativas as alteragbes dos quadros, de servidores, alunos, bolsistas e pesquisadores
visitantes.

2.2 Servico de Apoio Administrativo

2.2.1 Coordenar, controlar e executar as atividades de vigilancia,
estabelecendo controles quanto a0 movimento de pessoas, veiculos e bens
patrimoniais.

2.2.2 Proceder a analise diaria do Registro de Ocorréncia (Anexo Il), apurar
os fatos e propor medidas necessérias caso acontecam problemas que justifiqguem
providencias.

2.2.3 Manter atualizada a relacdo nominal das unidades administrativas e
técnicas e dos servidores com suas respectivas localizacOes.

2.2.4 Solicitar as empresas gue matem contrato de prestacéo de servicos com
o CBPF a confeccdo de crachés de identificacdo para uso obrigatorio de seus
empregados.

2.2.5 Controlar e acompanhar o uso geral de crachés, sd permitindo o acesso
de pessoas ao interior das dependéncias do CBPF, devidamente identificadas.

2.3 Coordenagoes e Servigos

2.3.1 Enviar a Coordenacdo de Administracdo a Solicitacéo de Acesso ao
CBPF de seus alunos, bolsistas e pesquisadores visitantes, devidamente preenchido e
autorizado (anexo I).

2.4 Recepcéao e Vigilancia

2.4.1 Proceder, nas portarias, a identificacdo de todas as pessoas e veiculos,

gue se destinem ao CBPF.
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2.4.2 Verificar aidentificagcdo do veiculo que tem a permissdo para acessar 0
estacionamento, providenciando a abertura e fechamento dos portdes.

2.4.3 Fazer o acompanhamento de recolhimento de residuo sdlido, dos
reservatorios estacionados na portarialateral da Rua Lauro Muller.

2.4.4 Contatar 0 servidor ao qual se destina avisita utilizando o ramal interno
einstruir o visitante quanto ao trajeto a ser feito paraatingir o local desgado.

245 Em caso de dlvida, solicitar a0 visitante licenca para exame de
gualquer volume, entrando ou saindo do CBPF.

2.4.6 Anexar a0 Controle de Portaria 0 Registro de Entrada e Saida de
Material — anexo |1V, apds executar o preenchimento do mesmo, no caso de entrada,
na saida este devera estar assinado pelo SAA.

247 Impedir a saida de volumes, méaquinas, equipamentos, etc,
desacompanhados de autorizacdo do Servico de Apoio Administrativo — SAA.

24.8 Comunicar a0 Servico de Apoio Administrativo — SAA as
irregularidades ocorridas durante seu turno de trabalho, procedendo a devida
anotacdo no registro de ocorréncias (anexo I1).

2.4.9 Anotar no Controle de Portaria (anexo |ll) os dados de identificacéo,
horério de entrada e saida de todas pessoas que entrarem ou sairem apos as 19 horas
dos dias Uteis e em qualquer horario dos dias néo Uteis.

2.4.10 Somente terdo acesso ao CBPF, apds as 19 horas dos dias Uteis e
durante as 24 horas dos dias ndo Uteis, as pessoas possuidoras de identificagdo
mencionada no item 2.1.1, ou aguelas previamente autorizadas, por escrito, pelo
SAA.

3 PROCEDIMENTOS

3.1 O estacionamento de veiculos no interior do CBPF é de uso exclusivo dos
servidores, cujos veiculos deverdo estar identificados com selo préprio fornecido
pelo CBPF.

3.2 A utilizacdo do estacionamento devera ser objeto de autorizagdo expressa da
Administracdo do Centro, a solicitagcéo devera ser encaminhada sempre por escrito.

4 DISPOSICAO FINAL

4.1 O cracha sera de uso obrigatério para todos os servidores, prestadores de
servico, aluno, pesquisadores visitantes, estagiarios e visitantes.

4.2 Todo servidor € responsavel pela seguranca do 6rgéo, tendo a obrigacéo de
cumprir e fazer cumprir as determinacbes contidas na presente Norma devendo
informar a chefia imediata todas as irregularidades observadas, bem como zelar
pelos equipamentos e materiais de pequeno porte, que se encontrem sob sua
responsabilidade, mantendo-os em local seguro, quando ndo estiverem sendo
utilizados.

4.3 Em caso de extravio da identificacdo, o usuario devera comunicar
imediatamente a sua chefia.

31 intranet.mct.gov.br



MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA BS N° 21 de 14/11/2003

4.4 A Coordenacéo de Administracdo terd um prazo de 60 (sessenta) dias para
implementar aidentificacéo previstano item 2.1.1.
4.5 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagao de Administragao.

JOAO CARLOS DOSANJOS

NORMA INTERNA N°6, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2003
MANUTENCAO PREDIAL

O Diretor do Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas — CBPF, no uso de suas
atribuicdes, e em conformidade com alegislacdo vigente, resolve:

Estabelecer critérios e procedimentos necessarios a utilizacéo de servicos de
instalagbes e manutencdo predial nos edificios existentes no Centro Brasileiro de
Pesguisas Fisicas.

1 CONCEITUACAO

1.1 Entende-se como servicos de instalacdo e manutencéo predial, aqueles
prestados pela equipe de manutencdo, composta de limpeza, pintor, pedreiro,
eletricista, técnico em telefonia e técnico em refrigeracao.

1.2 Os servigos acima definidos estardo coordenados pelo Servico de Apoio
Administrativo (SAA), subordinado a Coordenacdo de Administracéo.

2 PROCEDIMENTOS

2.1 Para utilizagdo dos servicos constantes desta Norma, as chefias interessadas
deverdo utilizar o formulario Solicitagdo de Servicos de Manutencéo Predial (anexo
) e enviélo paraa Coordenacdo de Administracéo.

3 COMPETENCIAS
3.1 Coordenacdo de Administragdo — CAD
3.1.1 Compete a0 chefe da CAD autorizar a realizacdo de quaisquer dos
servicos definidos nesta Norma.
3.2 Servico de Apoio Administrativo — SAA
3.2.1 Compete ao chefe do SAA, Coordenar, distribuir e acompanhar a
realizacao de quaisquer dos servicos definidos nesta Norma.
3.2.2 Compete ao SAA, organizar, programar, adquirir materiais ou Sservigos
e acompanhar a execucao dos servigos estabel ecidos nesta Norma.
3.2.3 Manter sistemas de controles, em maguina ou papel, para o melhor
acompanhamento e apresentacao de rel atérios periddicos.
3.2.4 Definir as prioridades em conformidade com a necessidade.
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4 DISPOSICAO FINAL

4.1 Ficam proibidos os funcion&rios da manutencéo prestar servigcos sem
autorizacéo préviado SAA.

4.2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacéo de Administracéo.

JOAO CARLOSDOS ANJOS

ATOSDO INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E
TECNOLGIA

PORTARIA N° 27, DE 13 DE OUTUBRO DE 2003

O Diretor do Instituto Brasileiro de Informagcdo em Ciéncia e Tecnologia —
IBICT, no uso de suas atribuicoes, resolve:

Art. 1° Instituir o Comité de Organizacado das Comemoragdes dos 50 anos do
IBICT, para o desenvolvimento e implementacdo de um programa de trabalho,
envolvendo o plangamento, analise de viabilidade e o acompanhamento da
execucdo das atividades previstas, visando a promogdo da imagem do IBICT como
entidade responsavel pela geracdo, tratamento e disseminacdo da informacéo em
ciéncia e tecnologia no ambito nacional e internacional.

Art. 2° 0 Comité de Organizacéo, responsavel pelo plangjamento das atividades
de comemoracdo dos 50 anos do IBICT, sera coordenado por Paulo César Siqueira,
Assessor de Cooperagao Internacional, e composto ainda pelos seguintes membros.
Elizabeth Maria das Dores Ferreira Barros, Coordenadora Geral de Administracéo;
Hélio Kuramoto, Coordenador Geral de Projetos Especiais; Sheyla Carvalho Lira,
Coordenadora Geral de Producéo e Gestdo da Informacéo; Pedro Anisio Figueiredo,
Assessor de Comunicagdo Social; Regina Codli, Coordenadora da Revista Ciéncia
da Informacéo; Ricardo Rodrigues, Gerente do Programa COMUT e Ubirgjara Sa
Brito Carvalho, Assessoria de Plangjamento e Gesté&o.

Paragrafo Unico. A execucgdo financeira administrativa das atividades e seu
controle estard a cargo da A ssessoria de Plangjamento e Gestéo.

Art. 3° Sob a coordenacdo do Comité, deverd ser apresentado um programa
detalhado das principais atividades a serem desenvolvidas, com um cronograma de
execucao, que contemple:

a) levantamento de recursos humanos, financeiros, tecnolégicos e materiais
necessarios a viabilizagdo do evento;

b) justificativa, programacdo de atividades, levantamento de parcerias para
financiamentos, formas de divulgacdo, locais de realizag&o e interagdo com outras
instituicoes cientificas e tecnol 6gicas;

c) interface com MCT e demais institutos vinculados, com vistas a realizacdo
de simp0si0s, seminarios, congressos da area de informagdo em C& T;
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d) proposta de criacéo de logotipo comemorativo, com ampla divulgacéo;

€) sugestdo de realizacdo de seminarios cientificos, foros de debates, com
participacao de entidades e expositores nacionais e internacionais,

f) proposta de edicdo de livro comemorativo com fatos historicos sobre o
IBICT;

g) promocao de uma feira de bens e servigcos com participacéo de instituicoes
governamentais e empresas privadas de desenvolvimento de produtos e processos e
prestacéo de servicos relacionados a temética;

h) proposta de emisséo de medalha e carimbo comemorativos dos 50 anos do
IBICT, além de outras iniciativas julgadas pertinentes.

Art. 4° Todos os servidores do IBICT estéo convocados, desde ja, a colaborar e
participar na organizacao do referido evento.

Art. 5° O Comité de Organizagdo contara com o prazo de 30 (trinta) dias a
contar da publicagdo da presente portaria para apresentar o Programa Gera e dar
Inicio aos preparativos do evento.

NILSON LEMOS LAGE

ARTIGO

QUERO SER PROMOVIDO(A)!

Eu sempre afirmel que o maior objetivo de uma empresa € transformar o seu
cliente em seu vendedor ativo. Isto porque por melhores vendedores que sejamos ou
tenhamos, precisamos que os clientes nos “vendam” a seus amigos, conhecidos, etc.
E um cliente sO vendera a nossa empresa, a Nossa marca, 0S Nossos produtos e
servicos, se formos capazes de dar a ele momentos magicos, isto é, coisas que ele
ndo esperava de nés ou de nossa empresa.

A mesma realidade € com o cliente interno. Eu s6 serel promovido em minha
empresa se meus “clientes internos’, isto €, meus colegas de trabalho, falarem bem
de mim, ou me “venderem” para 0 meu “mercado”. Neste caso 0 “meu mercado” é o
meu chefe, 0 meu patréo, quem podera sugerir ou fazer ocorrer a minha promogao
na empresa.

Assim como a maior parte das vagas novas numa empresa sdo preenchidas por
indicacdo de pessoas conhecidas, da mesma forma as promogdes dentro de uma
empresa ocorrem por indicacdo de alguém. E num estudo que fizemos, vimos que as
pessoas promovidas sdo aguelas que sdo “vendidas’ (elogiadas) pelos seus colegas
de trabalho a seus chefes como sendo pessoas excelentes, comprometidas, colegas
leais, etc. E a verdade é que para que alguém “venda’ voceé (isto &, fale bem de
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VOCE), VOCE precisa dar a essa pessoa momentos magicos, isto €, coisas que ela néo
espera, que nem todos fazem, que as encante, surpreenda, etc.

Fica claro, portanto, que para ser promovido ou promovida, vocé precisa buscar
transformar o seu colega de trabalho — 0 seu cliente interno — em seu “vendedor
ativo”, fazendo com que ele ou ela fale bem de vocé para as outras pessoas.

Da mesma forma, as pessoas sao promovidas quando os clientes externos falam
bem dela. Quando os clientes externos elogiam aquela caixa do supermercado ou
aguele balconista ou aguele técnico para alguém da empresa em gque ele ou ela
trabalha, as chances dessa pessoa ser promovida sdo muito maiores. Gerentes sdo
promovidos a diretores quando seus “clientes internos e externos’ falam bem dele
para seus chefes.

E nunca se esgueca: as pessoas SO nos “venderdao” a seus amigos € a N0Ssos
chefes e patrdes se dermos a elas 0 que elas ndo esperam, isto é, se dermos a elas
momentos Magi cos gque as encantem, que as surpreendam.

Muitas pessoas me dizem que gostariam de ser promovidas em suas empresas.
A pergunta que sempre faco & Qual momento magico tem um seu cliente (interno
ou externo) quando se relaciona com vocé? Se vocé nao estiver dando ao “seu
mercado” momentos magicos, jamais 0S outros 0 promoverdo, isto €, faréo
“promocdo” de vocé. E sem os outros fazendo a sua “promocao”, VOcé jamais sera

“promovido”.
Luiz Marins Administrador
Escreve a coluna Motivagdo e Sucesso no site http://www.abac.org.br
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