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CADERNO DE ATOS 

 

 
 
 
 

1. SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS 
 

INSTRUÇÃO NORMATIVA 
 
 
Número: 05.01.01 
data: 27/03/97 
Assunto: organização 
Objeto: sistemática de formação de siglas 
 
 
1. OBJETIVO 
 
 

Instituir a Sistemática de Formação das Siglas dos órgãos componentes da Estrutura Regimental e dos Regimentos Internos correspondentes do 
Ministério das Comunicações. 

  
 
2. ABRANGÊNCIA 
 

Aplica-se a todos os órgãos do Ministério das Comunicações, no âmbito da Sede e das Delegacias. 
 
3. SISTEMÁTICA DE FORMAÇÃO DAS SIGLAS 
 
3.1. FORMAÇÃO MANTIDA 
 

Ficam mantidas apenas as quatro siglas seguintes, divergentes destas normas gerais estabelecidas para a formação das siglas dos órgãos do 
Ministério das Comunicações: 

 
. Ministério das Comunicações  - MC 
. Gabinete do Ministro   - GM 
. Secretaria Executiva   - SE 
. Consultoria Jurídica   - CONJUR 
 

3.2. NORMAS GERAIS DE PADRONIZAÇÃO DAS SIGLAS 
 

As siglas dos demais órgãos deverão obedecer à sistemática estabelecida para a sua formação, observando-se a hierarquia, variando de três a 
cinco dígitos. 

 
 
3.2.1. ELEMENTOS COMPONENTES DAS SIGLAS 
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As siglas serão compostas por dois elementos alfabéticos: 
a) elemento inicial, fixo, identificador da categoria do órgão, constituído  por uma ou duas letras maiúsculas, conforme o caso. 
b) elemento complementar, variável, designativo de cada órgão, constituido por duas, três ou quatro letras maiúsculas, conforme o caso. 
 

3.2.2. QUADRO GERAL DA SISTEMÁTICA 
 

CATEGORIAS ELEMENTOS IDENTIFICADORES QUANTIDADE SIGLA

DE FIXO VARIÁVEL DE
ORGÃOS POR CATEGORIA POR ÓRGÃO DIGITOS COMPLETA

Secretaria S XX 3 SXX
Subsecretaria S XX 3 SXX
Departamento D XXX 4 DXXX
Assessoria AS XXX 5 ASXXX
Coordenação-Geral CG XX 4 CGXX
Coordenação C XXXX 5 CXXXX
Divisão (em geral) DI XXX 5 DIXXX
Divisão Jurídica DJ XXX 5 DJXXX
Serviço SE XXX 5 SEXXX
Seção SC XXX 5 SCXXX
Setor ST XXX 5 STXXX
Núcleo NU XXX 5 NUXXX  

 
3.3. DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
3.3.1. Os dirigentes dos órgãos componentes da Estrutura Regimental do Ministério das Comunicações - aprovada pelo Decreto nº 2.048, de 29.10.96, 

deverão providenciar as alterações de todas as siglas não enquadradas nesta Instrução Normativa, referentes a todos os órgãos participantes do 
seu Regimento Interno, em fase de elaboração. 

 
3.3.2. Caso haja repetição de siglas, os responsáveis pelos órgãos deverão buscar, juntos, a correção, se necessário com a interferência de técnico da 

Coordenação-Geral de Modernização e Informática - CGMI.     
 
3.3.3. Esta Instrução  Normativa entra em vigor na data da sua  publicação no Boletim de Serviço. FRANCISCO EDUARDO DE OLIVEIRA 

MORAES. Subsecretário de Assuntos Administrativos. 
 
Portaria    nº 067,  de 03/04/97. Resolve: 
Remover, ex-offício, da Sede deste 
Ministério, a servidora MARIA DE 
FÁTIMA BARRETO DA GAMA, 

Agente de Telecomunicações e 
Eletricidade, Classe A, Padrão III, SIAPE 
172340, para a Delegacia deste 
Ministério no Estado do Espirito Santo. 

Esta portaria entra em vigor a partir desta 
data. ZULEIDE GUERRA ANTUNES 
ZERLOTINI. Coordenadora-Geral de 
Recursos Humanos.    

 
2. SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO 

 
Portaria   nº 021,  de   02/04/97. Resolve: 
Designar a servidora MARIA 
MADALENA LIMA SANTOS, desta 
Secretaria de Controle Interno e os 
auditores AMLID SÉRIO FRANÇA da 
Telecomunicações do Pará S/A e 
CARLOS VAIRTO GADELHA da 
Telecomunicações do Ceará S/A. para em 
missão de auditoria, sob a coordenação da 
primeira, no período de 07 a 11/04/97, 
procederem exame e expedirem relatório 
e certificado sobre as contas relativas ao 
exercício de 1996 dos responsáveis pela 
Telecomunicações do Rio Grande do 
Norte S/A, conforme programa de 
auditoria. ROQUE SEBASTIÃO LAGE. 
Secretário de Controle Interno. 
 

Portaria   nº 022,  de   02/04/97. Resolve: 
Designar os servidores MANOEL 
AMADEU PINTO e BEONALDO 
BONFIM DE OLIVEIRA, desta 
Secretaria de Controle Interno e os 
auditores WALTER NINCK 
MENDONÇA JÚNIOR da 
Telecomunicações da Bahia S/A e LUIZ 
ANTÔNIO CUBEK da 
Telecomunicações do Paraná S/A - 
TELEPAR. para em missão de auditoria, 
sob a coordenação do primeiro, no 
período de 07 a 18/04/97, procederem 
exame e expedirem relatório e certificado 
sobre as contas relativas ao exercício de 
1996 dos responsáveis pela 
Telecomunicações do Maranhão S/A, 
conforme programa de auditoria. ROQUE 

SEBASTIÃO LAGE. Secretário de 
Controle Interno. 
 
Portaria   nº 023,  de   02/04/97. Resolve: 
Designar os servidores DEUSIMAR 
NOGUEIRA DO NASCIMENTO e 
ARIMATÉA COUTINHO NETO, desta 
Secretaria de Controle Interno e o auditor 
JOSÉ BENEVIDES DO REGO da 
Telecomunicações da Bahia S/A, para em 
missão de auditoria, sob a coordenação 
do primeiro, no período de 07 a 11/04/97, 
procederem exame e expedirem relatório 
e certificado sobre as contas relativas ao 
exercício de 1996 dos responsáveis pela 
Telecomunicações da Paraíba S/A, 
conforme programa de auditoria. ROQUE 
SEBASTIÃO LAGE. Secretário de 
Controle Interno. 

 
 

 
3. SECRETARIA DE FISCALIZAÇÕES E OUTORGA 
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Portaria   nº 175  de   27/03/97.  Resolve:   
I- Conceder a JOSÉ TADEU LIMA 
BRILHANTE Rádiotelegrafista, servidor 
deste Ministério no Acre, a Credencial de 
Agente de Fiscalização das Cominicações 
nº 285, com validade até 27.03.99. 

EDILSON RIBEIRO DOS SANTOS. 
Diretor do DnFI. 
 
Portaria   nº 176  de   27/03/97.  Resolve:   
I- Conceder a ELISANGELA 
GONÇALVES DE S. CHAGAS, 
Advogada,  servidora deste Ministério em 

Rondônia,  a Credencial de Agente de 
Fiscalização das Cominicações nº 242, 
com validade até 27.03.99. EDILSON 
RIBEIRO DOS SANTOS. Diretor do 
DnFI. 

 
 

4. DELEGACIA DO MC NO ESTADO DA PARAÍBA 
 
Portaria   nº 020,  de   25/03/97. Resolve: 
I- Designar o servidor  MÁRIO 
ROBERTO GOMES DE OLIVEIRA, 
SIAPE  0454189, como responsável pelo 
Setor de Pessoal  Inativo desta DMC/PB, 
sem que isto implique em remuneração 
pelo exercício da atividade;  II- Esta 
portaria entra em vigor  na data de sua 
publicação no Boletim  de Serviço;  III- 
Revoguem-se todas as disposições em 
contrário. JOÃO DE DEUS BARROS. 
Delegado DMC/PB  

 
Portaria   nº 021,  de   25/03/97. Resolve: 
I- Dispensar o servidor ANTÔNIO 
MOREIRA CAVALCANTI, SIAPE 
750599, de responsável pelo 
Almoxarifado desta DMC/PB; II- Esta 
portaria entra em vigor na data de sua 
publicação no Boletim de Serviço; III- 
Revoguem-se todas as disposições em 
contrário. JOÃO DE DEUS BARROS. 
Delegado DMC/PB   
 

Portaria   nº 022,  de   25/03/97. Resolve: 
I- Designar a servidora  SILVANA 
ALVES BURITY PEREIRA,  SIAPE  
0666160, como responsável pelo 
Alomoxarifado desta DMC/PB, sem  
remuneração;  II- Esta portaria entra em 
vigor  na data de sua publicação no 
Boletim  de Serviço;  III- Revoguem-se 
todas as disposições em contrário. JOÃO 
DE DEUS BARROS. Delegado DMC/PB  

 
 

 
CADERNO DE PESSOAL 

 
 

DIÁRIAS 
 

SEDE 
 
 

SERVIDOR 
 

LOCAL PERÍODO 

ALEJANDRA ESTELA HERRERA RIEZNIK CAMPINAS 20 A 21.03.97 
ALEXANDRE DE REZENDE CAMINHA SÃO PAULO 19 A 21.03.97 
ARTUR NUNES DE OLIVEIRA FILHO RIO DE JANEIRO 26 A 27.03.97 
ARTUR NUNES DE OLIVEIRA FILHO RECIFE 30.03 A 01.04.97 
CARLA AUGUSTA GUIMARÃES RIBEIRO RIO DE JANEIRO 30.03 A 04.04.97 
DÉLCIO AMAURY DO AMARAL BRASÍLIA 26.03.97 
ÉRCIO ALBERTO ZILLI SÃO PAULO 20.03.97 
FRANCISCO EDUARDO DE O. MORAIS RIO DE JANEIRO 26 A 27.03.97 
FRANCISCO RAMIRO PEREIRA  SÃO PAULO 18 A 19.03.97 
JOÃO CARLOS FAGUNDES ALBERNAZ RIO DE JANEIRO 24 A 25.03.97 
MARCO AURÉLIO DA SILVA SALV. ARACAJU. MACEIÓ 30.03 A 04.04.97 
MAURO CARVALHO DE CAMPOS RIO DE JANEIRO 30.03 A 04.04.97 
MAURO SOARES DE ASSIS SÃO PAULO 02.04.97 
RACINE CUSTÓDIO PEREIRA NETO SÃO PAULO 01 A 02.04.97 
REGINA LEIDE SAMPAIO SOUSA SÃO PAULO 18 A 20.03.97 
TEOBALDO LAURENTINO DE SOUSA CURITIBA 30.03 A 11.04.97 
TEREZA DE MACEDO MONDINO SÃO PAULO 01 A 03.04.97 
WILLIAM CLARET TORRES SALV. ARACAJU.MACEIÓ 30.03 A 04.04.97 
ZULEIDE GUERRA ANTUNES ZERLOTINI SÃO PAULO 18 A 20.03.97 
 
 

DELEGACIA DO MC NO ESTADO DE ALAGOAS 
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SERVIDOR 
 

LOCAL PERÍODO 

ADELMO EMILIO MENDONÇA  FALCÃO FLEXEIRAS, J. GOMES, N. LINO, C, 
LEOPOLDINA, JUNDIA  

17 A 21/02/97 

ANTÔNIO CARLOS SALOME  MANGIA BRASILIA/DF 19 A  21/02/97 
JOÃO JOSÉ DA COSTA FLEXEIRAS, J. GOMES, N. LINO, C, 

LEOPOLDINA, JUNDIA  
17 A 21/02/97 

LUIZ  LIMA VERDE BELEM/PA 13 A 15/02/97 
 

CONCESSÕES, GRATIFICAÇÕES E/OU VANTAGENS 
 
 

INCORPORAÇÃO DE QUINTOS/DÉCIMOS 
 

SERVIDOR 
 

CARGO FRAÇÃO INÍCIO EFEITO 
FINANCEIRO 

PROCESSO 
Nº 

ALDECY DE ALENCAR RIBEIRO DAS-1 (subst. progres.) 1/10 27/10/96 27/10/96 53630000250/96 
 

 
SALÁRIO FAMILÍA 

 
SERVIDOR     

 
SIAPE DEPENDENTE GRAU CÓD. INÍCIO 

ANÉZIO DOS S. SILVA  0825847 ÂNGELA L. DOS S. SILVA ESPOSA 01 MAR/97 
ANTÔNIO LISBOA PASSOS 1048171 MARIA DA G. DA S. PASSOS  ESPOSA 01 MAR/97 
EDUARDO J. DA MOTTA  0810443 WALDIZA DE A. MOTTA ESPOSA 01 MAR/97 
FRED M. DE S. BATISTA  0831297 FABRÍCIO M. S. SOUZA 

FABRÍZIA M. S. SOUZA  
FILHO 
FILHA 

01 
01 

MAR/97 
MAR/97 

GENTIL ANTÔNIO LOPES 0822792 MARIA C. DE S. L. LOPES  ESPOSA 01 MAR/97 
INIM A. DE L. RUAS  0813100 RICARDO DE M. RUAS 

MERY H. DE M. RUAS 
HARINY DE M. RUAS  

MENOR 
MENOR 
MENOR 

01 
01 
01 

MAR/97 
MAR/97 
MAR/97 

JOÃO ALVES DIAS  0829795 IRENE HEITMANN DIAS  ESPOSA 01 MAR/97 
JORGE MERLY  0811677 JORGE EDUARDO J. MERLY FILHO 02 MAR/97 
JUAREZ ARCANJO DA CONCEIÇÃO  
 

0810723 NATALÍCIA C . DA CONCEIÇÃO  ESPOSA 02 MAR/97 

MARIA DAS DORES SILVA 0810826 MARIA CELINA DE JESUS  MÃE 02 MAR/97 
MARIA JOSÉ M . A . SOARES  0810310 OSMÁLIA M. A. SOARES  

ELIZABETH M. A. SOARES  
FILHA  
FILHA 

02 
02 

MAR/97 
MAR/97 

NICE DE CAMPOS  0813355 FERNANDA M. DA L. RONDON MENOR  01 MAR/97 
ORLANDO CALHEIROS DA SILVA  0821862 ÂNGELA M. P. DA SILVA COMPAN

HEIRA 
01 MAR/97 

RAIMUNDO H. AMADOR 0839142 MARIA DO SOCORRO D. 
AMADOR 

ESPOSA 02 MAR/97 

SEVERINO J. DE MESQUITA  1070355 KÉTURY D. FERNANDES MENOR  01  MAR/97 
URSULINO N. DOS SANTOS  0828941 HONORINA S. DOS SANTOS ESPOSA 02 MAR/97 
VALTER SOUZA ROSA  0820189 DAYANE DOS S. ROSA FILHA 01 MAR/97 

 
 

  RETIFICAÇÃO 
 
1  -  Tornar sem efeito:  a concessão de quintos,  publicada no Boletim de Serviço nº 07, de 21/02/97, página 06, da servidora abaixo indicada: 

 
SERVIDOR 
 

CARGO FRAÇÃO INÍCIO EFEITO 
FINANCEIRO 

PROCESSO 
Nº 

ALDECY DE ALENCAR RIBEIRO DAS-I (CORRELAÇÃO) 1/5 27/10/94 27/10/94 53630000250/96 
 DAS-I (CORRELAÇÃO) 1/5 27/10/95 27/10/95 53630000250/96 

 
 
0  - No Boletim de Serviço nº 04, de 24/01/97, página 10, referente a Averbação de Tempo de Serviço: 
 
Onde se lê: 
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SIAPE SERVIDOR(A) ORGÃO 
EXPEDIDOR 

ÓRG/ENT/EMPREGADOR PERÍODO DIA(S) 

 455076  DEISY ALVES LAMANNA  INSS  EMP. BRASILEIRA DE 
CORREIOS E TELÉGRAFOS 

 06/05/78 a 
10/05/82 

 1.496 

 
Leia-se: 
 

SIAPE SERVIDOR(A) ORGÃO 
EXPEDIDOR 

ÓRG/ENT/EMPREGADOR PERÍODO DIA(S) 

 455076  DEISY ALVES LAMANNA  INSS  EMP. BRASILEIRA DE 
CORREIOS E TELÉGRAFOS 

 06/04/78 a 
10/05/82 

 1.496 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

"As informações publicadas são de exclusiva 
responsabilidade das unidades elaboradoras  

dos documentos." 
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MINISTÉRIO DAS COMUNICAÇÕES 

 
Ministro de Estado 

Sérgio Motta 
Subsecretário de Assuntos Administrativos 

Francisco Eduardo  de Oliveira Morais 
Coordenadora-Geral de Recursos Humanos 

Zuleide Guerra Antunes Zerlotini 
Coordenadora de Desenvolvimento e Benefícios 

Jeuse Machado Viégas 
Edição, Digitação e Editoração Eletrônica 

Marcelo Vasques Ferreira 
Revisão 

Jeuse Machado Viégas 
Esplanada dos Ministérios - Bloco R - sala 303 - 3º andar 

CEP 70044-900 - Brasília-DF 
Telefone: (061) 311-6559 

 

 


