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APRESENTACAO

O Boletim de Servigo — BS € uma publicacdo que o Ministério da
Ciéncia e Tecnologia — MCT edita em cumprimento a Lel 4.965, de 05 de maio
de 1966, que “dispbe sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores
publicos civis do Poder Executivo e d& outras providéncias’.

Este periddico é veiculado quinzenamente, sendo congtituido por
atos administrativos de natureza interna da Instituicéo, tais como: afastamentos,
viagens a servico, didrias, licengas, comunicacdo de férias, bem como outras
vantagens cuja publicacdo é dispensavel no Diario Oficial da Uni&o.

Desa forma, o Boletim de Servico conditui-se em um
instrumento formal que objetiva a transparéncia e, sobretudo, a legdidade dos
atos da administragéo do MCT.
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ATOS DA SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N°19, DE 23 DE JULHO DE 2008

Regulamenta o credenciamento, requisicdo e
utilizacdo dos servigos de transportes executados
por veicul os préprios ou contratados.

O SECRETARIO EXECUTIVO no uso de suas atribuices, e tendo em vista o
disposto no Decreto n° 6.403, de 17 de margo de 2008 e na Instrugdo Normativa n.° 03, de
15 de maio de 2008, expedida pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Plangjamento, Orgamento e Gestao, resolve:

Art. 12 A utilizac8o dos servicos de transporte executados por veiculos proprios ou
contratados no ambito deste Ministério reger-se-a pela presente Portaria.

Art. 22 Para os efeitos desta Portaria serdo consideradas as seguintes definicdes:

I. Credenciamento - ato pelo qual o Chefe da Divisdo de Servigos Gerais credencia
os servidores indicados pelos titulares das Unidades para emitir as requisi¢des de veiculos
para atendimento das necessi dades de servic¢o das respectivas unidades;

Usuério - servidor que se utilizara do servico de transporte e que sera responsavel
pelasinformag@es prestadas na requisi¢éo;

Requisi¢do - formulario a ser preenchido na Unidade Administrativa, assinado por
servidor credenciado, destinado ao registro da utilizagdo dos servicos de transporte em
veiculo préprio ou contratado e devidamente atestado pelo usuario apds a utilizacdo do
Servigo;

Agente publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneracdo, por elei¢cdo, nomeacdo, designacdo, contratacdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego, funcdo ou qualquer espécie de atividade,
inclusive de prestacdo de servico por empresa contratada, nos 6rgaos e entidades da
administracéo publica;

Alienacdo: operacdo de transferéncia do direito de propriedade do veiculo, mediante
venda, permuta ou doagéo;

Cessdo: modalidade de movimentacdo de veiculo do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre Orgdos da Administracio Plblica
Federa Direta;

Colaborador eventual - pessoa convidada a prestar servigo ao 6rgdo ou entidade, em
cardter eventual ou transitério, desde que ndo esteja prestando servigo técnico-
administrativo de forma continuada, sem qualquer espécie de vinculo com 0 servico
publico;

Doagdo: modalidade de movimentagcdo de veiculo do acervo, com transferéncia
gratuita de propriedade e troca de responsabilidade, da Administracdo Publica Federal
Direta para os 6rgaos ou entidades indicados e naforma prevista nalegislacdo vigente;
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Permuta: modalidade de movimentagdo permitida exclusivamente entre érgdos da
Administragdo Pablica, definidos nalegislacéo em vigor;

Transferénciaz modalidade de movimentagdo de veiculo, com troca de
responsabilidade, de uma unidade organizacional para outra, dentro do mesmo 6rgdo ou
entidade;

Veiculo antiecondmico: veiculo cuja manutengdo seja onerosa ou cujo rendimento
seja precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsol etismo e ndo seja
economi camente vantaj osa sua adequacao;

Veiculo basico: veiculo com caracteristicas de série, sem equipamentos ou
acessorios opcionais;

Veiculo com especificagdes préprias: veiculo cujas especificacdes sdo adequadas as
especificidades das atividades a que é destinado;

Veiculo irrecuperavel (sucata): aquele que em razdo de sinistro, intempéries ou
desuso, tenha sofrido avarias em sua estrutura capazes de inviabilizar recuperagdo que
atenda aos requisitos de seguranca veicular, necessaria para circulagdo em vias publicas
(Decreto n° 1.305, de 09 de novembro de 1994);

Veiculo ocioso: veiculo sem aproveitamento pelo 6rgdo em razdo de ndo mais
atender suas necessidades, embora em condi¢oes de uso;

Veiculo recuperavel: veiculo cuja recuperacdo seja possivel com or¢gamento méaximo
de cinquenta por cento de seu valor de mercado.

Art. 3° A requisicdo de veiculos oficiais proprios ou de servigos contratados com
firma especializada, devera observar as determinagdes contidas neste artigo.

§ 1° O Dirigente méximo de cada unidade devera solicitar & Divisdo de Servigos
GeraisCOIN/CGRL/SPOA, o credenciamento de servidores que ficardo responsaveis pela
solicitacéo de uso dos veiculos a que se refere o caput deste artigo.

§ 2° Serdo credenciados no minimo trés servidores por Unidade aos quais cabera
assinar as requisicoes, respondendo pelo seu mérito e pela utilizagdo dos servicos.

§ 3 O servidor credenciado emitira as requisicdes para a ida e para a volta,
conforme a necessidade, mediante solicitacdo dos usuérios, e as encaminhara a Divisdo de
Servigos Gerais para atendimento, com antecedéncia minima de vinte minutos, salvo no
caso previsto no § 6°.

§ 4° Cabe a0 usuario certificar-se de que o condutor do veiculo faga as anotagées
devidas na requisicao, referentes a saida e a chegada ao destino, que serdo assinadas pelo
usuario, atestando o recebimento do servico, o qual retera a 12 via, a ser encaminhada a
unidade requisitante, devolvendo as demais ao condutor.

§ 5° A requisic8o paraavolta seréretida pelo usuério para uso navolta

§ 6° Fora do horério de atendimento da Divisdo de Servigos Gerais a solicitagéo do
servico sera feita diretamente por telefone pelo credenciado ou pelo usuario, com
antecedéncia minima de vinte minutos, sendo a requisicdo entregue diretamente ao
condutor do veiculo.

§ 7° A Divisdo de Servigos Gerais comunicard aos credenciados o horério de
funcionamento e os telefones para solicitagdo dos servicos durante esse horério e fora dele,
fornecerd as fichas de credenciamento, formularios de requisi¢do de servicos, bem como
outras orientagdes procedimentai s que se fagam necessarias.

§ 8 O tempo de espera para a volta no mesmo veiculo utilizado na ida sera, de no
maximo, trinta minutos, exceto quando houver slicitagdo prévia com horério marcado,
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hipétese em que ndo serda admitido atraso, devendo 0 usuario comunicar a espera e a
dispensa do veiculo dentro deste limite de tempo.

§ 9° Quaisquer observactes, em especial alteracdes de roteiro ou destino, deverdo
ser sempre registradas na requisi¢ao pelo condutor e atestadas pelo usuario.

§ 10 A designacdo de credenciado para emitir requisi¢cdes de transporte, somente
poderarecair sobre servidores do quadro do MCT ou ocupantes de cargo comissionado com
ou sem vinculo com o Orgéo, sendo vedada a designago de servidores terceirizados.

§ 11 Devera constar da requisi¢éo, obrigatoriamente, os seguintes dados:

identificacdo do nome, vinculo e lotac&o do usuério;

identificacdo do motorista;

origem, destino, finalidade, horarios de saida e de chegada e as respectivas
quilometragens; e

Nos casos previstos no art. 6° devera constar tambhém a identificacdo da autoridade
solicitante.

Art. 4°. E vedado(a):

I. 0 uso de veiculos oficiais nos sdbados, domingos e feriados, salvo para eventual
desempenho de encargos inerentes ao exercicio dafuncdo publica;

0 uso de veiculos oficiais para transporte individual daresidénciaareparticéo e vice-
versa, ressalvados os veiculos de servigos comuns na hipétese prevista no art.6° desta
Portaria ou os veicul os de transporte institucional;

0 uso de veiculos oficiais em excursdes ou passei0s;

o0 transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servico publico e
no traslado internacional de funcionérios, ressalvados os casos previstos no art. 3°, alineas
"b" e"c", eno art. 14, do Anexo ao Decreto n° 1.280, de 14 de outubro de 1994;

a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houver
autorizagdo forma da autoridade maxima do érgdo ou entidade, ou por ela designada
conforme previsdo legal;

o0 transporte para estabel ecimentos comerciais e congéneres, salvo quando o usuario
se encontrar no desempenho de funcéo pablica;

a guarda dos veiculos oficiais fora de garagem ou estacionamento apropriados e
resguardados de furtos ou roubos, assim como dos perigos mecanicos e das ameagas
climéticas;

autilizacao de veiculos oficiais e de servigos contratados parafins alheios ao servico
publico;

adotar percurso diferente do mais curto ou mais rapido possivel ao local de destino,
principa mente desviando o trajeto parafins estranhos ao servi¢o publico;

0 uso de veiculos oficiais para transporte a locais de diversdo, estabel ecimentos
comerciais, de ensino, etc., exceto quando a servico;

0 uso de veiculos oficiais fora do horario de funcionamento do 6rgéo, salvo quando
Necessario ao Servico; e

0 uso de veiculos oficiais no transporte de pessoas de suaresidéncia ou hospedagem
ao local de trabalho ou vice-versa, quando em viagem de trabalho, ao local de embarque e
desembarque ou vice-versa, salvo nos casos previstos em lei ou nesta Portaria e, em casos
excepcionais devidamente autorizados por uma das seguintes autoridades:;

Chefe de Gabinete do Ministro de Estado;

Chefe de Gabinete do Secretario Executivo;
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Subsecretario de Plangjamento, Orcamento e Administracao;

Coordenador - Geral de Recursos L ogisticos.

Art. 5° Os veicul os de transporte institucional séo utilizados exclusivamente por:

ocupantes de cargo de Natureza Especial;

ocupantes de cargo do Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS, nivel 6
ou equivalente;

Chefe de Gabinete de Ministro de Estado.

§ 1° Os veicul os de transporte institucional somente ser&o utilizados no desempenho
dafuncéo.

§ 2° Ao Chefe de Gabinete de Ministro de Estado caberd o uso compartilhado de
veiculo de transporte institucional.

§ 3° Os substitutos das autoridades referidas nosincisos | alll far8o jus aveiculo de
transporte institucional enquanto perdurar a substituicao.

§ 4° Os veiculos de transporte institucional ndo poderdo ser utilizados para o
transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em viagens a
servigo, quando os ocupantes dos cargos referidos nos incisos | a Il receberem a
indenizacdo previstano art. 8° do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 6° O transporte para a residéncia de agente publico cujo horario de trabalho seja
estendido, no interesse da Administracdo, para além do previsto na jornada de trabalho
regular do 6rgédo, devera ser solicitado pela chefia imediata do servidor e autorizado pela
Coordenacao de Infra-Estrutural CGRL/SPOA.

Parégrafo Unico — Entende-se como jornada de trabalho o horério de 7h as 19h.

Art. 7° No caso em que o usudrio de veiculo institucional dispense o recebimento do
adicional de que trata o at. 8° do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, esta
condicdo devera ser declarada na requisicdo para transporte aos locais de embarque, e
processada no Sistema de Passagens.

Art. 8° Os veiculos de prestagdo de servico de transporte contratado para o
deslocamento de servidor no desempenho de atividades externas serdo identificados com
afixagdo, nas portas dianteiras, de um retdngulo com 450220 mm, na cor amarelo ouro ou
similar (podendo ser empregado adesivo com manta magnética), posicionado abaixo das
janelas, dentro do qual dever4 conter as expressdes "A SERVICO DO GOVERNO
FEDERAL", siglado 6rgéo ou entidade e "USO EXCLUSIVO EM SERVICO".

Art. 9° Os veiculos de servigos comuns se destinam ao transporte de servidores a
servico e de materiais.

§ 1° Rura efeitos do caput deste artigo, considera-se pessoa a servico, além do
servidor:

| - o colaborador eventual quando no estrito cumprimento de atividade solicitada
pela Administragao;

Il - o prestador de servico cujo contrato preveja expressamente o transporte a cargo
do érgao ou entidade; e

111 - aquela acompanhando servidor com finalidade de realizac&o de servico.

§ 2° No caso do uso de veiculos de servicos comuns para o transporte de
documentos que exijam cuidados especiais quanto a seguranca a locais de embarque e
desembarque, na origem e no destino, o servidor encarregado do transporte néo fara jus a
indenizacéo de locomocéo relativa aquel e trecho.
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§ 3° E permitido o uso dos veiculos de servigos comuns para transporte, inclusive a
local de embarque e desembarque, de colaborador eventual, estrangeiro ou nacional,
participante de evento ou atividade a convite e no interesse da Administracdo Publica,
desde que o colaborador eventual néo recebaindenizagéo de locomogéo nos trajetos em que
o veiculo oficid sgja utilizado.

Art. 10. Os servicos de transporte contratado serdo apropriados por unidade
administrativa, por intermédio de relatérios mensais.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Subsecretaria de Plangjamento,
Orgamento e Administrac&o.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo no Boletim de
Servico.

Art. 13. Revoga-se a Portaria SE/MCT n° 08, de 05 de dezembro de 2007.

LUIZ ANTONIO RODRIGUESELIAS

ATOS DA SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 63, DE 24 DE JULHO DE 2008

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRAQAO DO MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA, no uso das
atribuicBes que Ihe confere o item VIII, do artigo 1o, da Portaria MCT no 166, de 16 de
abril de 2003, e considerando o disposto no inciso | do art. 36, da Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, com nova redagdo dada pela Lei n° 9.527, de 10 de dezembro de 1997,
resolve:

Remover, de oficio, do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia -
IBICT, para a Administracdo Central, a servidora LIZ REJANE ISSBERNER, Pesquisador,
Classe Titular, Padréo IlI, matricula SIAPE n® 1321909 (Processo n° 01200.002398/2008-
a1).

ROBERTO ANDRADE

11 bs@mct.cov.br



L
L

L
ol iy Lot

l‘i‘
- L
l‘__ilq.r.r,rl-.-..-'.'.

l"l"l'.._

-

[N L
= e e I“'l‘!‘[‘!""l"‘l’l"-f"-l"r-#r
— T Lol ol S S T

o




