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Relatorio de Atividades SPOA 2005

Neste relatério anual, estdo sendo apresentadas as
principais atividades desenvolvidas em 2005 pela
Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e
Administracdo— SPOA.

Por seu intermédio, descreve-se o desempenho das
atividades-meio que dao suporte as agées finalisticas do
Ministério e de suas Unidades de Pesquisa. Essas
atribuicdes caracterizam-se pelo planejar, coordenar,
supervisionar e o executar das atividades relacionadas aos
sistemas federais de planejamento, orgamento,
administragao e recursos humanos, realizadas com o apoio
prestado por seu Gabinete e por cada uma de suas
Coordenagdes-Gerais, quais sejam:

Coordenacéo-Geral de Orgamento e Finangas — CGOF;
Coordenacéao-Geral de Gestao e Inovacdo— CGGl;
Coordenacéao-Geral de Recursos Humanos — CGRH;
Coordenacéao-Geral de Recursos Logisticos— CGRL; e
Coordenacdo-Geral de Gestdo da Tecnologia da
Informagcéo—-CGTI.

999499

Os resultados aqui apresentados permitem verificar a
evolugédo do trabalho ao longo do exercicio de 2005,
destacando aspectos como transparéncia, governanga,
interligagé@o entre coordenagdes, sem deixar de considerar
a responsabilidade social, a fim de subsidiar as atividades
futuras, para que este Ministério possa continuar buscando
a exceléncia em sua atividade fim, que é o crescimento
cientifico e tecnolégico no Brasil.

Brasilia, abril de 2006.

DJALMO DE OLIVEIRA LEAO
- Subsecretario de Planejamento, Orcamento e
Administragéo

Djalmo Leéao
Subsecretario

“'Rivaldo Machado

Assessor

: Laudir Schmitz

Angela Buarque
CGGI

Renato Thiebaut
CGRL

CGTI
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Gabinete da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e
Administracao

Coordenagdes-Gerais que compdem a SPOA

atribuicdo da equipe do Gabinete da SPOA é prestar apoio logistico-

administrativo ao Subsecretario no desempenho de suas funcdes e

assessora-lo nas atividades relacionadas com os conselhos das
entidades vinculadas e no gerenciamento de projetos de cooperacéo cientifica e
tecnolégica com organismos internacionais.

Principais atividades desempenhadas:

< triagem, classificagdo, controle e projetos de cooperagdo técnica e cientifica
destinagdo da documentagao recebida; internacional;

@ pesquisa e levantamento de dados para = acompanhamento das agbes de
elaboracdo de documentos de interesse da  tecnologia da informagéo, de inovagéo, de
SPOA e do Ministério; recursos humanos, logisticos, orcamentarios
<« execucdo administrativo-financeira de  efinanceiros.

ORGAMENTO AUTORIZADO DO MCT 2003 A 2005 ‘

3.137.123 109,8%
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Coordenacao-Geral de
Orcamento e Finangas

Qessml H Divida ™ Investimentos e Inversdes © Custeioj

Orgamento destinado s agdes de Ciéncia e Tecnologia - 2003 a 2005

coordenar o processo de elaboragdo da proposta orcamentaria do MCT e
auxiliar na formulagdo do Plano Plurianual; acompanhar e supervisionar a
elaboragdo da proposta de programacdo financeira setorial; e, orientar,

acompanhar e dar conformidade a contabilidade analitica efetuada pelas
Unidades de Pesquisa.

C ompete a Coordenacéo-Geral de Orgamento e Finangas - CGOF orientare
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@ elaboragdo da propostaorgcamentariaanual;

& preparagcdo de créditos adicionais ao
orgcamento;

& definicdo dos limites orgcamentarios e
financeiros daAdministragéo Central e Unidades de
Pesquisado MCT;

Principais atividades desempenhadas:

& descentralizagdo dos créditos orgamentarios
as unidades daAdministracéo Direta do MCT;

& elaboragdo da proposta de programagéo
financeira anual e mensal e liberagéo de recursos;
< orientagdo, acompanhamento e conformidade
contabil dos atos e fatos da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial.

v Instituicao do Plano Interno - Pl -com o
objetivo de tornar mais transparente a
programagcdo do Ministério e demonstrar os
detalhes da execugdo orgamentaria, tanto fisica
como financeira, foi instituido, pela Portaria
MCTn® 699, de 9 de novembro de 2005,
o Plano Interno- Pl de
ambito do MCT e de suas entidades vinculadas.

acbes, no.

Para implementacao da decisdo, que ocorrera a
partir do exercicio de 2006, foram desenvolvidas
acdes junto a todas as unidades visando a
criacdo das respectivas tabelas de codificagdo e
a adequagdo do Sistema de Informacdes

Gerenciais - SigMCT, para trabalhar com os
novos detalhamentos orgcamentarios e
financeiros.

SUPORTE! 61 3317-7630 / CODSEHCT.GOV.BR
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v Orgamento e Finangas - as agées mais
significativas da SPOA, na area de orgamento e
finangas, foram: i) elaboragdo da proposta
orcamentaria para 2006, envolvendo estudos
sobre a despesa com pessoal, divida e outros
custeios e capital; ii) definicdo e distribuicdo as
unidades do Ministério dos limites estabelecidos
pelos érgaos centrais de orgamento e finangas
para empenho e pagamento; iii) elaboracdo e
execucdo da programacao financeira anual; iv)

Coordenacao-Geral de
Gestao e Inovacéao

Relatorio de Atividades SPOA 2005

estudo da necessidade de suplementagdo de
dotagbes orgcamentarias e preparacdo dos
pedidos de créditos adicionais; v) orientagédo e
apoio técnico aos ordenadores de despesas das
unidades do Ministério quanto a execucgao
orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil; e
vi) acompanhamento da contabilidade analitica
realizada pelas unidades gestoras, visando ao
cumprimento da conformidade contabil dos atos
e fatos praticados pelos gestores.

x = N : J h"
Nova localizagdo do Servigo de Arquivo Central

diretrizes referentes ao planejamento, implementacdao e manutencao das

Compete a Coordenacao-Geral de Gestdo e Inovagdo propor politicas e
atividades relativas a modernizagdo e informacdo, além de estimular,

promover e coordenar o processo de implementacao de planos, programas,
projetos e atividades voltados a promocgao da qualidade e produtividade no
trabalho e na estruturacdo organizacional.

Principais atividades desempenhadas:

Fmapeamento de processos das Coordenagdes-
Gerais da Subsecretaria de Planejamento,
Orcamento e Administracéo;

#elaboragdo de instrumentos normativos
(decretos, regimentos, portarias etc.);

& controle de correspondéncias do MCT;

@ publicagdes no Diario Oficial da Unido - DOU e
no Boletim de Servigco - BS;

#formalizagéo de processos;

@ servigos arquivisticos;

= projeto "Orgéos Seccionais";

@ politica de preservacdo de documentos
histéricos;

< transferéncia do Servigo de Arquivo Central do
Edificio Sede do MCT para o Complexo localizado
no Setor Policial Sul,

<reestruturacdo e inventariacdo do acervo
bibliografico;

#automacao da Biblioteca de Politica em Ciéncia
e Tecnologia;

= atendimento aos usuarios da Biblioteca.
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v Mapeamento de Processos - foram
concluidas as etapas de levantamento dos
processos de trabalho e desenho dos
fluxogramas das atividades da Coordenagao-
Geral de Orgcamento e Finangcas - CGOF. O
trabalho € um registro documental das atividades
da CGOF, possibilitando uma visdo mais
abrangente e maior facilidade na analise e
tomada de decisdo quanto a reviséo e recriagéo
dos processos de trabalho, para obtengdo de
melhoria da qualidade e produtividade. Tal
trabalho resultou na elaboragdo do Manual de
Procedimentos das Atividades da Coordenagéo-
Geral de Orgamento e Finangas - CGOF.

v Regimentos Internos - visando atender
dispositivo do Decreto que trata da Estrutura
Regimental e do Quadro Demonstrativo dos
Cargos em Comisséo e Fungdes Gratificadas do
Ministério, foram elaborados os Regimentos
Internos dos 6rgdos da Administragdo Central e
das Unidades de Pesquisa. Ha que se dar
destaque para a elaboragdo dos Regimentos
Internos das Unidades de Pesquisa, onde foram
realizadas visitas técnicas in loco, com o intuito
de propor as diretorias melhorias no citado
documento (finalidade, competéncia e estrutura).

v Projeto "Orgaos Seccionais" - teve como
objetivo, além de atender demandas de
cooperacgao técnica entre as unidades de gestéao
documental dos 6rgdos do Ministério,

Documentos dispostos nas estantes

implementar agdes que irdo promover controles
e padronizagdes dos procedimentos e técnicas
arquivisticas, conforme politica do Sistema de
Arquivo do Ministério da Ciéncia e Tecnologia -
SIARQ-MCT. Para este fim, em outubro foi
realizado um treinamento na cidade do Rio de
Janeiro, que contou com a participagdo dos
agentes envolvidos com gestdo documental das
seguintes Unidades de Pesquisa: Centro
Brasileiro de Pesquisas Fisicas - CBPF, Centro
de Tecnologia Mineral - CETEM, Instituto
Nacional de Tecnologia - INT, Laboratério
Nacional de Computagdo Cientifica - LNCC,
Museu de Astronomia e Ciéncias Afins - MAST e
Observatério Nacional - ON. Foram treinados um
total de 14 servidores.

v Transferéncia do Servigo de Arquivo
Central - considerando que o espago fisico do
Servigo de Arquivo Central, localizado no subsolo
do Edificio Sede do Ministério, tornou-se
insuficiente para a guarda dos documentos,
novas instalagbes foram preparadas e
disponibilizadas no Bloco "R" do Complexo
localizado no Setor Policial Sul, visando a
melhoria das instala¢des fisicas e a ampliagéo da
area destinada ao acervo documental, com
projecdo de armazenamento, em estantes
comuns, para mais 3 anos. Foi realizado, ainda,
um estudo para a utilizagcdo de estantes
deslizantes, aumentando a projecdo de
capacidade de armazenamento para 12 anos.

Novo /ayout do Arquivol




v Automacgao da Biblioteca de Politica em
Ciéncia e Tecnologia - BPCT - realizou-se,
na segunda quinzena do més de julho, a
aquisicdo e a instalagdo do Sistema de
Automacéo de Bibliotecas Sophia (software),
0 que possibilitou o inicio dos trabalhos de
automacéo do acervo bibliografico da BPCT,
culminando com a disponibilizagdao do
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acervo referencial na Intranet, com a
finalidade de proporcionar acesso dos
servidores ao acervo existente, bem como
aos produtos e servigos oferecidos pela
Biblioteca. Ressalte-se que, no periodo de
julho a dezembro, foram incluidos 1.200
registros, aproximadamente, na base de

dados do sistema Sophia.

X SophiA Biblioteca - Terminal Web i, - Microsoft Internet Exploger
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Coordenacao-Geral de
Recursos Humanos
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Palestra ministrada no Ill Férum de Dirigentes de RH do MCT

desenvolvimento dos recursos humanos do MCT, como condigdo

C ompete a Coordenagao-Geral de Recursos Humanos - CGRH promover o

indispensavel as atividades de ciéncia e tecnologia. Trabalha para ser
referéncia no desenvolvimento dos recursos humanos, atuando como parceira
na solugao dos problemas, utilizando-se de recursos tecnolégicos, da inovagao
e, sobretudo, buscando a satisfacdo de seus clientes.

Principais atividades desempenhadas:

@ administracdo de pessoal, obedecendo as
normas regimentais e ao Sistema de Pessoal Civil
da Administracdo Federal - SIPEC,;
#transformacdo da CGRH em Unidade Gestora
Executora;

@exerce o papel de Secretaria-Executiva do
Conselho do Plano de Carreiras de Ciéncia e
Tecnologia-CPC;

*presidéncia das Subcomissdes Internas do
Plano de Carreiras de Ciéncia e Tecnologia - DF, RJ
e SP;

& implantagdo do Sistema de Acompanhamento e

Gestao de Desempenho - SAGD;

& contratacdo, acompanhamento e avaliacdo de
servidores;

& apoio técnico as empresas estatais;

#execucdo do Plano de Desenvolvimento de
Recursos Humanos - PDRH;

#realizagéo de atendimento psicoterapico;

& produgéo do Informativo RH Expresso;
#manutencdo e atualizagdo da Central de
Informacédo de Recursos Humanos - CIRH, dos
campos de destaques e do Canal de RH na
Intranet.

v Sistema de Acompanhamento e Gestao
de Desempenho - SAGD - foram realizados
dois workshops, um para capacitar 0 corpo
gerencial a utilizar o Sistema, assim como
subsidia-lo para melhor utilizagdo dos
instrumentos de avaliacdo de desempenho
individual e institucional, e outro para informar e
orientar os servidores sobre 0 SAGD. Além disso,
visando disseminar o novo modelo do SAGD
para as Unidades de Pesquisa, nos meses de
outubro e novembro foram realizadas palestras e
exposicdes focalizando fundamentos essenciais
sobre Avaliacdo de Desempenho para o corpo
gerencial e dirigentes de recursos humanos
das Unidades localizadas em Sao Paulo,

g

Rio de Janeiro e Belém.

v Capacitagao - conforme previsto no PDRH e
atendendo as necessidades identificadas pelas
unidades, participaram dos Programas de
Incentivo a Pdés-Graduacdo e a Graduacgdo
servidores das mais diversas areas do
conhecimento (arqueologia, meio ambiente,
gestdo da informagdo, administracao,
engenharia, fisica, sociologia etc.). Apesar das
restricdes orcamentarias impostas pelo Governo
Federal, 378 servidores também participaram de
eventos de capacitagdo de curta duracao
(cursos, congressos, palestras etc.).




v Il Féorum de Dirigentes de Recursos
Humanos do MCT - realizado nos dias 21 e 22
de novembro, com o tema "Na C&T Equipes
Fazem a Diferenga", o Férum teve por objetivo a
promogao e a integracdo das areas de recursos

Integracao e diversdo na vivéncia de trabalho
em equipe, onde os participantes prepararam
seu préprio jantar.

Participantes do Férum apés palestra ministrada
pela familia Schirmann, sobre suas aventuras
em alto-mar.
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humanos da Administragcdo Central, das
Unidades de Pesquisa e das entidades
vinculadas do MCT, visando trocar experiéncias
e discutir temas e preocupacées considerados
de grande relevancia nesse campo de atuagao.

Aprendendo uns com os outros a liderar e a

trabalharem equipe, em dinamica ao ar livre.

Palestra motivacional




v Il Feira de Saude do Cerrado - voltada para
o tema "Qualidade de Vida", a Feira foi realizada
nos dias 24 e 25 de novembro, com a
participagado de aproximadamente 850 pessoas,
e contou em sua programacdo com palestras,
vacinacdo, exames de saude e oftalmolégicos

Massagem relaxante

& }9 |
W

T

Coordenacao-Geral de
Recursos Logisticos
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gratuitos, orientagao e prevengao odontoldgica e
nutricional, acupuntura, atividades fisicas,
mostra de artesanato do grupo de idosos da
Fundagdo de Seguridade Social - GEAP,
apresentacfes de resgate aéreo pelo Corpo de
Bombeiros, entre outras atividades.

Demonstracao de salvamento dos bombeiros

%

Novo /ayout dos gabinetes da SPOA

planejamento, coordenacéao, execugédo e controle das diversas atividades

Compete a Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos - CGRL o

de recursos logisticos,

para atendimento e suporte as acgodes

administrativas, assim como a implementacdo de normas e procedimentos que
visem aracionalizagdo, a economicidade e ao aprimoramento das suas atividades.

11




& execucao de obras e servigos de engenharia;

& servigos gerais de transporte, telefonia,
vigilancia, limpeza, copeiragem e reprografia;

@ aquisicdo de bens e contratagcio de servigos;

@ realizacdo de licitagdes e contratos;

@ execugcado orcamentaria e financeira;

@ execucao e controle dos servigos de didrias e

v Otimizagao dos espagos - foram
realizadas varias atividades com o objetivo de
otimizar os espacos existentes no Ministério:

a) foram concluidos os servicos de instalacées
elétrica, telefénica e l6gica da sobreloja, com a
instalagdode um novo rack de informatica
composto de switchs, patch panels e demais
componentes;

b) apdés a concluséo da sobreloja e ampliagéo
do auditério, foram redefinidos os espacosde
ocupagdo do Gabinete da Subsecretaria de

Planejamento, Orgamento e Administragdo-
SPOA, da Coordenacgéo-Geral de Orgcamento e

Principais atividades desempenhadas:

Relatorio de Atividades SPOA 2005

passagens;

*formalizagdo, acompanhamento, fiscalizagéo e
prestacdo de contas de transferéncias
voluntarias;

#administracdo de material,
manutencgao predial.

patriménio e

Finangas - CGOF e da prépria CGRL, com suas
respectivas divisdes;

Auditorio

¢) o espaco fisico do Bloco "R" do Complexo
localizado no Setor Policial Sul foi readequado
para viabilizar a transferéncia do Servigo de
Arquivo Central para aquela area;

d) as obras de reforma de area localizada no
subsolo do Edificio Sede foram iniciadas visando
uma ocupagdo mais racionalizada, com
mobilidrio adequado e instalagdes para abrigar a
Coordenacao-Geral de Gestao da Tecnologia da
Informacédo - CGTI, com a conseqiente liberagao
de area no pavimento térreo, proporcionando
uma melhor distribuicdo do espago entre as
diversas unidades do MCT.

= i L ‘(‘:&:\5‘” ‘l j Z’VI T
-
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e) recuperagcdo de patriménio publico - foi i) a impermeabilizagdo da laje de cobertura da
iniciada: i) a obra de recuperagdo das garagem; e, iii) a recuperagdo do telhado do
empenas e esquadrias metalicas das fachadas; Edificio Sede.

elhado

v Modernizagdo Tecnolégica - foi também, a interligagéo telefonica, via LIM remoto,
realizada a modernizagéo da central telefénica  de um dos departamentos da Secretaria de Ciéncia
MD 110 versdo BC-10 para versdo BC-12, e Tecnologia para Inclusdo Social - SECIS,
resultando em aumento na quantidade de localizado, temporariamente, nas dependéncias do
ramais e na integragdo a outras centrais Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e
telefénicas (ligagdo direta do Edificio Sede com  Tecnologia - IBICT, no Setor de Autarquias Sul,
o Complexo localizado no Setor Policial Sul), possibilitando a comunicagdo com o Edificio Sede,
além de possibilitar solugdes corporativas (Voz ~ via ramal. Ambas as modernizagées foram
sobre IP) e voz criptografada. Realizou-se, realizadas semcusto parao MCT.

13




Coordenacéo-Geral de Gestéo
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da Tecnologia da Informacéo f‘

Utlizag&o de VoIP no MCT

CGTI o planejamento, a coordenacdo, a execucdo e o controle das

Compete a Coordenacédo-Geral de Gestdao da Tecnologia da Informagéo -

atividades relacionadas com o processo de informatizagdo do MCT.

Principais atividades desempenhadas:

< implementacido da Solugéo de Processamento e
Armazenamento Central - Storage;

& migragao para Software Livre;

@ atendimento de suporte técnico;

< implementacéo de tecnologia Voz sobre IP;

< implementacéo de videoconferéncia;

@ elaboragdo do Manual de Utilizagdo dos
Recursos Computacionais;

@ renovacgao parcial do parque de informatica;
@elaboragdo de termo de referéncia para
aquisicao de hardware e software;

< implementacado do Sistema CACIC de inventario
de hardware e software,

& reformulagdo do novo layout e implementacéo
de novas funcionalidades no site da Semana
Nacional de Ciéncia e Tecnologia 2005;

@ migracdo da Rede Brasil de Tecnologia - RBT
para novo layout;

< implantagcdo do sistema para apoio as reuniées

v Implementacdo de Tecnologia Voz
sobre IP - a tecnologia VoIP baseia-se na
utilizacdo da infra-estrutura de rede de
transmissao de dados (rede IP) para se transmitir
voz com conseqiente redugdo dos custos de
telefonia. Foi concluida a instalagdo do

14

do Fundo Setorial de Transporte Aquaviario;
#implementagcdo de novas funcionalidades no
Sistema de Controle de Pesquisadores de
nanotecnologia;

& reestruturacdo, em parceria com o Ministério da
Aeronautica, do site oficial das comemoragdes do
Centenario do Primeiro Véo do 14 Bis
(http://www. 14bis.mil.br);

#desenvolvimento de um sistema para
acompanhamento da movimentagdo financeira
(arrecadacédo, liberagdo, saldo e execugéo
financeira) dos recursos dos Fundos Setoriais em
Ciéncia e Tecnologia;

@desenvolvimento de novas funcionalidades no
Sistema de Informagbes Gerenciais do MCT -
SigMCT;

edesenvolvimento do Sistema para
Acompanhamento das Emendas do Orgamento de
C&T no Congresso Nacional.

Laboratério Piloto e o Ministério ingressou no
Projeto VolP4All da Rede Nacional de Ensino e
Pesquisa - RNP, visando a ampliagdo de sua
comunicacdo com os institutos participantes,
tendo como previsdo para conclusao dessa fase
o primeiro semestre de 2006.




v'Migragao para Software Livre - a migracéo
foi realizada em consonancia as diretrizes do
Governo Federal na busca da diminuicdo dos
custos com o pagamento de licengas de
utilizagado de softwares proprietarios. Anova suite
de escritério BrOffice.org esta sendo
gradativamente instalada nas estacdes de
trabalho do MCT, em substituicido a suite
proprietaria. O site do MCT ja esta sendo migrado
e 60% da migragdo das contas de Correio
Eletrénico do Ministério ja foi implementada. A
concluséo de todo processo esta prevista para o
primeiro semestre de 2006, levando-se em conta
que a migragdo em curso esta sendo efetuada
paralelamente para o Storage e para o ambiente
de Software Livre.

Relatorio de Atividades SPOA 2005

v Implementacao de Videoconferéncia -
tem como objetivo reduzir gastos com
deslocamento de usuarios, bem como permitir
maior participacdo em eventos, reunides ou
palestras em localidades externas ao ambiente
do MCT, sem necessidade de locomogdo. O
Ministério possui um equipamento de
videoconferéncia instalado na sala do Ministro e
estd em processo de aquisi¢cdo, por meio de
projeto elaborado em conjunto com a RNP, de
equipamentos para montagem de duas salas
para videoconferéncia, sendo uma no Edificio
Sede do MCT e uma no Complexo localizado no
Setor Policial Sul, além de disponibilizar um
equipamento para cada uma das dezoito
instituicdes participantes do referido projeto.

e i
ideoconferéncia realizada com a Universidade Federal de Pernambuco
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