REVOGADO

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES
ANEXO |
REGIMENTO INTERNO DO GABINETE DO MINISTRO DE ESTADO
CAPITULO |

DA CATEGORIA E DA COMPETENCIA

Art. 12 Ao Gabinete compete:

| - assistir o Ministro de Estado em sua representacdo politica e social,
ocupar-se das relacGes publicas, do preparo e do despacho de seu expediente pessoal;

Il - coordenar e acompanhar os temas relacionados aos assuntos
parlamentares e o andamento dos projetos de interesse do Ministério que estejam em
tramitacdo no Congresso Nacional e providenciar o atendimento as consultas e aos
requerimentos formulados;

Il - planejar, coordenar e supervisionar as atividades relacionadas ao
cerimonial;

IV - assessorar o Ministro de Estado nas areas de competéncia afetas aos
conselhos e comissdes do Ministério; e

V - prestar orientacdo técnica ao Secretario-Executivo e aos gestores acerca
dos temas deliberados pelos conselhos e comissdes do Ministério.

Art. 22 No desempenho de suas fung¢des institucionais, o Ministro de Estado
contara ainda com o assessoramento de Assessores Especiais e Assessores, a ele
diretamente subordinados.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 32 O Gabinete - GM tem a seguinte estrutura organizacional:

1. Coordenagao-Geral do Gabinete do Ministro - CGGM

2. Cerimonial - CERIM

3. Assessoria de Assuntos Parlamentares - ASPAR

3.1. Coordenagdo de Acompanhamento do Processo Legislativo e Analise
de Informacgdes - COPLE

3.1.1. Divisdo de Andlise de Informacgdes - DIAAI

3.2. Coordenacdo de Acompanhamento do Processo Legislativo
Orcamentario - COAPO

4. Assessoria de Conselhos e Comissdes - ASCOC

4.1. Coordenacdo da Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca - CTNBio
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4.2. Coordenacao da Secretaria-Executiva do Conselho Nacional de Controle
de Experimentagcdao Animal - CONCEA

Art. 42 O Gabinete serd dirigido pelo Chefe de Gabinete, o Cerimonial e as
Assessorias por Chefe de Assessoria, as Coordenag¢des-Gerais por Coordenadores-
Gerais, as Coordenacbes por Coordenadores e as Divisdes por Chefes, cujas funcdes
serao providas na forma da legislagao pertinente.

Art. 52 O Chefe de Gabinete sera substituido, em seus afastamentos e
impedimentos legais ou regulamentares, e na vacancia do cargo, por servidor designado
pelo Ministro de Estado.

Paragrafo Unico. Os demais ocupantes das fungdes previstas no art. 42 serdo
substituidos, em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares, e na
vacancia do cargo, por servidores por eles indicados e previamente designados na forma
da legislacdo pertinente.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
Secao |
Da Coordenac¢ao-Geral do Gabinete do Ministro

Art. 62 A Coordenacdo-Geral do Gabinete do Ministro compete:

| - assistir diretamente o Chefe de Gabinete no preparo do expediente
pessoal, da pauta de despachos do Ministro de Estado e outros assuntos de interesse
do Gabinete do Ministro;

I - coordenar o preparo e a organizacdo dos expedientes e da
documentacdo submetida a apreciacdo do Ministro de Estado;

lll - preparar e controlar a documentagdao a ser submetida ao Chefe de
Gabinete;

IV - coordenar as atividades de recebimento, registro, triagem, distribuicao,
movimentacdo e expedicao de processos, documentos e correspondéncias de interesse
do Gabinete do Ministro;

V - providenciar e monitorar as consultas a Casa Civil da Presidéncia da
Republica para nomeagao em cargos de Cargos de Diregao e Assessoramento Superiores
e de membros de Diretorias e Conselhos, com as respectivas areas técnicas;

VI - gerenciar, elaborar e executar o encaminhamento das propostas de atos
a serem submetidos a Presidéncia da Republica com tramite obrigatdrio no Sistema de
Geracdo e Tramitacdo de Documentos Oficiais do Governo Federal - SIDOF, no ambito
do Ministério;

VIl - coordenar as atividades de acompanhamento da tramitacdo dos
expedientes de interesse do Ministério junto a outros érgdos e entidades da Unido, e
demais entes federados;
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VIII - coordenar e controlar as atividades relacionadas a administracdo de
recursos humanos, material, patriménio e servigos gerais, no ambito do Gabinete do
Ministro;

IX - providenciar as propostas de concessao de didrias e passagens nacionais
e internacionais para o Ministro de Estado e o Chefe de Gabinete e providenciar a
correspondente prestagao de contas; e

X - encaminhar os atos do Ministro de Estado para publicacdo na imprensa
oficial, em articulagdo com o setor responsavel.

Secao ll
Do Cerimonial

Art. 72 Ao Cerimonial compete:

| - zelar pelo cumprimento das regras protocolares definidas no Decreto n?
70.274, de 9 de marco de 1972, e na Lei n2 5.700, de 12 de setembro de 1971;

Il - planejar, coordenar e executar os eventos na sede e unidades vinculadas
ao Ministério e as agdes com os cerimoniais dos governos estaduais e/ou municipais,
guando necessario, sempre que o Ministro de Estado estiver presente, e
preferencialmente em colaboracdo com a Secretaria de Articulacdo e Promocgdo da
Ciéncia;

Il - coletar e processar informacdes dos eventos inseridos na agenda do
Ministro de Estado;

IV - planejar e executar as viagens oficiais do Ministro de Estado ao exterior,
em conjunto com a Assessoria Especial de Assuntos Internacionais;

V - organizar e executar os arranjos logisticos que subsidiem a realizacdo de
viagens do Ministro de Estado, em visitas nacionais, nos quesitos de recursos humanos
e materiais;

VI - recepcionar as personalidades, nacionais e internacionais, em visita a
sede do Ministério e suas unidades vinculadas, conforme determinag¢do do Gabinete do
Ministro de Estado;

VIl - acompanhar e assessorar o Ministro de Estado em eventos na Capital
Federal e nas unidades federativas;

VIl - elaborar e expedir comunicados em visitas oficiais do Ministro de
Estado as unidades federativas;

IX - realizar as agOes relacionadas ao tratamento das correspondéncias
relacionadas a convites e cumprimentos ao Ministro de Estado, produzindo relatdrios
semanais, agradecendo, confirmando presencas e verificando a designacdo de
representantes; (Redacdo dada pela Portaria n2 4.059, de 17 de novembro de 2020)

X - elaborar e expedir convites de eventos realizados pelo Ministério e suas
unidades vinculadas, ou em parceria com outros érgaos publicos ou iniciativa privada; e

XI - atualizar o banco de dados das autoridades de interesse do Ministério.
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Secao lll
Da Assessoria de Assuntos Parlamentares

Art. 82 A Assessoria de Assuntos Parlamentares compete:

| - planejar e coordenar a execugdo das atividades, de interesse do
Ministério, relacionadas a acdao parlamentar, ao processo legislativo e a conjuntura
politica junto ao Congresso Nacional;

Il - representar o Ministério perante o Congresso Nacional, a Secretaria
Especial de Assuntos Parlamentares da Presidéncia da Republica e as Assessorias
Parlamentares dos 6rgaos da administragao publica federal, estadual e municipal;

[l - assistir o Ministro de Estado e as demais autoridades do Ministério e
das Entidades Vinculadas, quando em missdes junto ao Congresso Nacional;

IV - exercer as funcdes de relagdes publicas junto aos congressistas e aos
drgdos técnicos e administrativos do Congresso Nacional;

V - acompanhar as reunides dos parlamentares e autoridades com o
Ministro de Estado; e

VI - receber parlamentares e demais autoridades que procuram
informagdes no ambito da administragao direta do Ministério e unidades vinculadas.

Art. 92 A Coordenacdo de Acompanhamento do Processo Legislativo e
Andlise de Informacgbes compete:

| - realizar a leitura da atividade legislativa nos sitios da Camara dos
Deputados e do Senado Federal, destacando os atos e assuntos de interesse do
Ministério e as matérias relativas aos projetos de lei, debates, pronunciamentos e outras
publicacOes;

Il - coletar os subsidios necessarios ao pronunciamento do Ministério sobre
matérias em tramitacao no Congresso Nacional, no ambito de sua competéncia;

[ll - acompanhar a tramitacdo das proposicdes de interesse do Ministério,
solicitando pareceres aos setores competentes, para encaminhamento a Secretaria
Especial de Assuntos Parlamentares da Presidéncia da Republica;

IV - participar de reunides com as secretarias do Ministério e demais
entidades, para discussdo de encaminhamentos e acompanhamento de matérias de
interesse junto ao Congresso Nacional;

V - acompanhar as atividades junto as comissdes tematicas da Camara dos
Deputados e do Senado Federal, que possuam matérias de interesse do Ministério e
Entidades Vinculadas;

VI - acompanhar as audiéncias publicas nas comissdes tematicas que
possuam assuntos de interesse do Ministério; e

VIl - assistir os representantes da administracao direta do Ministério e
entidades vinculadas, quando convidados.

Art. 10. A Divisdo de Andlise de Informacdes compete:

| - acompanhar a tramitacdo das IndicacGes e dos Requerimentos de
Informagdo apresentados por parlamentares ao Ministro de Estado, no ambito do
Ministério;
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Il - organizar os arquivos de requerimentos de informacgao, indicagdes,
projetos de lei, pronunciamentos e solicitagdes de parlamentares;

[l - realizar as acBes relacionadas ao tratamento das correspondéncias de
interesse dos parlamentares;

IV - acompanhar as demandas parlamentares oriundas do Gabinete do
Ministro;

V - acompanhar a execugdo das emendas parlamentares dos Deputados
Federais e Senadores; e

VI - acompanhar as diligéncias técnicas das secretarias da administragdo
direta do Ministério e entidades vinculadas, quanto a execug¢ao das emendas
parlamentares e programacao voluntdria do Ministério.

Art. 11. A Coordenacdo de Acompanhamento do Processo Legislativo
Orcamentario compete:

| - realizar a leitura da atividade legislativa nos sitios da Camara dos
Deputados e do Senado Federal, destacando os atos e assuntos de interesse do
Ministério e as matérias relativas ao orcamento;

Il - coletar os subsidios necessarios ao pronunciamento do Ministério sobre
matérias em tramitacdo no Congresso Nacional, no ambito de sua competéncia;

[Il - acompanhar a tramitacdo das proposicOes relativas ao orcamento de
interesse do Ministério, solicitando pareceres aos setores competentes para
encaminhamento a Secretaria Especial de Assuntos Parlamentares da Presidéncia da
Republica;

IV - participar de reunides com as secretarias do Ministério e demais
entidades, para discussao de encaminhamentos e acompanhamento de matérias
orcamentarias de interesse junto ao Congresso Nacional;

V - acompanhar as atividades junto a Comissdo Mista de Orcamento com
matérias de interesse da administracdao central do Ministério e entidades vinculadas;

VI - acompanhar as audiéncias publicas na Comissdo de Orcamento com
assuntos de interesse do Ministério; e

VIl - assistir os representantes do Ministério e entidades vinculadas, quando
convidados.

Secao IV
Da Assessoria de Conselhos e Comissoes

Art. 12. A Assessoria de Conselhos e Comissdes compete:

| - assessorar diretamente o Ministério nas areas de competéncia afetas aos
Conselhos e Comissdes do Ministério;

Il - prestar orientagao técnica a Secretaria-Executiva e aos gestores acerca
dos temas deliberados pelos Conselhos e Comissdes do Ministério;

lll - prestar apoio técnico e administrativo as reunides dos Conselhos e
Comissoes e prové-las da necessaria infraestrutura de funcionamento;

IV - divulgar as resolucdes e as deliberacdes dos Conselhos e Comissdes;

V - acompanhar os pedidos de informacdes de drgdos e entidades externas,
responsabilizando-se pelo cumprimento dos prazos estipulados; e
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VI - subsidiar a elaboracdo e a distribuicao do relatério anual de atividades
dos conselhos e comissdes.

Art. 13. A Coordenacdo da Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca
compete:

| - prestar apoio técnico e administrativo aos membros da CTNBio;

Il - receber, instruir e fazer tramitar os pleitos submetidos a deliberagdo da
CTNBio;

[l - encaminhar as deliberacdes da CTNBio aos 6rgdos governamentais
responsaveis pela sua implementacgao;

IV - providenciar a devida publicidade as deliberagdes da CTNBio;

V - analisar preliminarmente os documentos encaminhados a CTNBio,
verificando o atendimento as exigéncias contidas em suas Resolu¢cdes Normativas;

VI - avaliar requerimentos de pessoas juridicas para a obtencdo do
Certificado de Qualidade em Biosseguranca - CQB, manifestando-se sobre a
documentacdo oferecida e formulando as exigéncias que julgar necessarias;

VIl - encaminhar os pleitos enviados a CTNBio para andlise técnica das
Subcomissoes Setoriais Permanentes - SSPs;

VIl - acompanhar a implementacdo da regulamentacdo de que trata as
disposicOes legais em vigor e as normas especificas baixadas pela CTNBio, tomando as
providéncias necessarias para a sua execugao;

IX - analisar, consolidar em relatérios e submeter a CTNBio informacgdes
sobre o acompanhamento técnico, fisico e financeiro do seu funcionamento;

X - elaborar e encaminhar a CTNBio, para apreciacdo e aprovagdo, a
Programacdao Anual de Atividades da Comissdo, estabelecida mediante propostas
encaminhadas pelas Subcomissdes Setoriais Permanentes;

Xl - propor a CTNBio as revisoes da Programacdo Anual de Atividades que
se fizerem necessarias;

XIl - elaborar relatério anual de atividades, submeté-lo a CTNBio e proceder
a sua divulgacao;

XIll - preparar as reunides da CTNBio, das Subcomissdes Setoriais
Permanentes e das audiéncias publicas;

XIV - elaborar e distribuir atas das reunides;

XV - providenciar o necessario apoio administrativo a CTNBio e as SSPs;

XVI - encaminhar aos membros da CTNBio e as SSPs convocacdo para as
reunides e encaminhar as respectivas pautas e matérias a serem objeto de exame e
discussdo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos para as reunides
ordinarias e 5 (cinco) dias corridos para as extraordindrias; e

XVII - providenciar o pagamento de despesas de transporte, alimentagado e
hospedagem aos membros e convidados pela CTNBio a participarem de suas reunides.

Art. 14. A Coordenagdo da Secretaria-Executiva do Conselho Nacional de
Controle de Experimentacdo Animal compete:
| - exercer a Secretaria-Executiva do CONCEA,;
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Il - prestar apoio técnico e administrativo necessarios a execucdo dos
trabalhos do CONCEA; (Redacdo dada pela Portaria n? 4.059, de 17 de novembro de

2020)

" I . . lei I dos 3-delil So-clo CONCEA:
Il - providenciar a publicidade e o acesso aos atos do CONCEA; (Redacao

dada pela Portaria n2 4. 059 de 17 de novembro de 2020)

IV - determinar a prestagdao de informagdes e franquear acesso a
documentos, solicitados pelos érgdos de registro e fiscalizagdo; e (Redacdo dada pela

Portaria n2 4.059, de 17 de novembro de 2020)

V - executar as atrlbwgoes especificas previstas no Reglmento Interno do
CONCEA, conforme a Portaria MCTI n2 460, de 30 de abril de 2014."(NR) (Redacdo dada
pela Portaria n2 4.059, de 17 de novembro de 2020)

4, 059 de 17 de novembro de

dete#mmaeees—de—GONGEA— (Revogado pela Portaria n°
2020)

VH—implementaras-deliberacdes-do-CONCEA; (Revogado pela Portaria n2
4.059, de 17 de novembro de 2020)

VHH—dar-superte-asinstituicdes—credenciadas; (Revogado pela Portaria n?
4.059, de 17 de novembro de 2020)

2—944— (Revogado pela Portarla n° 4, 059 de 17 de novembro de 2020)

" i leitachesd | : -

apreciacdo-do-Coordenadordo-CONCEA; (Revogado pela Portaria n? 4.059, de 17 de
novembro de 2020)

(Revogado pela Portaria n° 4.059, de 17 de novembro de 2020)

XM —publicaras-licencaseoncedidas; (Revogado pela Portaria n? 4.059, de
17 de novembro de 2020)
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(Revogado pela Portarla n? 4.059, de 17 de novembro de 2020)

i Ll il I L d vidad o CONCEA:
(Revogado pela Portaria n? 4.059, de 17 de novembro de 2020)

XMH—preparar—as—reunibes—do—CONCEA—e—das—Camaras—Permanentes;
(Revogado pela Portaria n? 4.059, de 17 de novembro de 2020)

(Revogado pela Portaria n? 4.059, de 17 de novembro de 2020)

{cinco)-dias-teis-para-as-extraordinarias; (Revogado pela Portaria n2 4.059, de 17 de

AeiseH—deste—ariize—corasreahde: (Revogado pela Portarla n° 4.059, de 17 de

novembro de 2020)

em—afemd-ades—de—en&ne—eu—pesq-uwa—e (Revogado pela Portarla n2 4059 de 17 de
novembro de 2020)

blorientareesclarecerarespeito-dasdeliberacbesdo-CONCEA: (Revogado
pela Portaria n2 4.059, de 17 de novembro de 2020)

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 15. Ao Chefe de Gabinete do Ministro de Estado incumbe:

| - assessorar diretamente o Ministro de Estado;

Il - planejar, coordenar e orientar a execugao das atividades das unidades
integrantes da estrutura do Gabinete;

[l - assistir ao Ministro de Estado em sua representacao politica e social;

IV - coordenar a pauta de trabalho do Ministro de Estado, no Pais e no
exterior, e prestar assisténcia em seus despachos;

V - analisar e articular, com as demais unidades do Ministério, o
encaminhamento dos assuntos a serem submetidos ao Ministro de Estado;

VI - examinar os pedidos de audiéncia do Ministro de Estado, priorizando
seus atendimentos;

VIl - coordenar a elaboracdo de programas de viagem do Ministro de
Estado;
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VIII - propor a edicdo de atos para a adequada regulamenta¢dao das
atividades, no ambito de sua competéncia;

IX - autorizar, nos termos da legislagdo vigente, marcac¢ao e interrupgao de
férias dos servidores que |lhe sejam subordinados, incluindo os assessores especiais do
Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagoes;

X - arquivar definitivamente ou desarquivar processos e documentos; e

XI - exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Ministro de
Estado.

Art. 16. Ao Coordenador-Geral e Chefes de Assessoria incumbe:

| - coordenar, controlar e avaliar a execucao dos projetos e das atividades
que forem atribuidas a sua Coordenacdo-Geral e suas Assessorias;

Il - auxiliar o Chefe de Gabinete no exercicio de suas atribuicdes nas
respectivas areas de competéncia; e

Il - exercer outras competéncias que Ihes forem cometidas em seu campo
de atuacao.

Art. 17. Aos Coordenadores incumbe coordenar e orientar a execucdo das
atividades de sua unidade e exercer outras competéncias que lhes forem cometidas em
seu campo de atuacgao.

Art. 18. Ao Chefe de Divisao incumbe:

| - dirigir, orientar e controlar as atividades da unidade;

Il - emitir manifestacdo nos assuntos pertinentes a unidade; e

Il - praticar os demais atos necessarios ao cumprimento das competéncias
de sua unidade.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. As duvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento Interno serdo
solucionadas pelo Chefe de Gabinete do Ministro de Estado.
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