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INFORME n<. 08, de 26 de junho de 2020

Atencao servidores:
A importancia da Organizacao do PROCESSO!

A organizac¢ao do processo é muito importante, tanto para a comissao quanto os demais envolvidos
na apurac¢ao. Procure manter o processo atualizado, fazendo a inser¢ao dos documentos de forma

tempestiva, a medida que os atos forem sendo realizado pela comissdo, e sempre em ordem \Q
cronoldgica dos fatos. Isso facilitara a localizagdo dos documentos com rapidez, e € um excelente ‘
subsidio quando da elaboragdo das pegas de indiciamento e do relatorio final. ?
Recomenda-se, a titulo de subsidio, observar as disposicoes da Lei n? 9.784/1999, que regula o 9Ll

processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal, o Manual de PAD da CGU,
Portaria Interministerial n2 1.677/2015/MJ/MPOG, que define procedimentos gerais sobre protocolo
para dorgaos e entidades do Governo Federal.

Tao importante quanto estudar o processo, também o é, o cuidado com a organizagao do processo,
tendo a devida atengdao para documentos classificados como sigilosos, como informag¢des pessoais
(sigilo fiscal, sigilo bancdrio, laudos médicos, etc), procurando, se possivel, organizi-los como
apensos/anexos(???????).

Links para consulta: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19784.htm;
https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/44520/1/Manual_PAD.pdf;
https://www.siga.arquivonacional.gov.br;

https://www.comprasgovernamentais.com.br;
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